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Orszagos Korhazi Foigazgatosag
Palyazati és Projektkoordinacios Igazgatosaga

allaslehetdséget kinal

PROJEKTMENEDZSER
munkakor betoltésére hatarozott idétartamra, teljes munkaidoben.

Ellatando feladatok:

a kijelolt projekt szabalyszerli és terv szerinti megvalositasanak koordinécioja,
iranyitasa, operativ miikddtetése a vonatkozoé eldirasok, szerzodések, jogszabalyok és
utmutatok eldirasainak figyelembevételével,

a projekt megvalositashoz sziikséges adminisztrativ koordinacids feladatok iranyitasa,
ellenOrzése;

a projektben sziikséges (koz)beszerzések megvalositasanak koordinalasa;

a projektmegval6sitdshoz sziikséges humdn erdforrdsok megtervezése illetve azok
rendelkezésre allasanak/beszerzésének biztositasa;

a projekt szakmai, pénziigyi, adminisztrativ végrehajtasanak folyamatos figyelemmel
kisérése, a projekt szabalyos megvaldsitasanak érdekében, sziikség esetén
beavatkozas;

projektteam iranyitasa;

projektcélok, indikatorok teljestilésének ellendrzése és nyomonkovetése;

beszamolok hataridére torténd és megfeleld tartalmu elkészittetése, Osszeallitdsanak
koordinalasa, ellendrzése;

a projekt megvalositasdval 0Osszefiiggd dokumentumok ellendrzése, palyazati
kiirasban, Tamogat6i Okiratban €s annak mellékleteiben meghatarozott kritériumok
szerinti Osszeallitdsa, megfeleldsségének vizsgalata;

valtozasbejelentések, szerzédésmodositasi kérelmek eldkészitése, benyujtdsa a
Tamogato fel¢;

egylttmikodeés, kapcsolattartds a  projekt megvalositdsaban  kozremiikodod
munkatarsakkal, az OKFO bels§ szakmai szervezeti egységeivel, illetve a kiils6
szakmai partnerekkel, Iranyité Hatosaggal;

egyéb a projekt végrehajtasdhoz kapcsolddd jelentések, adatszolgaltatasi
tevékenységek Osszeallitasanak, koordinalasa, ellendrzése;

a projektet érintd belso- és kiilsd ellendrzések koordinalasa;

a projekt mindenkori képviselete agazati egyeztetéseken, rendezvényeken,
eléadasokon, konferenciakon;

a projekt megvalositasat veszélyeztetd kockazatok megfeleld idében torténd jelzése,
valamint javaslatok kidolgozéasa/kidolgoztatasa a kockdzatok megoldasara munkakdore
erejéig.

Eléirt végzettség, szakmai tapasztalat:

fels6foku végzettség
legalabb 3 éves unids tarsfinanszirozassal megvalosuld projekt vonatkozasaban
szerzett projektmenedzseri tapasztalat;
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o felhasznal6i szintii MS Office ismeret (irodai alkalmazasok).

Elonyt jelent:

o kozgazdasagi vagy menedzsment szakiranyu felsdfoka végzettség;

o tObb éves beruhazasokkal és/vagy informatikai fejlesztésekkel kapcsolatos kiemelt
projektek lebonyolitasaban szerzett tapasztalat;

o kdzponti kdltségvetési szervnél, 3 Mrd Ft feletti 6sszkdltségii projekt
megvalositdsdban szerzett tapasztalat;

e MS Project szoftver ismerete;

o B kategorias jogositvany;

A feladatkor betoltéséhez sziikséges személyes jellemzok:

o hatarozott fellépés, mely kivalé6 kommunikacids képességgel parosul;
o agilités;

o feleldsségteljes proaktiv munkavégzés;

e Onallésagra val6 igény;

o ctikus magatartas;

e pontossag, precizitas;

e teherbiras;

e jO szervezO-, kapcsolatteremtod- és targyalokészség;

o Stressz-tlir@ képesség és hatékony idégazdalkodas;

e logikus gondolkodasmdd, 6nallé problémamegoldd készseég;
o szakmai igényesség;

e megbizhatdsag.

Feltételek:
e magyar allampolgarsag;
o cselekvoképesség;
o Dbiintetlen eldélet.

Jogviszony: Munka Torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. tv. rendelkezése szerint, 3 honapos
probaidé kikotésével.

Munkavégzés helye: 1027 Budapest, Csalogany utca 47-49.

Amit az OKFO kinal: stabil munkahely, kivalo csapatszellem, nyitott 16gkdr, dinamikus
kornyezet.

Jelentkezéshez csatolando:
e Szakmai Onéletrajz
e Motivacios levél
e Hozz4jarul6 nyilatkozat arrol, hogy a palyéazatot az elbiralasban részt vevo személyek
megismerjék
e Hozzajaruld nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak — a palyazati eljarassal osszefliggésben sziikséges — kezeléséhez hozzajarul.
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e Hozzajaruld nyilatkozat arrél, hogy 1 éven at tarolhatjuk 6néletrajzat és palyazatat,

hogy ha a késébbiek soran Onnek megfeleld pozicio keriil meghirdetésre, akkor fel
tudjuk Onnel ismét venni a kapcsolatot.

Jelentkezés: elektronikus uton a PI_HR@okfo.gov.hu cimen, a bérigény megjelolésével. Az
elektronikus levél targyaban kérjiik feltiintetni: ,,projektmenedzser”.

Jelentkezési hatarido: 2024.05.31.

A feladatkor betoltheto: A palyazatok elbiralasat kovetéen.
Az allashely betoltésének feltétele 3 honapndl nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyitvany.

A munkaltatoval kapcsolatos tovabbi informacié a www.okfo.gov.hu honlapon talalhato.
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