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TAJEKOZTATO
a személyes kozremiikodoi igény benyujtasanak menetérol

1. A regisztracio

A személyes kdzrem(ikddo igény kérelmezéséhez az igényt benyujtéd intézményeknek regisztraciot
nem szikséges kezdeményezniik addig, amig meg nem kapjak azt az egyéni linket, amelyen
keresztik a regisztracidjukat érvényesiteni tudjak. Ehhez az igényt benyujté intézményeknél
sziikséges kijeldlni egy kapcsolattartot, aki kezeli a feliiletet az intézményeknél. Ok lesznek azon
intézményi kapcsolattartdk, akikkel az OKFO a feliileten keresztiil kontaktal. Kérjiik, hogy ezen
kijelolt személy nevét, telefonszamat és e-mail cimét a botar.barnabas@okfo.gov.hu e-mail cimre
sziveskedjenek megkiildeni. Az Onék altal megadott kapcsolattarté e-mail cimére kerdil
megkuldésre az intézmény bejelentkezési adatai.

Ezt kdvetben bejelentkezni az oldalra a https://szke.okfo.gov.hu/ cimen lehet.

2. A kérelem benyutjtasa

Az intézmény a megkapott felhasznalonévvel és jelszéval a htips://szke.okfo.gov.hu/ oldalra tud
belépni. Az igény benyujtdsa az oldal megfeleld menipontjan (,Személyes kdzremikodd
igénybeadas rogzitése”) a ,Személyes kdzremiikodé” felllet adatokkal torténé feltltése utan, az
,Uj felvétel” ikon megnyomaval kerll régzitésre. Az intézmény vezet6je altal alairt, alabbiakban
felsorolt (pdf formatumu) mellékleteket ezutan lehet feltdlteni a mar rogzitett igény megnyitasaval,
és a ,feltélt” ikon megnyomasaval.

Csatolandé dokumentumok:

- a kérelmezd intézmény vezetdjének nyilatkozata arrdl, hogy az Eszjtv. jogviszony szerinti
foglalkoztatott orvos/szakdolgozé személyes kdzrem(ikdédsi jogviszonyban torténd
foglalkoztatasa mas intézményben a féfoglalkozas szerinti intézmény egészségugyi
ellatasat nem veszélyezteti,

- a megyei iranyitdé intézmény vezetéjének nyilatkozata arrél, hogy az Eszjtv. jogviszony
szerint foglalkoztatott orvos/szakdolgozd személyes kdzrem(ikddéi jogviszonyban torténd
foglalkoztatasa a megyei/févarosi ellatasi érdeket nem veszélyezteti,

- aszemélyes kdzrem(ikodobi szerz6dés tervezete,

- Onkormanyzati fenntartasban allé, Eszjtv. hatalya ala tartozé egészségiigyi szolgaltatok
esetén a szakmai iranyitast ellaté varosi és megyei intézmények vezetdjének nyilatkozata
arrol, hogy a varosi/megyei egészségugyi ellatast a személyes kozremUkodoi
jogviszonyban torténé foglalkoztatas nem veszélyezteti.

Az alabbiak szerint torténhet meg az igények rogzitése:

1. Belépés az ,Intézmény bejelentkezés” a megadott e-mail cimmel és jelszéval

2.
masodik ikonra kattintva / Személyes kézrem(ikddd igénybeadas rogzitése /
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vihetjik fel az Uj

4. A felugr6 ablak értelemszer( kitéltése utan lehetséges pdf-t is hozzacsatolni az igényhez.

Amennyiben az alapadatok rogzitése megtortént az Uj felvitel gombra kattintva. A rogzitett
igény ismételt megnyitasa utan lehetséges a pdf file(ok) csatolasa.
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Amennyiben a fentiekkel kapcsolatban szakmai (nem informatikai!) segitségre lenne sziksége,

az alabbi elérhet6ségeken kérhetnek segitséget munkatarsainktol:
madarasi.aliz@okfo.gov.hu
szaloki.ivett@okfo.gov.hu.

3. A kérelem elbiralasa

A felterjesztett kérelemrdl az Orszagos Korhazi Féigazgatdsag a kérelem beérkezésétdl szamitott
30 napon belul dont. A kérelmezd e-mailben kap értesitést arrdl, hogy a kérelem elbiralasra kerdilt,

és a dontést a https://szke.okfo.gov.hu/ rendszerben megtekintheti.
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