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31/2020. (XII. 30.) BM utasitas

az Orszagos Korhazi Foigazgatosag szervezeti és mikodési
szabalyzatarol

A korményzati igazgatasrol szol6 2018. évi CXXV. torvény 36. § (3) bekezdésében
meghatarozott hataskoromben eljarva, a jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX.
torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara és az Orszagos Korhazi Féigazgatdsagrol szolo
506/2020. (XI. 17.) Korm. rendelettdl eltérd, veszélyhelyzet idején alkalmazandd
szabalyokrol szold 517/2020. (XI. 25.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdés a) pontjara
figyelemmel - a miniszterelnok jovahagyasaval - a kovetkezo utasitast adom ki:

1. § Az Orszagos Korhazi Fdigazgatdsag szervezeti és miitkodési szabalyzatat a
veszélyhelyzet kihirdetésérdl szolo 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel kihirdetett
veszélyhelyzet idejére a Mellékletben foglaltak szerint hatarozom meg.

2. § Ez az utasitas 2021. januar 1-jén lép hatalyba.

Melléklet a 31/2020. (XI1. 30.) BM utasitashoz

AZ ORSZAGOS K(’)l}HAZI ,F(SIGAZ(}AT()SAG SZERVEZETI ES
MUKODESI SZABALYZATA

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Orszagos Korhazi Foigazgatosag jogallasa és alapvetd adatai

1. § (1) Az Orszagos Korhazi Féigazgatosag (a tovabbiakban: OKFO) 6nallo jogi
személyiséggel €s sajat gazdasagi szervezettel rendelkezd kozponti hivatal.

(2) Az OKFO alapadatai:

a) a szervezet elnevezése: Orszagos Korhazi Féigazgatosag;

b) a szervezet roviditett elnevezése: OKFO;

C) a szervezet nemzetk6zi hasznalatra szolgal6 idegen nyelvi elnevezései:

ca) angol megnevezése: National Directorate General for Hospitals,

cb) német megnevezése: Nationale Generaldirektion Krankenhéauser,

cc) francia megnevezése: Direction Générale Nationale des Hopitaux;

d) alapitas datuma: 2020. november 18.;

e) létrehozasardl rendelkezé jogszabaly: az Orszagos Korhazi Foéigazgatdsagrol
sz0l16 506/2020. (XI. 17.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Statatumrendelet);
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f) alapito okiratanak szama, kelte: 11/12989-1/2020/PKF;
g) alapitd okirat kelte: 2020. december 16.

(3) Az OKFO vezetdje a féigazgato.

(4) Az OKFO székhelye: 1125 Budapest, Dios arok 3.

Az OKFO tevékenysége, feladat- és hataskorei

2. § (1) Az OKFO alaptevékenységét a Statitumrendelet hatarozza meg, ez alapjan
az OKFQO feladata az egészségiigyi ellatorendszer miikodésének figyelemmel
kisérése, a feliilvizsgalatat érintd stratégiai kormanyzati dontések megalapozasa,
melynek keretében kozremiikddik az egységes €s atlathatdo 0 nemzeti egészségiigyi
iranyitasi rendszer kialakitasadban.

(2) Az OKFO feladatait

a) az Orszagos Korhazi Féigazgatosag feladatairol szolo 516/2020. (XI. 25.) Korm.
rendelet;

b) az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol sz616 2020. évi C. torvény;

C) az egészségligyli szolgalati jogviszonyrol szolo 2020. évi C. torvény
végrehajtasarol sz616 528/2020. (XI. 28.) Korm. rendelet;

d) egyes kormanyrendeleteknek az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol szo6ld
2020. évi C. torvény veégrehajtasahoz kapcsolddd modositasardl szold 529/2020. (XI.
28.) Korm. rendelet;

e) az egészségiigyi dolgozok és egészségligyben dolgozok jogviszonyaval
kapcsolatos egyes kérdésekrol szold 530/2020. (XI. 28.) Korm. rendelet;

f) az allami fenntartasu, egészségiigyi szakellatast nyujto egészségiigyi szolgaltatok
iranyitasanak a veszélyhelyzetben alkalmazand6 szabalyairdl szo6lé 507/2020. (XI.
17.) Korm. rendelet;

g) az orvos- és egészségtudomanyi felsGoktatasi intézmények iranyitd megyei
intézményi feladatokat is ellatd klinikai kdzpontjainak iranyitdsara a veszélyhelyzet
idején alkalmazando szabalyokrol szolo 524/2020. (XI. 25.) Korm. rendelet;

h) az orvos- és egészségtudomanyi felsGoktatasi intézmények iranyitd megyei
intézményi feladatokat el nem l4at6 klinikai kozpontjainak iranyitasara a
veszelyhelyzet idején alkalmazandd szabalyokrol szold 525/2020. (XI. 25.) Korm.
rendelet
rendelkezései alapjan a jelen szabalyzatban részletezettek szerint latja el.

(3) Az OKFO alaptevékenységének szakagazati besorolasa:

841212 Egészségligy igazgatasa

(4) Az OKFO alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013330 Palyéazat- és tamogataskezelés, ellendrzés

013340 Az 4llami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok

032050 Egészségiigyi stratégiai tartalékok tarolasa, kezelése

036010 Igazsagiigyi szakértdi tevékenység

041170 Miszaki vizsgalat, elemzés
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072111 Haziorvosi alapellatas

072210 Jarébetegek gyogyitd szakellatasa

075010 Egészségiiggyel kapcsolatos alkalmazott kutatés és fejlesztés

076010 Egészségiigy igazgatasa

076040 Egészségiigyi szakértoi tevékenységek

082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082051 Levéltari allomany gyarapitasa, kezelése és védelme

083030 Egyéb kiadoi tevékenység

094130 Egészségiigyi szakmai képzés

094260 Hallgatoi €és oktatoi 0sztondijak, egy€b juttatasok

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

098010 Oktatas igazgatasa

(5) Az OKFO a (7) bekezdésben meghatarozott mértékig haszonszerzés céljabol,
illetve tamogatason kiviili forrasokbdl vallalkozasi tevékenységet folytathat.

(6) Az OKFO vallalkozasi tevékenységeinek felsorolasa:

Udiiléi szallashely-szolgaltatas

Konyvkiadas

Folyéirat, 1d6szaki kiadvany kiadéasa

Egyéb kiadoi tevékenyseg

Informécid-technologiai szolgéltatas

M.n.s. egyéb informécids szolgaltatas

Nem lakoingatlan bérbeadésa, iizemeltetése

Pénziigyi, szamviteli szolgaltatas

Konyvvizsgaldi, adoszakértdi tevékenység

Uzletvezetés, vezetdi tanacsadas

Reklam, piackutatas

Akkreditacios teveékenység

M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, miliszaki tevékenység

Kolcsonzeés

Adminisztrativ, kiegészitd szolgaltatas

Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése

Palyazat- és tdimogataskezelés, ellendrzés

Kotelezd szakmai tovabbképzés

Ismeretterjesztd, prevencios képzés

Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas

Iskolarendszeren kiviili ISCED 3 szintli OKJ-s képzés

Iskolarendszeren kiviili ISCED 4 szinti OKJ-s képzés

Pedagogiai szakmai szolgaltatasok

(7) A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységének felso hatara a koltségvetési
szerv modositott kiadasi eldirdnyzatanak 28%-a.

(8) Az alapitoi, tulajdonosi joggyakorlasban érintett vallalkozasok listdjat a 8.
fuggelék tartalmazza.
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Il. FEJEZET
AZ OKFO SZERVEZETE ES SZEMELYI ALLOMANYA

Az OKFO szervezete

3. § (1) Az OKFO alland6 feladatok ellatasara létrehozott szervezeti egységeinek
tipusai:

a) foigazgatd kozvetlen iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek, illetve felelds
személyek: kiemelkedd fontossaguk vagy horizontélis jelleglik miatt, valamint a
fliggetlenség ¢és befolydsmentesség elvének érvényesiilése okan kozvetleniil a
foigazgatd iranyitdsa ala tartozd szervezeti egység vagy felelds személy, melyek
tevékenységét a foigazgatd a szervezeti egység vezetdjén keresztiil, a Féigazgatoi
Hivatal vezetdjén keresztiil vagy kozvetleniil iranyitja;

b) igazgatésag: meghatarozott alaptevékenység, illetve ahhoz kapcsolodo
funkciondlis tevékenység vagy kozpontositott szolgaltatas ellatasara, koordinacidjara
kialakitott onallo szervezeti egys€g, a feladat megosztasanak megfelelden tovabbi
foosztalyi szintli szervezeti egységekre tagozodhat, igazgatd vezeti;

c) féosztaly: az igazgatdosagon beliil - kivételesen a foigazgatd kdzvetlen iranyitasa
alatt - meghatarozott tevékenység, illetve ahhoz kapcsoldédo funkcionalis tevékenység
vagy szolgaltatas ellatasara, koordinaciojara kialakitott 6nalld szervezeti egység, a
feladat megosztasdnak megfeleloen tovabbi osztaly szintli szervezeti egységekre
tagozodhat, féosztalyvezetd vezeti;

d) osztaly: a féosztalyi szervezeten beliil feladatmegosztassal kialakitott nem 6nalld
szervezeti egység, osztalyvezetd vagy - kivételes esetben - féosztalyvezetd vezeti.

(2) Az OKFO szervezeti felépitését az 1. fiiggelék tartalmazza. A szervezeti
felépitésnek megfeleléen a szakmai felsovezetok altal iranyitott szervezeti egységek
feladatait a 2-7. fliggelékek tartalmazzak. Az osztalyok feladatait a féigazgato altal
kiadott tigyrendek hatdrozzak meg.

Az OKFO személyi allomanya

4. § (1) Az OKFO személyi allomanya vezetd és beosztott kormanytisztviselokbol,
valamint munkavallalokbol all.

(2) Vezeto kormanytisztviselk:

a) szakmai felsévezetok:

aa) a foigazgato;

ab) a féigazgato-helyettesek;

b) szakmai vezetok:

ba) féigazgatodi hivatalvezeto;

bb) igazgatdk;

bc) féosztalyvezetok;

bd) osztalyvezetok.
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I1l. FEJEZET
AZ OKFO VEZETESE

A foéigazgatd

5. § (1) Az OKFO-t egyszemélyi felelésséggel a féigazgatd vezeti, munkajat a
foigazgato-helyettesek, a Foigazgatéi Hivatal vezetdje és a Foigazgatdi Titkarsag
segitik.

(2) A foigazgato felelds

a) az alapitd okiratban eldirt tevékenységek, jogszabalyban és kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozokben, illetve a koltségvetésben foglaltak és az iranyitod
minisztérium altal kozvetleniil meghatarozott kovetelmények és feltételek megfeleld
cllatasaért;

b) az egészségiigyért felelds miniszter altal vezetett minisztérium (a tovabbiakban:
agazati minisztérium) altal kozvetleniil meghatarozott szakmai kovetelmények ¢&s
feltételek megfelelo ellatasaért;

c) az OKFO miikodésében és gazdalkodasaban a gazdasigossag, a hatékonysag és
az eredményesség kovetelményeinek érvényesitéséért;

d) a koltségvetési keretek és a kotelezettségvallalasok 0sszhangjaért;

e) az OKFO vagyonkezelésébe és hasznalatiba adott vagyonnal kapcsolatosan a
vagyonkezel6i jogok rendeltetésszerli gyakorlasaért;

f) az OKFO tulajdonosi joggyakorlasaba tartozd6 vagyonnal kapcsolatban a
tulajdonosi, a jogszabaly alapjan az OKFO fenntartisiba tartozd egészségiigyi
intézmények tekintetében az egyes fenntartdi jogok rendeltetésszerli gyakorlasaért;

g) az OKFO kozépiranyitisiba tartozo fenntartd intézmények tekintetében a
fenntartoi  feladatok  hatékony  kozépiranyitoként  torténd  irdnyitasaért,
koordinalasaért;

h) a belsé kontrollrendszer megszervezéséért és hatékony mitkodtetéséért;

i) az OKFO altal kezelt adatok védelméért, amelyben az informatikai
foigazgato-helyettes és az adatvédelmi tisztviselO tamogatja;

J) az allamigazgatasi szervek integritasiranyitasi rendszerérél ¢és az
érdekérvényesitok fogaddsanak rendjérdl szolo 50/2013. (II. 25.) Korm. rendeletben
meghatarozott feladatok teljesitésének biztositasaért;

k) a szakmai, humanpolitikai és gazdasdgi monitoringrendszer folyamatos
mukodtetéséért;

I) a tervezési, beszamolasi, valamint a kdzérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
szolgaltatdsara vonatkozd kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért ¢és
hitelességéért;

m) a szamviteli rendért.

(3) A féigazgato a (2) bekezdésben meghatarozott feleldsségi korének keretében

a) gondoskodik az OKFO jogszabalyoknak megfeleld mikodésérdl, a feladatok
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szakszeri és 0sszehangolt ellatasarol;

b) a jovahagyott koltségvetés keretei kozott gondoskodik az OKFO zavartalan
mikodésérdl, az ehhez sziikséges személyi és targyi feltételekrol;

C) iranyitja a féigazgatd kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek, illetve
felelés személyek tevékenységét, valamint az OKFO féigazgato-helyetteseinek
tevékenységét;

d) gyakorolja az OKFO személyi allomanya tekintetében a munkaltatoi jogokat;

e) gyakorolja az OKFO fenntartisiba tartozd egészségiigyi intézmények
foglalkoztatottjai tekintetében a kiilon jogszabalyokban meghatarozott munkaltatoi
jogokat;

f) gondoskodik az OKFO belsd szervezetszabalyozé dokumentumainak
elkészitésérol, kiadasarol, ezek folyamatos karbantartasarol;

g) gondoskodik a belsé ellendrzés kialakitasarol és megfelelo muikodtetésérol,
jovahagyja a belso ellendrzés éves munkatervét, és szamonkéri annak végrehajtasat;

h) kiadméanyozasi jogot gyakorol, e jogkorét a jelen szabalyzatban, belsé
szervezetszabalyozd dokumentumban, tovabba egyedi irasbeli intézkedéssel részben
vagy egészben atruhazhatja;

1) létrehozza, muikodteti és fejleszti a belsé kontrollrendszer részét képezd
kockazatkezelési rendszert €s az ellendrzési nyomvonalakat;

j) gondoskodik az OKFO kozponti minéségmenedzsment keretszabalyozasahoz
kapcsolodoan a fiiggetlenség és befolyasmentesség elvének érvényesiilésérol;

k) képviseli az OKFO-t;

I) gyakorolja a fenntartoi, kozépiranyitdi, tulajdonosi és alapitdéi jogokat a
jogszabalyok 4ltal a hataskorébe rendelt koltségvetési intézmények, gazdasagi
tarsasagok és alapitvanyok felett, valamint az OKFO tulajdonosi joggyakorlasaba
tartozo vagyon tekintetében,;

m) ellatjia az OKFO irdnyitisa ala tartozod egészségiigyi intézmények intézményi
fenntartdi feladatkorébe tartozo ligyekben az intézményfenntartashoz és tulajdonosi
jogok gyakorlasahoz kapcsolodd vagyonkezelési, vagyongazdalkodasi, valamint
vagyon-nyilvantartasi, adatszolgaltatasi €s kozbeszerzés-feliigyeleti feladatokat;

n) iranyitja a fenntartott egészségiigyi intézmények szakmai és gazdasagi
kontrolling tevékenységét, a kapcsolddo adatszolgaltatasi rendszerek miikodtetését,
az adatszolgaltatasok feldolgozasat és értékelését;

0) kapcsolatot tart az iranyitd minisztériummal, az agazati minisztériummal, a hazai
¢s nemzetkozi szakmai szervezetekkel, valamint a sajtdval;

p) ellatja a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben, az OKFO
bels6 szervezetszabalyoz6 dokumentumaiban, valamint a beosztasi okirataban
meghatarozott egyéb szakmai és vezet6i feladatokat;

q) gondoskodik

ga) az eurdpai unios, hazai és nemzetkozi forrasokbol finanszirozott egészségiigyi
projektekhez, tovabba az OKFOQ, illetve jogeldd intézményei 4ltal elinditott,
folyamatban 1évé europai unids, hazai és nemzetkozi projektekhez kapcsolddo
projektmenedzsment, projektkoordinacio €s projektfeliigyelet biztositasarol,

gb) az eurdpai unids, hazai és nemzetkozi projektek lebonyolitasaval 6sszefiiggd
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feladatok ellatdsardl, a tdmogatds megszerzéséhez és elszamolasahoz sziikséges
projektmenedzsment és program-iranyitasi feladatok, illetve ezek dokumentéldsanak
biztositasardl, a tdmogatott projektek projektmenedzsmentjéhez sziikséges iranyito,
illetve egyezteto testiiletek és forumok 1étrehozasarol, vezetésérol és mikodtetésérol;

r) biztositja az egészségiiggyel kapcsolatos timogatasok elnyerésével és lehivasaval
Osszefliggd fejlesztési, elemzési és értékelési, kutatasi, szakértdi ¢és szakmai
tamogatasi feladatok ellatasat;

S) jogszabalyban meghatarozottak szerint jovahagyasra felterjeszti az
egészségligyért felelds miniszter részére az egészségiligyl valsaghelyzeti feladatok
ellatasara vonatkozo résztervét, €s biztositja annak végrehajtasat;

t) ellatja a Kkatasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes torvények
modositasardl szoldo 2011. évi CXXVIIL. torvényben részére meghatarozott
feladatokat;

u) a védelmi igazgatas jellegli feladatok ellatasa érdekében kijeloli a védelmi
referenst, aki az agazati minisztérium altal 1étrehozott védelmi referensi rendszer
tagjaként latja el az agazati minisztérium €s a vonatkozo jogszabalyok altal
meghatarozott feladatokat;

V) az OKFO tevékenységérél az irdnyitd szerv altal eldirt idészakonként, de
legalabb évente, a targyévet kovetd év januar 31. napjaig irasos beszamolot készit;

w) értékeli az iranyitd intézmények fejlesztési tervét a Stratégiai Tervezési és
Kontrolling Féosztalyon keresztiil.

(4) A Foigazgatoi Hivatal vezetdje iranyitja, koordinalja a kdzvetlen iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységek és szakmai felel6sok tevékenységét, valamint biztositja a
foigazgato stratégiai és operativ dontéseinek meghozatalahoz sziikséges feltételeket.

(5) A foigazgato kozvetlen iranyitasa alatt mikodo szervezeti egységek és szakmai
felelosok felsorolasat és feladataik részletes meghatarozasat a 2. fiiggelék
tartalmazza.

(6) A foigazgatdo helyettesitésének modjat, a helyettesitd szakmai felsovezetd
személyét a helyettesités rendjérdl készitett féigazgatoi utasitas szabalyozza.

Az OKFO belsé iranyitasi eszkozei

6. § (1) Az OKFO belss iranyitasanak eszkozei az OKFO egészét vagy
meghatarozott szervezeti egységet érintd kotelezd rendelkezeések, végrehajtasi
szabalyok, eljarasrendek, illetve tajékoztatasok. Ezek az aldbbiak:

a) a belso utasitas: a féigazgato altal e formaban kiadando iranyitasi eszkoz;

b) a belsd szabalyzat: a féigazgaté altal kiadott, az OKFO belsé miikodési rendjét,
tevékenységét, a szervezeti egységek, vezetdk és egyes alkalmazottak feladatkorét
meghataroz6 - jogszabaly, kozjogi szervezetszabdlyozo eszkoz alapjan kotelezd,
illetve jelen szabélyzat alapjan kiadhato - irdnyitéasi eszkoz;

c) a foigazgatdi korlevél: a foigazgatd altal kiadott, a fOigazgatd altal kiadott
iranyitasi eszkdzzel azonos targyi, illetve szervi hatalyt rendelkezés, amely a
hatdlyos belsd utasitasokkal, szabalyzatokkal 0Osszhangban allo6 rendelkezéseket
tartalmaz, annak pontositdsat, egységes ¢értelmezését szolgalja, végrehajtasi
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iranymutatast ad;

d) a tajékoztato: a foigazgaté altal kiadott, normativ tartalmu rendelkezést nem
tartalmazo, az OKFO szervezetét, miikodését, tevékenységét érintd informaciokat
tartalmazo kozlés;

e) az utmutatd: a foigazgatd, illetve az Onalld szervezeti egység vezetdje altal
kiadott, az OKFO altal ellatott feladatok végrehajtasanak eljarasrendjét, illetve a
munkafolyamatok menetét rogzité iranyitasi eszkoz, amely az OKFO szakmai,
irdnyitasi és tamogatdé munkafolyamatait alkot6 alaptevékenységeket, a
tevékenységek ellatasahoz sziikséges bemeneteket, a tevékenységek elvégzésének
elvart kimeneteit, a munkafolyamatban részt vevd szervezeti egységek kozotti
feladatmegosztast, az alkalmazott rendszereket ¢s a tevékenységek kozotti
kapcsolatokat hatdrozza meg; eldkészitése ¢€s folyamatos karbantartisa az e
Szabalyzatban meghatarozott, a féigazgat6 altal kiadott belsd szabalyozasi eszkozben
meghatarozott folyamatfelelosok feladata;

f) a kézikonyv: a féigazgatd altal kiadott, az OKFO munkafolyamat-rendszere
céljainak biztositasahoz sziikséges, az Utmutatokban meghatarozott, egymashoz
kapcsolodd munkafolyamatokat rendszerbe foglald, egységes kezelést biztosito
modszertani  szabalyokat, formanyomtatvanyokat, nyilvantartdsokat tartalmazo
iranyitasi eszkoz;

g) az ligyrend: az OKFO jogi feladatokat ellatd foosztalyanak foosztalyvezetdje - a
jogi feladatokat ellatd fOosztaly iigyrendje esetében a fdigazgatd - ellenjegyzését
kovetden az érintett szervezeti egység vezetdje javaslatanak €s a szervezeti egységet
feliigyelé szakmai felsévezeté jovahagyasanak figyelembevételével kialakitott, a
foigazgatd altal kiadott belsd iranyitasi eszkdz, amely az 6nallo jogallasu szervezeti
egységek milkodésének részletes szabalyait tartalmazza: az ellatott feladatok
munkafolyamatainak leirasat, a vezeté és a tovabbi foglalkoztatottak feleldsségi
teriileteit, feladatait, a helyettesités részletes rendjét, a munkarendet, belsé ¢€s kiilsod
kapcsolattartas modjat, szabalyait.

(2) Az OKFO kozépiranyitdi jogkorében eljarva az altala iranyitott iranyitd
intézmények részére a kdvetkezd kozépiranyitasi eszkozoket adhatja ki:

a) a kozépiranyitdéi korlevél: a fOigazgatd altal, kozépiranyitoéi feladatkorében
kiadott, az irdnyitd intézmények feladatainak ellatasat és a feladatok orszagosan
egységes végrehajtasat segitd kdzépiranyitoi eszkoz;

b) a kozépiranyitdi tajékoztatd: a foigazgatd altal kiadott, normativ tartalmu
rendelkezést nem tartalmazd, az iranyitd intézmények szervezetét, mikodését,
tevékenységét érintd informaciokat tartalmazo kozlés;

C) a kozépiranyitoi kézikonyv: a féigazgatd altal kiadott, az iranyitd intézmény
munkafolyamat-rendszere céljainak biztositasahoz sziikséges, az ajanlasokban,
tajekoztatasokban meghatarozott, egymashoz kapcsolodé munkafolyamatokat
rendszerbe foglald, egységes kezelést biztositd6 mddszertani szabalyokat,
formanyomtatvanyokat, nyilvantartasokat tartalmazoé iranyitasi eszkoz;

d) az ajanlas: az iranyit6 intézmények egységes feladatellatasat segité modszertani
kiadvany és dokumentum.

(3) Az belsé iranyitasi eszk6z és a kozépiranyitasi eszkoz nem lehet ellentétes
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jogszaballyal, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozzel, illetve az OKFO mas iranyitasi
eszkozével.

(4) A Dbelsé iranyitasi eszkozok, kozépiranyitasi eszkozok kiadasanak,
Osszehangolasanak és aktualizaldsanak, id6szakos feliilvizsgéalatanak részletes rendjét
kiilon szabalyzat tartalmazza.

A féigazgato-helyettesek

7. § (1) A foigazgato-helyettes a fdigazgatd kozvetlen iranyitasa mellett, a
féigazgatotol kapott utasitasok, a jogszabalyok és az OKFO belsd iranyitasi
eszkozeiben foglaltak figyelembevételével - 0nallo feleldsséggel - irdnyitja az
alarendelt szervezeti egységek tevékenységét.

(2) A foigazgato-helyettesek kinevezésére, valamint felettiik a munkaltatoi jogok
gyakorlasara vonatkoz6 szabélyokat jogszabaly hatdrozza meg.

(3) A foigazgato-helyettesek

a) jelen szabalyzatban ¢és a foigazgato altal kiadott ligyrendekben meghatarozottak
szerint kozremiitkodnek a foigazgato feladatainak ellatdsaban;

b) iranyitjdk az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti egységeket, felelosek azok
jogszabalyoknak,  kozjogi  szervezetszabalyoz6 — eszkozoknek  €s  belsod
szervezetszabalyozo dokumentumoknak megfelel6 mikodéséért;

c) dontenek a feladatkdriikbe tartozo, valamint a foigazgatd altal a hataskoriikbe
utalt tigyekben;

d) a feladatkoriikbe utalt iigyekben ellatjak az OKFO képviseletét az OKFO
szervezetén kiviil;

e) a feladatkoriikbe tartozé Ttigyekben - a kiilon szervezetszabalyozo
dokumentumokban foglaltak szerint - gyakoroljak a kotelezettségvallalasi,
ellenjegyzési, szakmai teljesitésigazolasi, érvényesitési, illetve utalvanyozasi
jogkoroket;

f) részt vesznek a Féigazgatoi Vezetdi Ertekezlet és az altaluk irdnyitott, valamint a
részvételiikkel miikodo allando és ideiglenes munkacsoportok munkéjaban;

g) rendszeresen, valamint - a féigazgatd altal kiilon utasitdsban meghatarozottak
szerint - eseti jelleggel tajékoztatjak a foigazgatdt az altaluk személyesen, illetve az
altaluk iranyitott szervezeti egységeken keresztiil ellatott tevékenységrél, annak
elokészitésérol, eredményérdl, a varhatd kockazatokrol és eredményekrol;

h) ellatjak a foigazgatd altal meghatarozott feladatokat;

1) iranyitjak, tajékoztatjak és rendszeresen beszamoltatjak az iranyitasuk ala tartozo
szervezeti egységeket, azok vezetdin keresztiil;

j) képviselik az iranyitasuk ald tartozd szervezeti egységeket az OKFQ tobbi
foigazgato-helyettese és egyéb szervezeti egységei fel¢;

k) az iranyitasuk ala tartozo szervezeti egységek munkatervét jovahagyjak, azok
végrehajtasat iranyitjak és ellenérzik;

I) az iranyitasuk ala tartozo vezetdk tevékenységét ellendrzik, teljesitményiiket
tamogatjak ¢s értekelik, valamint meghatdrozzdk a munkavégzés ¢és a
munkafegyelem biztositasaval kapcsolatos tennivalokat;
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m) elkészitik az iranyitasuk ald tartozd szervezeti egységek munkateriiletét érintd
jogszabalyok, egyéb eldterjesztések ¢és belsd szervezetszabalyozo dokumentumok
szakmai tervezetét, véleményezik mas szervezeti egységek tervezeteit, sziikség esetén
kezdeményezik a hatdlyos jogszabalyok, belsé szervezetszabalyozo dokumentumok
modositasat;

n) javaslatot tesznek kitlintetésre, szakmai dijra, illetve féigazgatdi jutalmazasra;

0) javaslatot tesznek az igazgatoi/foosztalyvezetdi és az osztalyvezetdi feladatkorre

vonatkozd kinevezés adasara, visszavonasara, e vezetOk ellen - a belso
szervezetszabalyozoé dokumentumok alapjan - fegyelmi, illetve kartéritési eljaras
meginditasara;

p) ellenérzik a munkafegyelmet és a szervezeten beliili egyiittmikodési
kotelezettség teljestilését;

q) gondoskodnak az iranyitasuk ald tartozo szervezeti egységek feladat- és
hataskorébe tartozo adatok, informaciok, belsd szervezetszabalyoz6 dokumentumok
szakmai tartalmanak karbantartisarél az OKFO internetes honlapjan, valamint a
belsé tajékoztatast szolgald Intraneten;

r) figyelemmel kisérik - az iranyitasuk ala tartozé szervezeti egységek altal kezelt
keret-megallapodasok alapjan - a beszerzett termékek ¢és szolgaltatasok
felhasznalasat, amir6l rendszeresen adatot szolgédltatnak a  gazdasagi
foigazgato-helyettes szamara;

s) kozremiikddnek az OKFO-re, illetve a fenntartott egészségiigyi intézményekre
vonatkozd stratégiai célok, irdnyok meghatarozéasaban;

t) ellatjak a belsé szervezetszabalyozoé dokumentumokban, valamint a munkakori
leirasukban meghatarozott egyéb szakmai és vezetdi feladatokat.

(4) A foéigazgato-helyettesek helyettesitésének modjat, a helyettesitd vezetd
személyét a helyettesités rendjerdl készitett foigazgatoi utasitas szabalyozza.

(5) A foigazgato és a foigazgato-helyettesek munkajat Titkarsag segiti. A Titkarsag
foosztalyi szintli szervezeti egység, amely tovabbi osztalyokra tagozodhat.

(6) A Titkarsag kiilonosen az alabbi feladatokat latja el:

a) titkarsagi feladatai keretében:

aa) gondoskodik a szakmai felsévezeto altalanos és szakmai iranyito, illetve
vezetési feladatai végrehajtasanak segitésérdl, adminisztrativ szervezésérol,

ab) gondoskodik a szakmai felsGvezeté altal tartandd értekezletek
megszervezésérol, emlékeztetdk elkészitésérdl, ellatja a kapcsolddod koordinacios és
szervezési feladatokat,

ac) gondoskodik a szakmai felsévezeté hivatalos programjainak szervezésérdl és
nyilvantartasarol,

ad) kozremiikodik a szakmai felsovezeté feladatainak adminisztrativ, technikai
el6készitésében,

ae) a szakmai felsévezeto utasitasanak megfeleléen vezeti a jogszabalyokban,
egyéb rendelkezésekben, illetve az OKFO bels§ szabalyzataiban el&irt
nyilvantartasokat, ¢€s elkésziti a jelentéseket;

b) iratkezelési, irattarazasi és irattarolasi feladatai keretében:

ba) ecllatja a szakmai felsévezetdé részére érkezo iratokkal kapcsolatos, az
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Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozott feladatokat,

bb) az Iratkezelési Szabalyzattal 6sszhangban gondoskodik a kimend kiildemények
postazasarol,

bc) ellatja az OKFO Iratkezelési Szabalyzatanak megfeleléen az iratok irattarozasi
feladatait;

C) mindségiranyitasi feladatai keretében:

ca) javaslatokat készit a szakmai felsovezeté altal iranyitott szervezeti egység
mukodtetésére vonatkozoan,

ch)  egyiittmiikodik a  Mindségiranyitasi  Igazgatosaggal az  OKFO
mindségpolitikajanak elokészitésében, aktualizalasaban,

cc) javaslatokat fogalmaz meg a stratégiak, politikdk, az éves munkatervek
mindségiiggyel Osszefliggd kérdéseire vonatkozdan, valamint a szervezeti
hatékonysag novelése érdekében,

cd) a Mindségiranyitasi Igazgatosaggal egyiittmikodve mindségfejlesztési
tevékenységekkel és a mindségiranyitasi rendszer kialakitasaval, 6sszehangolasaval
¢s tovabbfejlesztésével kapcsolatos feladatokat 14t el;

d) kozremikodik a szakmai felsévezeté altal iranyitott szervezeti egység
feladatkorebe tartozo projektek kidolgozasaban, megvaldsitdsaban és fenntartasaban,
ennek érdekében egylittmiikodik a Palyazati és Projektkoordinacios Igazgatosaggal,

e) ellatja a jelen szabalyzatban, valamint a féigazgato altal kiadott ligyrendekben
meghatérozott egyéb feladatokat.

Az alap- és szakellatasért felelos foigazgato-helyettes

8. § (1) Az alap- és szakellatasért felelés foigazgato-helyettes az alabbi
tevékenysegeket iranyitja, koordinalja és ellendrzi:

a) a jogszabaly alapjan az OKFOQ iranyitasa al4 tartozo egészségiigyi intézmények
(a tovabbiakban: az OKFO iranyitdsa ald tartozd egészségiigyi intézmények)
kapacitasainak atcsoportositasaval, csokkentésével, illetve szakmai Osszetételével
kapcsolatos modositasok végrehajtasa, illetve kezdeményezése a jogszabalyoknak
megfeleléen;

b) az OKFO iranyitasa ala tartozo egészségiligyi intézmények ellatasi teriiletét érintd
modositasok kezdeményezése;

c) az OKFQO iranyitasa ald tartozé egészségiigyi intézmények miikodési
engedélyének modositdsa irdnti kérelem jovahagydsa, valamint az egészségligyi
szolgaltatd6  mikodési  engedélyében  szereplé  egészségiligyi  szolgaltatas
szlineteltetéséhez ¢és annak meghosszabbitasahoz vald hozzajarulas;

d) az OKFO iranyitasa ald tartozd egészségiigyi intézmények altal kotendd
egészségligyi ellatasi szerz6dés jovahagyasa;

e) az OKFO irnyitasa al4 tartozo egészségiigyi intézmények miikodoképességéhez
¢s a szakmai feltételek biztositdsahoz sziikséges beavatkozasok végrehajtasa;

f) az OKFQ iranyitasa ala tartozo iranyitd intézmények és a fenntartasukban 16v6
intézmények szakmai fejlesztéseinek orszagos ¢€s térségi szinten Osszehangolt
megtervezeése €és a megvaldsitas szakmai felligyelete;
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g) az OKFO iranyitasa alad tartozé intézmények tobbletkapacitds-befogadasi
kérelmeivel kapcsolatos feladatok ellatasa, a havi fenntartdi TVK-atcsoportositasok
lebonyolitasa;

h) az OKFO iranyitasa ala tartozé iranyitd egészségiigyi intézmények, valamint a
gazdasagi tarsasagi formaban miikddd intézmények feladatelldtdsanak koordinacidja
¢s szakmai feliigyelete;

i) az OKFO iranyitasa al4 tartozo egészségiigyi intézmények, valamint a gazdasagi
tarsasagi formaban miik6do intézmények feladatellatdsanak szakmai feliigyelete;

j) az OKFO iranyitasa ald tartozo irdnyitd intézmények, valamint a gazdasagi
tarsasdgi formaban miikodd intézmények szakmai beszdmoloinak elkészittetése,
befogadasa és értékelése;

k) a honvédelmi miniszter iranyitasa ala tartozoé honvédelmi egészségiigyi iranyito
intézmény ¢€s az irdnyitdsa ala tartozo egészseégiigyl intézmeny jogszabalyban
meghatarozott szakmai feliigyelete;

I) az egészségiigyi felsdoktatasi intézmények iranyitasa ald tartozo klinikai
kozpontok és az iranyitdsuk ald tartozo egészségligyl intézmények jogszabalyban
meghatarozott szakmai felligyelete;

m) az orszagos teriileti egészségiligyi ellatds szervezési feladataiban valo
kozremiikodés;

n) az iranyitd megyei intézmények és az altaluk fenntartott varosi intézmények
kozti betegellatast érintd vitas kérdések kivizsgalasa €s a dontés meghozatala;

0) a Kormany altal meghatarozott betegellatast érintd szakkérdésben szakértoi
feladatok ellatasa;

p) a foévarosi és a megyei ellatasszervezés iranyitasa, feligyelete, modszertani
kereteinek a felallitasa;

q) az orszagos intézetek ellatasszervezésének iranyitasa, feliigyelete, modszertani
kereteinek felallitasa;

r) az egészségiigyi ellatasokra vonatkozo finanszirozasi és mindségiigyi standardok
tovabbfejlesztésére torténd javaslattétel;

S) az egészségiigyi ellatorendszer mikodésének elemzése, az ellatd intézmények
monitoring- és elemzési feladatainak ellatasa, javaslattétel az esetleges atalakitasukra;

t) az egészségiligyi szolgaltatassal és az alapellatas modszertanaval, a
praxisprogramokkal kapcsolatos feladatok ellatasa;

u) az alapellatas atalakitasanak iranyitasa, a praxisk6zosségek kialakitasanak
koordinécioja ¢€s feliigyelete, a praxisengedélyek kiadasa;

V) az asszisztalt human reprodukcios kezeléssel kapcsolatos kozponti feladatok
cllatasa;

w)  egyittmikodik a  népegészségiigyért és  prevencidért  felel6s
foigazgato-helyettessel az OKFQO szakmai iranyitdsa ala tartozod intézmények
prevencids  tevékenységének, palydzati programokban valdo  részvételének
iranyitasaban és feliigyeletében, az alapellatasban zajlo betegségmegeldzés szakmai
iranyitasi elemeinek kidolgozasdban, a népegészségiigyl €s prevencios feladatokért
felel6s szakteriiletek egyiittmiikodésének koordinalasaban;

X) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a féigazgatd szamara kijeldl.
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(2) Az alap- és szakellatasért felelos foigazgato-helyettes kozvetlen iranyitasa alatt
miik6do szervezeti egységek felsoroldsat és feladataik részletes meghatarozasat a 3.
fiiggelék tartalmazza.

A népegészségiigyért és prevencioért felelos foigazgato-helyettes

9. § (1) A népegészségiigyért €s prevencidért felelds foigazgato-helyettes az alabbi
tevékenységeket iranyitja, koordinalja és ellenorzi:

1. részt vesz az egészségfejlesztési, népegészségligyi targyu stratégiak, programok,
cselekvési tervek kidolgozasdban, sziikség esetén javaslatot tesz azok modositasara;

2. javaslatot tesz a népegészségligyi program éves cselekvési tervére;

3. koordinalja a népegészségiigyi programokban, palyazatokban, egyéb
fejlesztésekben részt vevo szakellatasi €s alapellatasi betegellato egységek feladatait a
megyei iranyitasi rendszeren keresztiil;

4. kidolgozza az alap- és szakellatasért felelos foigazgato-helyettessel, az
egeszsegiigyert felelds miniszter 4ltal vezetett minisztérium bevonasaval, az
alapellatas ¢s a szakellatas iranyitasi rendszerének népegeszsegiigyi €s prevencios
teriiletet érintd moddszertani kereteit, szakmai €s finanszirozasi szabalyait, sziikség
esetén a gazdasagi foigazgato-helyettes bevonasaval;

5. kidolgozza a védondi, otthoni szakapolasi, hospice ellatasi és kronikus gondozasi
szakteriilet szakmai irdnyitdsanak elemeit, valamint a kollegialis védondi
mentorrendszer miikodtetésének kereteit, iranyitja a kollegialis védondi mentorok
szakmai tevékenységét;

6. folyamatos kapcsolatot tart fenn a megyei iranyitoé intézményekkel, valamint - az
alap- ¢és szakellatasért felelos foigazgato-helyettes bevonasaval - koordinalja azok
megyei irdnyitasi feladatait a népegészségligyi €s prevencios teriileten;

7. részt vesz ellatasi szakmai irdnyelvek €s protokollok kidolgozaséban, sziikség
szerint egyiittmiikodve a tarsszervezetekkel,

8. részt vesz az egészségfejlesztés, egészségneveles, egeszseégvédelem stratégiai
Irdnyainak meghatarozasaban;

9. részt vesz a megeldzessel kapcsolatos tanacsadd forumok munkdjaban, a
népegeszsegiigyhoz  kapcsolodd, illetve a népegészségligylr targyll nemzeti
programok, stratégiak megvalositasa és koordindlasa érdekében miikodd szakmai
testiiletek, munkacsoportok munkajaban;

10. iranyitja és szervezi az ellatorendszer altal nyujtott betegségmegel6zési és
egészségfejlesztési feladatok végrehajtasat;

11. figyelemmel kiséri a betegségmegeldzés személyi és targyi feltételeinek
meglétét, segiti a szolgaltatdsok folyamatos biztositasat;

12. osszehangolja az OKFO iranyitisa ald tartozd egészségiigyi intézmények
keretében miikodd, a népegészségiigyi egészségfejlesztési haldzathoz tartozd
szervezetek egészségfejlesztési tevékenységét;

13. tanacsadassal, modszertani javaslatokkal segiti a telepiilési onkormadnyzatokat a
védonodi  haldzat iranyitasaban, a korzethatarok megallapitdsdban ¢és azok
nyilvantartdsdban, segiti a megyei iranyitd intézményeken keresztill az ellatas
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folyamatos biztositasat, tovabba figyelemmel kiséri a gyermekvédelmi jelzérendszeri
kotelezettséggel kapcsolatos miikddeést;

14. részt vesz a betegségmegel6zési, szlirési €s egészségfejlesztési szakmai
iranyelvek fejlesztésében, a finanszirozasi javaslatok kidolgozasaban;

15. kapcsolatot tart fenn a prevencios tevékenységet végzd szervezetekkel és
tarsagazatokkal (oktatasban, szocialis ellatasban, 6nkormdnyzati rendszerben);

16. koveti és vizsgalja a fenntartott intézményekben a koérhdzi fertdzések
el6fordulasat, biztositja a korhazi felel6sok szakmai iranyitasat és koordinaciojat;

17. koordinalja az infekciokontroll fejlesztését;

18. kozgazdasagi és pénziigyi szempontbol elemzi az egészségpolitikai €és az
iranyitasa ala tartozo teriileteket érintd jogszabalyi intézkedéseket;

19. koordinalja a gyermek-egészségligyi ellatasok fejlesztését;

20. javaslatot tesz az apolasi-ellatasi folyamatok fejlesztésére, kijeldlve az elérendd
c¢lokat, fejlesztési iranyokat;

21. kijeloli az apolasiigy helyét és szerepét az OKFQ iranyitasa ald tartozod
egeszségiligyl  intézményekben, azonositott kompetenciak és  prioritasok
figyelembevételével;

22. létrehozza, fenntartja ¢s feliigyeli az dpolasszakmai monitoringrendszer
adatbézisat ¢s annak fejlesztését;

23. javaslatot tesz az OKFO iranyitasa ala tartozo egészségiigyi intézményekben az
apoléashoz sziikséges kornyezeti, targyi és személyi feltételekre, valamint folyamatos
atvilagitassal biztositja az apolas fejlesztését a kiilonbozd ellatdsi szinteken, a
biztonsagos ¢és hatékony ellatas érdekében;

24. modszertani javaslatokkal tdmogatja az egészségiligyi szolgaltatasok
mikodésének szintjein - alapellatas, jarobeteg- és fekvdbeteg-szakellatas, egyéb
egeszségiigyl ellatas - az aktiv, a kronikus, a kozosségi (korzeti), illetve otthoni
szakdpolas ¢€és az otthoni hospice ellatds Osszehangoldsat az &4polastudomany
megfelel6 alkalmazasaval,

25. iranyitja az OKFO apolasfejlesztési koncepcidjanak kidolgozasat és tamogatja
annak folyamatos aktualizal4sat;

26. ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a féigazgatd szamara kijelol.

(2) A népegészségiigyért és prevencioért felelés foigazgato-helyettes kozvetlen
iranyitasa alatt miikodd szervezeti egységek felsoroldsat és feladataik részletes
meghatarozasat a 4. fliggelék tartalmazza.

A gazdasagi féigazgato-helyettes

10. § (1) A gazdasagi foigazgato-helyettes az alabbi tevékenységeket iranyitja,
koordinalja és ellen6rzi:

a) az OKFO és az iranyitasa ala tartozod egészségiigyi intézmények beszerzéseinek
¢s kozbeszerzéseinek - ideértve az eurOpai unios, hazai €s nemzetkozi projektekhez
kapcsolodd kozbeszerzési eljarasokat - lebonyolitasa a projektek megvaldsitasat
ellatd szervezeti egység javaslatainak figyelembevételével, valamint részvétel a
kozpontositott kozbeszerzések koordinacidjaban és lebonyolitdsaban;
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b) a beruhazasokkal Osszefiiggd feladatok teljesitése, a beszerzés teriiletén az
integracids elonyok feltarasa;

c) kozbeszerzési kozponti iranyelvek és szabadlyozé dokumentumok elkészitése,
valamint monitoring-tevékenység az egészségligyi intézmények vonatkozasaban;

d) a vagyon hasznalataval, védelmével, kezelésével 0sszefiiggd feladatok
teljesitése;

e) tulajdonosi  joggyakorlassal  Osszefiiggd  feladatok,  vagyonkezelési
szerzédésminta €s a vagyon hasznalatat biztosito szerzédések koordinacioja;

f) az OKFO gazdasagi miikodtetése;

g) a pénziigyi, szamviteli rend betartasa, a koltségvetési gazdalkodas, konyvvezetés
¢s az adatszolgaltatas feladatainak ellatasa;

h) az egészségligyi intézményrendszer gazdalkodasanak megszervezése ¢és
iranyitasa, a kozponti korhazi integralt gazdalkodasi rendszer (KKIGR) szakmai
mukodtetése;

1) az intézményfenntartashoz és a tulajdonosi jogok gyakorlasahoz kapcsolddo
gazdalkodasi feladatok ellatdsa, a fenntartott egészségiigylr intézmények
gazdalkodasanak elemzése €s iddszakos €rtékelése, kontrolling feladatok ellatasa;

j) az OKFO iranyitasa ala tartozd egészségiigyi intézmények koltségvetésének és
beszamolojanak elkészitésével 0Osszefliggd feladatok ellatdsa, kialakitdsukhoz
egységes modszertani €s eljarasi segédlet készitése, az eldkészitett koltségvetések és
beszamolok eldzetes ellendrzése, modszertani tamogatas nyujtasa;

k) kozponti gazdalkodasi iranyelvek és szabalyozo dokumentumok készitése,
valamint az egészségligyi intézmények gazdalkodasanak, szabalyozottsdganak
ellenérzése;

I) az érintett tarsfosztalyokkal egyiittmiikdodésben az intézmények ellendrzési
modszertananak kidolgozasa és alkalmazasa;

m) modszertani keretek €s eljarasok biztositasa az iranyitd intézmények fenntartoi
feladatainak ellatasahoz;

n) az 4gazati minisztérium kezelésében 1évo, Egészségiigyi Intézmények
Rendkiviili Tamogatasa Megnevezésli Fejezeti Kezelésti Eldiranyzat Felhasznalasara
Javaslatot Tevdé Bizottsag szakmai tartalmi munkéjanak elvégzése és igazgatasi
szemponti el6készitése az alap- és szakellatasért felelos foigazgato-helyettes
bevonasaval;

0) kialakitja a tartalékkészletek jogszabaly alapjan meghatarozott mennyiségének és
mindségének naprakészségéhez, hasznalhatésagahoz kapcsolédd szabalyozast,
biztositja a kialakitott szabalyok szerinti, jogszabalyoknak megfelel6 mennyiségii és
mindségl tartalékok meglétét, koordinalja a tartalékok készletgazdalkodasi feladatai
hatékony ellatasat, biztositja és megszervezi a kiilonbozd célu gyakorlatokon,
bevetéseken a tartalékkészletek rendelkezésre bocsatasanak - sziikség esetén
szallitasanak -, a kapcsolodo feladatok zokkendmentes lebonyolitasat;

p) szabalyozza a készletezési feladatok ecllatasat, ellatja a végrehajtds és a
végrehajtas ellendrzésének feladatait, biztositja a készletekhez kapcsolodd éves
készletfejlesztési terv, a mindségmegdvo csere terv, a feljitasi, karbantartasi terv
rendelkezésre allasat, elkészitteti a bérbeadasra kijelolt eszkozok, illetve az
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értekesitésre kijelolt készletek jegyzékeit;

q) kozremiikodik az egészségiligyi tartalékot érintd egészségiigyi valsaghelyzeti,
katasztr6favédelmi, honvédelmi feladatok teljesitésében;

r) feligyeli, ellenérzi a kozponti, a készletgazdalkodashoz rendelt raktarak
mukodését;

S) biztositja a készletnyilvantartasok naprakészségét;

t) részt vesz a Honvédelmi Intézkedési Terv elkészitésében;

u) ellatja az egészségiigyi tartalékok védelme érdekében sziikséges, valamint a
1étfontossagu rendszerelemek védelmével kapcsolatos tevékenységet;

v) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a féigazgatd szamara kijeldl.

(2) A gazdasagi foigazgato-helyettes kdzvetlen iranyitasa alatt miikodo szervezeti
egységek ¢s szakmai feleldsok felsorolasat €s feladataik részletes meghatarozasat az
5. fuggelek tartalmazza.

A humanpolitikai és jogi féigazgatd-helyettes

11. § (1) A humanpolitikai és jogi foigazgato-helyettes az alabbi tevékenységeket
iranyitja, koordinalja és ellendrzi:

a) az OKFO altalanos jogi feladatainak ellatsa;

b) az agazati minisztérium, valamint az iranyitd minisztérium altal megkiildott
jogszabalytervezetek véleményezése;

c) az OKFO jogi képviseletének biztositasa;

d) az intézményi koOzépiranyitashoz, a fenntartéi feladatok ellatdsahoz és a
tulajdonosi jogok gyakorlasahoz kapcsolodd jogi és humanpolitikai feladatok
cllatasa;

e) az OKFQ igazgatasi feladatainak ellatasa;

f) az OKFO egyedi iratkezelési szabalyzatiban meghatarozott iratkezelési és
irattarazasi feladatainak ellatasa;

g) a kormanytisztviselok és munkavallalok jogviszonyaval kapcsolatos eldkészito,
koordinaciods és szervezési feladatok ellatasa, az OKFO humanpolitikai tevékenysége;

h) az OKFO foglalkoztatottjai személyes adatai nyilvantartisanak vezetése,
karbantartasa, a személyi anyagok kezelése, a személyzeti és belsé nyilvantartasok
vezetése;

1) az egészségligyi fels6fokn szakiranyu szakképzésekkel 0sszefliggésben:

1a) az allamilag tamogatott egészségiigyi felséfokt szakiranyt szakképzés
rendszerének  miikodtetése, ennek keretében teljes korli  koordinécids,
kapcsolattartasi, informacios és pénziigyi-tigyviteli feladatok ellatasa,

ib) kozremiikodés az allamilag tdmogatott egészségiigyi fels6foku szakiranyt
szakképzésben részt vevok koltségvetési tdmogatdsaval kapcsolatos feladatok
ellatasaban,

ic) a Rezidens Tamogatasi Program 0Osztondijaival kapcsolatosan teljes kori
koordinacios, kapcsolattartasi, informacios €s pénziigyi-ligyviteli feladatok ellatasa,

id) az egészségiigyi fels6foku szakiranyl szakképzés intézményi akkreditacidjaval
kapcsolatos feladatok ellatasa,
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ie) az egészségiigyi felsofoki szakiranya szakképzést és az egészségligyi
szakirdnyu szakmai tovabbképzést lezard szakvizsgdk szervezési feladatait ellatd
Nemzeti Vizsgabizottsag miikodtetése,

ify a szakorvosok, szakfogorvosok, szakgydgyszerészek ¢és  klinikai
szakpszichologusok  szabadon  valaszthaté ~ tovabbképzései  pontértékének
meghatarozasa,

ig) a kotelezd szinten tartd tovabbképzések szervezOi részére folyositando
koltségtamogatas elosztasa €s utdlagos kifizetése koordinalasa és jovahagyasa;

J) az egészségiigyi agazathoz tartozd szakképesitésekkel és a szakdolgozok
képzésével 0sszefliggésben:

ja) az egészségligyért felelés miniszter hataskorében az egészségiigyi agazatba
tartozo szakképesitések pedagogiai dokumentumainak kidolgozasa, eldkészitése ¢és
feliilvizsgalata,

jb) felnéttképzési tevékenység ellatasa, iskolarendszeren kivilli egészségiigyi
szakképzések szervezése, és az egészségiigyi szakdolgozok szakképzését lezard
vizsgaztatassal kapcsolatban a jogszabalyban meghatarozott szervezési feladatok
ellatasa,

JC) az egészségligyi agazatba tartozd szakképesitések tekintetében javaslattétel a
szakmai vizsga elnokére,

jd) a szakmai vizsgakra az irasbeli és interaktiv feladatlapok biztositasa, a szakmai
vizsgak szobeli feladatsorainak gondozésa és kozzététele,

je) minésitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasa,

Jf) egészségiigyi szakmai tovabbképzések, versenyek szervezése,

Jg) az egészségiligyi szakdolgozok szabadon valaszthatd tovabbképzései
pontértékének meghatérozasa, az OKFO 4ltal szervezett tovabbképzések kivételével,

jh) a kotelezo szakmacsoportos tovabbképzések szervezoi részére folyositando
koltségtamogatas elosztasanak, utdlagos kifizetésének koordinalasa €s jovahagyasa;

k) az egészségiigyi dolgozok alap- és mitkddési nyilvantartasanak vezetése;

I) az Etv. alapjan egyes, kiilon jogszabalyban meghatarozott egészségiigyi
tevékenység végzeéseére jogositd bizonyitvanyok és oklevelek (a tovabbiakban egyiitt:
oklevelek) tekintetében:

la) az oklevelek elismerésének végzése,

Ib) hatésagi bizonyitvany kiallitasa,

Ic) jogszabalyban meghatarozott esetekben a hataron atnyuld szolgaltatasnytjtas
bejelentésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

m) az egészségiigyi agazati humanerdéforras-monitoringrendszer (a tovabbiakban:
HMR) miikodtetése;

n) a kiilf61don felhasznalni kivant orvosi igazolas hitelesitése;

0) az egészségiigyi agazatban dolgozok bér- és létszamstatisztikai adatainak
Osszegylijtése ¢€s elemzése, valamint az egészségligyr ellatorendszerrel
Osszefliggésben az dgazati dontéshozatalt eldsegité rendszerelemzési feladatok
ellatasa;

p) a hagyomanyos kinai gydgyaszat teriiletén a meghatarozott id6étartamra szolo
tevékenységre jogositd engedélyek kiadasa;
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q) a bizonyitvanyat, illetve az oklevelét kiilfoldon elismertetni szandékozo személy
részére - kérelmére vagy kiilfoldi hatosag megkeresésére - az egészségligyrdl szolo
torvény szerinti, tovabba a miikodési nyilvantartasban szereplo adatok, valamint az
egészségligyrdl szolo torvény szerinti igazolds vagy adatigénylés alapjan, kiilon
jogszabalyban meghatarozottak szerint hat6sagi bizonyitvany (j6 hirnév igazolas)
kiallitasa;

r) kozremiikodés a belsé piaci informacios rendszer hazai miikodésérdl és az abban
valo részvételnek a szabdlyair6l, valamint a belsé piaci szolgaltatasokrol szolo
2006/123/EK europai parlamenti €s tanacsi irdnyelv szerinti bejelentési kotelezettség
teljesitésérdl szold 354/2013. (X. 7.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatok
ellatasaban;

S) természetgyogyaszati tevékenység végzésére jogositd tanfolyamok szervezése, a
természetgyogyaszati tevékenységet végzOk modul €s szakmai vizsgaztatasanak
lefolytatasa, a vizsgaszabalyzat kozzététele;

t) az egészségligyi szakképzések tananyagellatasa érdekében szakkiadoi feladatok
ellatasa, kiadvanyok forgalmazasa;

u) Orszagos Egészségtudomanyi Szakkonyvtar mikodtetése;

v) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a foigazgatd szamara kijeldl.

(2) A humanpolitikai €s jogi féigazgato-helyettes kozvetlen iranyitasa alatt miik6do
szervezeti egységek és szakmai felelésok felsorolasat és feladataik részletes
meghatarozasat a 6. fliggelék tartalmazza.

Az informatikai féigazgato-helyettes

12. § (1) Az informatikai féigazgatd-helyettes az alabbi tevékenységeket iranyitja,
koordinalja és ellenérzi:

1. képviseli az OKFO és az OKFO iranyitasa ala tartozé intézmények esetében az
egészséginformatikai teriiletet az OKFO szervezetén beliili, az egészségiigyi 4gazaton
beliili ¢és az egészségligyi agazaton kivili egyeztetéseken, képviseli az
egészséginformatikai teriiletet a jogszabaly-elkészitési és szabalyozasi feladatokban,
amelyek elvégzésében kozremiikodik;

2. informatikai szakmai szempontbol szervezi, iranyitja és ellendrzi az
egeészséginformatikai fejlesztéseket, elokésziti €s aktualizalja az egészséginformatikai
fejlesztések kozponti iranyelveit;

3. kozremiikodik az egészséginformatikai fejlesztések megvalositisa soran a
megvalositd és a felhasznald meghatarozasaban;

4. elkésziti és aktualizdlja az OKFO feladatvégzését és stratégiajat tamogatd
informatikai stratégiat az egészséginformatikai stratégiaval 6sszhangban;

5. az egészséginformatikai projektekben ellatja a szakmai és pénziigyi tervezés,
szakmai projektvezetés, szakmai projektmenedzsment, szakmai projektkivitelezés
feladatait, a Palyazati ¢és Projektkoordinacios Igazgatosdg koordinacios ¢és
projektadminisztracids tamogatasaval;

6. tamogatija az OKFO gazdasagi, pénziigyi tevékenységének ellatasat, aminek
keretében elkésziti az OKFO éves informatikai terveit (beruhdzasi terv, beszerzési
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terv, mikodeési és szolgéltatasi terv), és felligyeli azok végrehajtasat;

7. tamogatja az OKFO alap- és szakellatasi, valamint népegészségiigyi 6és
prevencioért felelds teriiletei miikodését az egészséginformatikai fejlesztésekkel és
azok miikodtetésével, biztositja az adatok elérhetdségét és az informatikai eszkdzoket
a szakteriiletek feladatainak ellatasahoz;

8. kozremiikodik az informatikai biztonsagi felelds feladatainak ellataséban;

9. az egészségiigyért felelds miniszter altal meghatarozott formaban kozremiitkodik
az Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi Tér (a tovdbbiakban: EESZT) tervezési,
fejlesztési, tlizemeltetési ¢és fenntartasi feladatait ellatd Egészséginformatikai
Szolgaltatd és Fejlesztési Kozpont Nonprofit Korlatolt Felel@sségli Tarsasag
tekintetében a jogszabalyban meghatarozott miniszteri szakmai feliigyeleti jogkor
gyakorldsaban;

10. az EESZT kivételével tervezi, fejleszti, lizemelteti €s fenntartja az agazati
szoftverek €s egészségligyl informatikai projektek eredménytermékeit;

11. tervezi, lizemelteti és fejleszti az OKFO szervezeti miikodéséhez sziikséges
informatikai kornyezetet €s rendszereket;

12. ellatja az OKFO iranyitasa alatt all6 egészségiigyi intézmények informatikai
tertiletének miitkodésszabalyozasi feladatait;

13. irdnyitja, tamogatja és feliigyeli az OKFO iranyitdsa alatt allo egészségiigyi
intézmények informatikai teriiletének miikddését, informatikai tevékenységét az
OKFO 4ltal kiadott iranyelvek és szabalyozé eszkozok szerint;

14. biztositja a jogszabalyi megfeleldséget az informécids onrendelkezési jogrol €s
az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény tekintetében, ellatja a
megfeleléség biztositasahoz kapcsolodo feladatokat;

15. ellatja az OKFO kibervédelmét és IT biztonsagat érinté feladatokat, valamint
koordinalja az OKFO iranyitasa alatt 4116 egészségiigyi intézmények kibervédelmi és
IT biztonsagi feladatait;

16. ellatja az informatikai eszk6zok készletgazdalkodasi feladatait;

17. lakossagi egészséginformatikai szolgaltatasokat nyujt;

18. adatfeldolgozoi feladatokat lat el az egészségiigyi dokumentaciot kezeld
jogutéd nelkiilli megsziinése esetén az adatkezelési feladatokat ellatd szerv
kijelolésérdl szolo 44/2008. (1. 29.) Korm. rendelet alapjan az adatkezeldvel kotott
szolgaltatasi szerzddés alapjan;

19. gondoskodik a jogutdod nélkiil megsziint egészségiligyi intézményektdl atvett
egészségiigyl dokumentacidonak az egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolodd személyes
adatok kezelésérdl ¢és védelmérdl szolo 1997. évi XLVIIL. torvény szerinti
fenntartdsarol, valamint ezen adatokba az érintett kérelmére, vagy jogszabalyban
feljogositott szerv vagy személy inditvanya alapjan betekintést engedélyez, adatot
szolgaltat, masolatot ad ki;

20. szervezi és megvaldsitja az 4gazati informatikai szabvanyok honositasat €s

publikalasat;
21. segitséget nyujt az informatikai targyu beszerzések ¢és kozbeszerzések szakmai
felligyeletéhez;

22. ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a féigazgatd szamadra kijelol.
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(2) Az informatikai foéigazgato-helyettes kozvetlen iranyitdsa alatt miikodo
szervezeti egységek ¢és szakmai felel6sok felsoroldsat ¢és feladataik részletes
meghatarozasat a 7. fliggelék tartalmazza.

A vezetokre vonatkozo altalanos rendelkezések

13. § (1) A vezetok felelosek az iranyitasuk, illetve vezetésiik alatt allo szervezeti
egység jogszabalyoknak ¢€s belsO szabalyzatoknak megfelelé miikodéséért.

(2) A valamennyi vezetore érvényes feladatok az alabbiak:

a) a szervezeti egység szakmai feladatainak ellatasa, az ehhez sziikséges iranyitasi
¢s munkaszervezési feladatok végzése;

b) a szervezeti egység kormanytisztviseldinek és munkavallaloinak rendszeres
beszamoltatasa, teljesitményiik értékelése;

c) a foigazgato, illetve a szakteriilet szerint illetékes féigazgato-helyettes egyedi
felhatalmazasa alapjan az OKFO képviseletének ellatasa;

d) az iranyitasuk ala tartozoé kormanytisztviselok beosztasi okiratainak, valamint a
munkavallalok munkakori leirasainak elkészitése, illetve sziikség szerinti
karbantartasa;

e) az ligyrendben és mas bels6 szervezetszabalyozé dokumentumokban, valamint a
munkakori leirasukban meghatarozott, tovabba a foigazgato, illetve a szakteriilet
szerint illetékes foigazgato-helyettes altal a feladatkoriikbe utalt egyéb szakmai és
vezetoi feladatok ellatasa;

f) a nem kozvetlen felettesiiktdl kapott egyedi feladatokrol, utasitasokrol a
kozvetlen felettes tajékoztatasa.

Az igazgatOkra €s a foosztalyvezetOkre vonatkozd kiilonos
rendelkezések

14. § (1) A foigazgatdo az igazgatdosagok élére igazgatdt, a fOosztalyok élére
féosztalyvezetot nevez ki a féigazgato-helyettesek javaslatanak figyelembevételével.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott vezetdé a jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, a bels6 szervezetszabalyozo dokumentumok, valamint
a foigazgatdo és az illetékes foigazgato-helyettes rendelkezései alapjan vezeti az
iranyitasa ala tartozo szervezeti egységet. Az (1) bekezdésben meghatarozott vezetd
munkdjat Titkarsag segitheti, melynek miikodésére a 7. § (6) és (7) bekezdéset
megfeleléen alkalmazni kell azzal, hogy az (1) bekezdésben meghatarozott vezetd
munkdjat segitd Titkarsag osztaly szintli szervezeti egység.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott vezeto felelds a vezetése, illetve iranyitasa
alatt all6 szervezeti egység miitkodéséért, a hataskorébe utalt feladatok teljesitéséért €s
a végrehajtas ellendrzéséért.

(4) Az (1) bekezdésben meghatarozott vezetd feladatai kiilondsen:

a) az iranyitasa ala tartozo szervezeti egység iranyitasa, vezetése;

b) az iranyitasa ald tartozo szervezeti egység szervezetéhez tartozo alarendelt
szervezeti egységek vezetdinek irdnyitasa, tajékoztatisa, rendszeres beszamoltatasa;
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C) az iranyitasa ala tartozo szervezeti egység képviselete az OKFO tobbi szervezeti
egysége eldtt, az iranyitdsa ala tartozo szervezeti egység ¢és - kiilon felhatalmazas
alapjan - az OKFO képviselete mas szerv azonos szintii szervezeti egysége elétt;

d) az iranyitasa alé tartozo szervezeti egység szakteriiletét érinté dontés-elokészitd
dokumentumok, belsé szervezetszabalyozo dokumentumok szakmai tervezeteinek
elkészitése, mas szervek tervezeteinek véleményezése, sziikség esetén a hatalyos
jogszabalyok, belsé  szervezetszabalyozé  dokumentumok  modositdsanak
kezdeményezése;

e) javaslattétel kitlintetésre, szakmai dijra, illetve féigazgatdi jutalmazasra;

f) dontés az iranyitasa ala tartozo szervezeti egység feladatkorébe tartozo, valamint
a féigazgatd és az illetékes foigazgato-helyettes altal a hataskorébe utalt tigyekben;

g) javaslattétel az iranyitasa ald tartozd szervezeti egység szervezetéhez tartozo
alarendelt szervezeti egysegek vezetdi feladatkorének ellatasara vonatkozo kinevezés
adasara, visszavonasara, ¢ vezetok ellen - a belsé szervezetszabalyozo
dokumentumok alapjan - fegyelmi, illetve kartéritési eljaras meginditasara;

h) az iranyitasa alé tartozo szervezeti egység tevékenységérdl az illetékes szakmai
felsovezeto rendszeres tdjékoztatdsa a vonatkozo tigyrendben meghatarozott modon
¢s rendszerességgel;

1) az iranyitasa ala tartozo szervezeti egység feladat- és hataskorébe tartozo adatok,
informaciok, belsd szervezetszabalyozo dokumentumok tartalmanak karbantartasarol
valo gondoskodas az OKFO internetes honlapjan, valamint a belsd tajékoztatast
szolgal6 Intraneten.

Az osztalyvezetokre vonatkozo kiilonos rendelkezeések

15. § (1) Az osztalyvezetd a jogszabalyok, k6zjogi szervezetszabalyozd eszk6zok, a
belsé szervezetszabalyozo dokumentumok, valamint a fdéigazgatd, az illetékes
foigazgato-helyettes, igazgato, tovabba a foosztalyvezeto rendelkezései alapjan vezeti
az iranyitasa ala tartozo osztalyt.

(2) Az osztalyvezet6 felelds a vezetése alatt allo osztaly mikodéséért, a hataskorébe
utalt feladatok teljesiteséért és a végrehajtas ellendrzéséert.

(3) Az osztalyvezet6 feladatai kiillondsen a kovetkezok:

a) az osztaly foglalkoztatottjainak munkaszervezése, beszamoltatasuk ¢és
teljesitménytik értékelése;

b) az osztaly dolgozoinak rendszeres tajékoztatasa a munkakoriikk szinvonalas
ellatasahoz sziikséges informaciokrol,

C) az ligyintéz¢s egységes gyakorlatanak biztositasa, mindségének fejlesztése;

d) az osztaly képviselete, esetenként kiilon felhatalmazas alapjan a féosztaly
képviselete;

e) jelentéstétel a foosztalyvezetonek;

f)  mindazon feladatok ellatasa, amelyeket belsé szervezetszabalyozo
dokumentumok az osztalyvezetd feladataként hatdroznak meg.

V. FEJEZET
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AZ OKFO MUKODESE

Az OKFO miikodésének altalanos szabalyai

16. § (1) Az OKFO mikodését a jogszabalyok, a kozjogi és a belsd
szervezetszabalyozd dokumentumok szabalyozzdk. Az 6nallé szervezeti egységek
szervezeti tagozodasat, az Onalld szervezeti egységen beliilli egységek
munkamegosztasat ligyrendjiik tartalmazza.

(2) A vezetok, illetve a beosztott kormanytisztviselok és munkavallalok részletes
feladatait - az (1) bekezdésben foglaltakon tul - kinevezésiik, a munkaszerzodésiik,
valamint a munkakori leirasuk hatarozza meg.

(3) A kinevezés, a munkaszerz6dés, a munkakori leirds, valamint a belsd
szabalyoz6 dokumentumok tartalmazzdk az ellatandd feladat- €s hataskoroket,
felelosségi koroket, az ala- és folérendeltségi viszonyokat, a munkakorhoz
kapcsolodd végzettségre, szakmai tapasztalatokra, valamint egyéb kompetencidkra
vonatkozo eldirdsokat, a munkakorhoz kapcsolodd jogokat és kotelezettségeket,
valamint a helyettesités rendjét €s sziikség szerint a kiadmanyozasi jogot, vagy mas
atruhazott jogkort.

(4) A foigazgato-helyettesek, valamint a kozvetleniil a foigazgatod altal iranyitott
szervezeti egységek vezetdi és a szakmai feleldsok feladatait az OKFO féigazgatoja,
a szervezeti egységek vezetdinek feladatait az illetékes foigazgatd-helyettes, a
szervezeti egységek beosztott kormanytisztviseldinek és munkavallaldéinak feladatait
pedig azok kozvetlen felettese hatdrozza meg jelen szabdlyzat ¢és a féigazgatd altal
kiadott tigyrend keretei kozott.

(5) Az gyek intézése soran az ald- és folérendeltségi  viszonyok
figyelembevételével a szolgalati Gt betartdsa €és az egyiittmiikodés minden vezetore,
illetve beosztott kormanytisztviseldre €s munkavallalora nézve kotelezd.

(6) A fdigazgatd kozvetleniil utasitast adhat az OKFO barmely vezetdjének,
beosztott kormanytisztviseldjének €s munkavallal6janak; illetve a
foigazgato-helyettesek az  alarendeltségiikbe  tartozd  szervezeti  egységek
vonatkozasiban kozvetleniil utasitast adhatnak az OKFO barmely vezetéjének,
beosztott kormanytisztviselojének €és munkavallalojanak. Az utasitott személy az
utasitast koteles végrehajtani, err6l azonban a legrovidebb i1don beliil koteles jelentést
tenni a kozvetlen felettesének.

(7) A foéigazgatdo az OKFO barmely szervezeti egységétdl irasbeli egyedi dontés
alapjan hataskort vonhat el, azt mashova telepitheti, valamint kiemelt feladatok
végrehajtasara eseti munkacsoportot hozhat l1étre. A féigazgato-helyettesek az altaluk
ellatott tevékenységek tamogatasara - a foigazgatd eldzetes jovahagyasaval - allando
munkacsoportot miikodtethetnek.

(8 A  munkacsoportok  matrix rendszerben miikddnek, a  kijelolt
munkacsoport-vezetét a foigazgatd vagy az altala kijelolt foigazgato-helyettes
utasithatja, a munkacsoporttagokat pedig a munkacsoport-vezeto.

(9) A beosztott kormanytisztviseld, illetve munkavallald felelés a kinevezésében,
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munkaszerzédésében, illetve a munkakori leirasdban meghatarozott feladatai kozé
tartozo, valamint a felettesei altal ligykorébe utalt feladatok elvégzéséért. A beosztott
kormanytisztviseld, illetve munkavallald koteles - a foigazgatd altal kiadott
tigyrendben ¢és a belsd szervezetszabdlyozé dokumentumokban, valamint a
kinevezésében, munkaszerzodésében, illetve a munkakori leirdsdban foglaltaknak
megfeleléen - a feladatait a legjobb tudasa szerint, szakszertien és 6nalldéan elvégezni.
Ennek keretében koteles

a) a feladatait a kapott vezetdi utasitasok és hataridok betartasaval, valamint a
vonatkozo hatalyos jogszabalyok, belsd Szervezetszabalyozd dokumentumok és
tgyviteli szabalyok ismeretében €s betartasaval végezni;

b) a feladatkorébe tartozo tigyeket érdemi dontésre el6késziteni;

C) a nem a kozvetlen felettesétdl kapott egyedi feladatokrol, utasitasokrdl a
kozvetlen felettesét tajekoztatni;

d) a feladatai ellatdsa soran felmeriilt akadalyokrol a kozvetlen felettesét
haladéktalanul tajé¢koztatni.

(10) Az OKFO valamennyi vezetéje és beosztott munkatarsa koteles a feladatok
végrehajtasaban egylittmiikodni. A szervezeti egységek kozotti egylttmiikodés
kialakitasaért a szervezeti egységek vezetoi a felelosek. Az egyeztetésért, illetve
azért, hogy a feladat elldtdsaban a tObbi érintett szervezeti egység allaspontja
Osszehangoltan érvényesiiljon, az a szervezeti egység felelds, amelynek az gy
intézése a feladatkorébe tartozik, vagy akit erre a fdigazgatd Kkijelolt. Az
egylttmiikodés keretében az egyiittmiikodd szervezeti egységek kotelesek egymads
tudomasara hozni a  munkavégzéshez  sziikséges  informacidkat. Az
informacidmegosztds soran kiilon figyelmet kell forditani az adatvédelmi é&s
adatbiztonsagi eldirasok szigori betartasdra €s betartatasdra, amelyért szintén a
szervezeti egységek vezetoi felelnek.

Intézményi munkaterv készitése

17. § (1) Az OKFO f6 feladatait - a kormanyzati stratégiai iranyitasrol szold
38/2012. (111. 12.) Korm. rendeletben foglaltak szerint elokészitett - éves intézményi
munkaterv foglalja ossze.

(2) A munkaterv tervezetét a szervezeti egységek javaslatai alapjan a Stratégiai
Tervezési és Kontrolling Féosztaly késziti el6. A munkaterv tartalmazza az adott
iId6szakra vonatkozd szervezeti célokat, programokat és intézkedéseket, ezek
teljesitési hataridoit, a teljesitéshez sziikséges személyi, targyi, szakmai és szervezeti
feltételeket, valamint a teljesitésért feleldsok meghatarozasat. A végleges javaslat
kialakitasahoz a Stratégiai Tervezési és Kontrolling Foosztaly vezetéje beszerzi a
foigazgatd-helyettesek jovahagyasat. A munkatervet az iranyitd miniszter fogadja el.
Az intézményi munkatervet az elfogadasat kovetéen az OKFO Intraneten kdzzé kell
tenni.

A dontés-elokészités és belsd tajékoztatas forumai az OKFO-ben
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18. § (1) A Féigazgatoi Vezetdi Ertekezlet

a) a foigazgato, a foigazgato-helyettesek, az igazgatok és a foigazgatd kozvetlen
iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek vezetoi, tovabba egyéb meghivottak kozotti
kozvetlen €s rendszeres informdaciocserét biztosito, illetve a fdigazgatoi dontések
elokészitését szolgald forum;

b) sziikség szerint, a foigazgatd altal meghatarozott rendszerességgel iilésezik;

c) idopontjat, napirendjét, illetve az egyes napirendi pontokhoz meghivando
személyek korét a féigazgato hatarozza meg;

d) iléseir6l emlékeztetd késziil, amelyet az iilést kovetd egy napon belil a
résztvevOk szamara, tovabba az iilésen meghatarozott feladat feleldse szdmara
tovabbitani kell.

(2) A Féigazgato-helyettesi Ertekezlet a fOigazgato-helyettesek az altaluk
kozvetleniil 1iranyitott szervezeti egységek vezetdi részére rendszeresen, a
foigazgato-helyettesek altal meghatarozott id6kozonként szervezett, a Foigazgatoi
Vezetdi Ertekezlet altal meghatarozott feladatok végrehajtasara szolgald, rendszeres
informacidcserét biztosito, illetve a foigazgatd-helyettesi dontések elokészitéseét
szolgalo forum. A Foigazgaté-helyettesi Ertekezleten a féigazgato-helyettesek
tajékoztatast nyujtanak a Foigazgatoéi Vezetdi Ertekezleten targyalt napirendi
pontokrol és dontésekrdl, tovabba meghatirozzdk az operativ feladatokat és azok
végrehajtasat, valamint szamonkérik a feladatok teljesitését.

(3) Az Orszagos Vezetdi Ertekezlet

a) az OKFO kozépiranyitoi feladatai hatékony ellatasat segitd, az iranyitd
egészségiigyl intézmények vezetdi részvételével megszervezett, a foigazgatd altal
vezetett, kozvetlen és rendszeres informacidcserét biztosito, illetve a kozépirdnyitdi
¢és fenntartoi dontések elokészitését szolgalod forum;

b) 6 célja a feladatkoordinaci6 és az informacio biztositasa az OKFO és az iranyitd
egeszseégiigyl intézmények kozott;

C) csoportos formaban is megtarthaté a hasonld sajatossaggal rendelkez6 iranyitd
egeszségiigyl intézmeények kozott teriileti alapon vagy a fenntartd személyét
figyelembe véve;

d) sziikség szerint, a foigazgato altal meghatarozott rendszerességgel iilésezik;

e) idépontjat, napirendjét, illetve az egyes napirendi pontokhoz meghivandd
személyek korét a féigazgatd hatdrozza meg;

f) {iléseir6l emlékeztetd késziil, amelyet az iilést kovetd egy napon belil a
résztvevOk szamara, tovabbd az iilésen meghatarozott feladat felel6se szamadra
tovabbitani kell.

(4) A jelen §-ban meghatarozott forumok részletes miikodésének szabalyozasat a
vonatkozd belsd szervezetszabalyozé dokumentumok tartalmazzk.

(5) A féigazgato - sziikség szerint - tovabbi dontés-elokészitést tamogatd forumok
l1étrehozasat €s miikodését is kezdeményezheti.

Tajékoztatasi kotelezettség a féigazgato fele

19. § (1) Az OKFO egészét vagy annak szervezeti egységei szervezetét, miikodését
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¢s gazdalkodasat érintd tligyekben a szervezeti egységek vezetéi kizardlag a
foigazgato utasitasara/bevonasaval vagy a foigazgatd eldzetes hozzajarulasaval és
részletes tajékoztatasa mellett intézkedhetnek. E tdjékoztatasi kotelezettség nem érinti
az OKFO és a tarshatosagok, egyiittmiikodd szervezetek kozotti, jogszabalyokban és
egyéb  szabalyozdsokban meghatirozott ~mindennapi  munkafolyamatokhoz
kapcsolodo iigyeket.

(2) A tajékoztatasi kotelezettség legfontosabb esetei:

a) felsobb hatdsagokkal, tarshatosagokkal és tarshivatalokkal wvald irasbeli
(papiralapu ¢és elektronikus), a mindennapi munkafolyamatokhoz kapcsolddo
tigyeken tulmend kommunikécid és kapcsolattartas;

b) az OKFO barmely orszagos vagy helyi médiumban valé megjelenése;

c) valsaghelyzet, rendkiviili esemény, egészségiigyi katasztrofahelyzet kezelése;

d) barmely, a foigazgato altal elrendelt egyéb eset.

(3) Az OKFO szakmai felsévezetdi és szakmai vezetSi a fenti esetekben
tudomasukra jutott informaciokat a forras megjelolésével, valamint az intézkedési
folyamatok  elézményeként/soran  keletkez0  dokumentumokat -  esetleges
javaslataikkal ¢s megjegyzéseikkel kiegészitve - kotelesek megkiildeni a féigazgatod
részére.

A dontés-elokészités egyeztetési rendje

20. § (1) Az OKFO-ben elékészitett tervezetek egyeztetési rendje:

a) a dontést elokészitd tervezetet készitd szervezeti egység a szakteriiletet iranyitd
foigazgatd-helyettessel egyeztetve hatarozza meg a szakmai véleményezésben részt
Vevo szervezeti egységeket;

b) a szakmai véleményezést kovetéen a jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozd
eszkoz ¢€és belsd szervezetszabalyozd dokumentum tervezetét, illetve a jogi
szempontbdl  jelentds barmely dokumentum tervezetét minden esetben
véleményeztetni kell a Jogi és Igazgatasi Foosztallyal;

C) a szakmai ¢és jogi szempontbol véleményezett tervezeteket a
foigazgato-helyettesek, illetve a féigazgatd kozvetlen iranyitasa ala tartozd szervezeti
egységek esetében ezen szervezeti egységek vezetdi terjesztik fel jovahagyasra a
foigazgatonak.

(2) Az agazati minisztérium, valamint az irdnyitd minisztérium altal megkiildott
jogszabalytervezetek, a Kormany részére benyljtando eldterjesztések €s jelentések (a
tovabbiakban egyiittesen: eldterjesztések) egyeztetési rendje:

a) az agazati minisztériumtol, valamint az iranyité minisztériumtol kozigazgatasi
egyeztetés keretében érkezd eldterjesztések véleményezését a Jogi és Igazgatasi
Fdosztaly koordinalja, szervezi;

b) a Jogi és Igazgatasi Foosztaly hatdrozza meg a szakmai véleményezésben részt
Vevo szervezeti egységeket;

C) a jogszabalytervezeteket a Jogi ¢és Igazgatasi Fbosztaly minden esetben
véleményezi.
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A kiadmanyozas rendje

21. § (1) Az OKFO jogszabalyban meghatarozott feladatkorébe tartozo iigyekben -
az e szabalyzatban, valamint a koltségvetési gazdalkodassal Gsszefiiggd
jogszabalyokban, belsd szervezetszabalyozo dokumentumokban foglalt kivételekkel -
a kiadmanyozasi jogot a féigazgatod gyakorolja.

(2) A foigazgaté a kiadmanyozasi jogot a kiadmanyozasrol szold foigazgatdi
utasitasban, valamint egyedi irasos meghatalmazassal atruhdzhatja. A féigazgatd az
atruhazott kiadmanyozasi jogot visszavonhatja. Az atruhazott kiadmanyozasi jog
tovabb nem delegdlhato. Az atruhdzads nem ¢érinti a hatdskor jogosultjanak
felelsségét. Az atruhazott jogkdrben kiadmanyozasra jogosultak a sajat neviikben
irnak ala.

(3) Atruhazott jogkorben kiadméanyozasra jogosultak a féigazgato-helyettesek,
illetve a foigazgatd kozvetlen iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek esetében ezen
szervezeti egységek vezetdi, a kiadmanyozasrol szolo foigazgatol utasitasban
rogzitett tevékenységek keretein beliil.

(4) A foigazgato-helyettesek a foigazgatdo helyettesitése esetén a foigazgatd
neveben - a helyettesités tényének feltlintetésével - jogosultak a kiadméanyozasra.

(5) A kiadmanyozasi jogkor gyakorlasanak szabalyait a kiadméanyozasrol szolo
foigazgatoi utasitas részletezi.

Az irat- és dokumentumkezelés rendje

22. § (1) Az iratkezelés rendjét, az elektronikus iratkezeld szoftver névre sz6l6
hozzaférési  jogosultsagainak  engedélyezését a  humanpolitikai és  jogi
foigazgatod-helyettes felligyeli.

(2) Az iratkezeléssel Osszefliggd kozvetlen feladatokat a Jogi és Igazgatasi
Fdosztaly végzi. Ennek keretében gondoskodik kiilondsen

a) az iratkezeléshez sziikséges személyi €s szervezeti, valamint targyi, technikai
feltételek rendelkezésre allasarol;

b) az iratkezelési szabalyzat sziikség szerinti modositasar6l, az irattari terv
évenkeénti feliilvizsgalatarol;

C) az iratkezelési segédeszkozok biztositasarol,

d) az iratkezeléssel foglalkozo dolgozok szakmai képzésérdl, tovabbképzésérol.

(3) Az iratok ¢s dokumentumok nyilvantartasa elektronikus - a vonatkozo
jogszabalyoknak megfelel6 tantsitassal rendelkezd - iratkezelési szoftverben torténik.
Az iratkezelés részletes szabalyait az OKFO egyedi iratkezelési szabélyzata
tartalmazza.

A szerzédések megkotésére vonatkozd alapvetd szabalyok

23. § (1) Az OKFO nevében kotendd szerzddéseket - sziikség esetén a gazdasagi
foigazgatd-helyettes altal kiadott fedezetigazolast kovetéen - a Jogi €s Igazgatasi
Foosztaly késziti eld, a szerzddést szakmailag elOkészitd szervezeti egységgel
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egylittmikodve.

(2) A szerzodés alairasara csak akkor keriilhet sor, ha a szerzodéstervezetet/mintat a
Jogi és Igazgatasi Foosztaly vezetdje, illetve az altala irasban erre kijelolt munkatarsa
ellendrizte és jovahagyta, tovabba pénziigyi kotelezettségvallalassal jard szerzodés
esetén a gazdasagi féigazgato-helyettes vagy az éltala irasban erre kijeldlt munkatérsa
pénziigyi szempontbol ellenjegyezte.

(3) A szerzédések megkotésével kapcsolatos részletes szabalyokat a belsd
szervezetszabalyozd dokumentumok hatarozzak meg.

A munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendje

24. § (1) Az OKFO személyi allomanya tekintetében - jogszabaly eltérd
rendelkezése hidnyaban - a munkaltatoi jogkordket a féigazgatd gyakorolja.

(2) A féigazgatdo munkaltatoi jogkorében

a) gyakorolja a foigazgato-helyettesek felett a munkaltatoi jogokat a kinevezés és a
megbizas visszavonasa kivételével;

b) az &) pontban foglaltakra is tekintettel gyakorolja az OKFO személyi allomanya
tekintetében a munkaltatoi jogokat;

C) meghatarozza a féigazgato-helyettesek és a foigazgatd kozvetlen iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységek vezetdinek, valamint a kozvetlen iranyitasa ald tartozo
szakmai feleldsok feladatait;

d) az iranyitd miniszter elézetes, irasbeli egyetértésével jeloli ki az integritas
tanacsadot, illetve vonja vissza kijelolését.

(3) A munkaltatoi jogkor gyakorlasdnak rendjét, az atruhazott hatdskoroket
részletesen a kozszolgalati szabalyzat tartalmazza.

A helyettesités rendje

25. § (1) Tavollét, illetve egyéb akadalyoztatas esetén, valamint munkakor
betoltetlensége esetén a halaszthatatlan feladatok ellatasat a feladatellatasra kotelezett
személy helyett a (2)-(5) bekezdésekben foglaltak szerint helyettesitésre kijelolt
személy végzi.

(2) Az OKFO féigazgatojat altalanos jogkorben az altala  kijeldlt
foigazgato-helyettes helyettesiti.

(3) A foigazgato-helyettesek, valamint az iranyitasuk ala tartozd szervezeti
egységek vezetdinek, emellett a kormdanytisztviselok ¢€s a munkavallalok
helyettesitési rendjét a féigazgatd altal kiadott ligyrend szabalyozza, és a munkakdri
leirdsok tartalmazzak.

(4) A (3) bekezdésben meghatarozott szakmai felsovezetd, szakmai vezetd és a
helyettesitésére kijelolt személy egyidejlileg harom napnal hosszabb ideig csak
rendkiviili (halaszthatatlan) esetben, illetve elharithatatlan akadaly felmeriilése esetén
lehet tavol. Ilyen esetekben a helyettesitésrol eseti megbizassal kell gondoskodni.

(5) A helyettesitesre kijelolt személy az e jogkorben tett intézkedéseirdl koteles - a
tavollét, illetve egyéb akadalyoztatds megszlinését kovetéen - haladéktalanul
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tajékoztatni a helyettesitett vezetot.

A szakmai intézményrendszerrel valo kiilsd kapcsolattartas rendje

26. § (1) Az OKFO kiilsé kapcsolatrendszere:

a) az OKFO szolgaltatasait igénybe vevok,

b) a szolgaltatasokkal kapcsolatos informaciot igénylok,

C) szakmai és civil szervezetek,

d) egészségiigyi szakmai kollégium tagozatai, tanacsai,

e) orszagos szakmai intézetek,

f) k6zponti hivatalok,

g) minisztériumok és egyéb minisztériumi hattérintézmények.

(2) Az OKFO kapcsolattartasanak rendje az iranyité és az agazati minisztériummal:

a) az OKFO minisztériumi kapcsolattartasért felelés szervezeti egysége a
Foigazgatoi Titkarsag;

b) Féigazgatoi Titkarsag feladata keretében koordinalja és szervezi az OKFO és az
iranyito, illetve agazati minisztérium kozotti kétiranyti adat- €s informacidaramlast;

C) az egyes szervezeti egységek - a kiilon féigazgatoi utasitasban megfogalmazott
szakmai kapcsolattartas kivételével - csak a Foigazgatoi Titkarsagon keresztiil vagy
tudtaval tarthatnak kozvetlen kapcsolatot az irdnyito €s az dgazati minisztériummal.

(3) Az OKFO kapcsolattartisanak rendje az iranyitd egészségiigyi intézményekkel:

Az OKFO az altala iranyitott egészségiigyi intézményekkel az Orszagos Vezetdi
Ertekezlet Utjan, tovdbba az erre a célra kialakitott informatikai rendszerek
alkalmazasdnak segitségével, valamint az alap- ¢és szakellatasért felelds
foigazgatd-helyettesen keresztiil tartja a kapcsolatot, és biztositja a kétiranyu adat- és
informacidaramlast.

(4) Az OKFO belss kapcsolatrendszere:

Az iranyitas egyszemélyi vezetés (foigazgatd) szerint, az OKFO vezetdinek
bevonasaval, ala- és folérendeltségben torténik. A foigazgatd sajat jogkorét
delegalhatja. A jogkor delegaldasa nem érinti az egyszemélyi felelOsséget.

Az OKFO képviselete, valamint a sajtoval valo kapcsolattartas rendje

27. § (1) Az OKFO képviselete

Az OKFO-t - a bels§ szervezetszabalyozd dokumentumokban rogzitett esetek
kivételével - a foigazgato képviseli.

(2) A sajtoval valo kapcsolattartas rendje

a) a sajto altalanos tajékoztatasat az érintett szakmai szervezeti egységek
bevonasaval a Kommunikacios és PR Fdosztaly vezetdjén keresztiil végzi;

b) szabalyzat eltéré rendelkezése hidnyaban a sajtd részére tajékoztatast kizarolag a
foigazgatd vagy az altala irasban felhatalmazott személy adhat;

C) a sajtoval vald kapcsolattartas részletes rendjét kiilon szabalyzat hatarozza meg.

A belso ¢és kiilso ellenorzés, valamint a fenntartoi ellendrzés rendje
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28. § (1) A Dbelso ellenérzés feladatat ellato Bels6 Ellendrzési Foosztaly
szervezetileg és funkcionalisan fliggetleniil végzi tevékenységét, vezetdje a
foigazgatonak koteles beszamolni. A bels6 ellendrzési tevékenység kiterjed mind az
OKFO-re, mind a feliigyelete ala tartozo egészségiigyi intézményekre.

(2) A kiilso ellenérzéseket (a hatalyos jogszabalyok szerint kijelolt szervezetek
ellendrzéseit) a Jogi ¢és Igazgatdsi Foosztaly koordinalja. Az ellenérzések
kovetkeztében az intézkedési tervekben meghatarozott feladatokat, illetve a
feladatokkal kapcsolatban megtett intézkedéseket az ellendrzott szervezeti egységek
nyilvantartjak. A Bels6é Ellenérzési Foosztaly az intézkedésekrdl éves Osszesitett
nyilvantartast vezet.

(3) Az OKFO belsé és a fenntartott intézmények vonatkozasaban végzett
ellendrzési tevékenysége részletes szabalyait a vonatkozd bels6 szervezetszabalyozo
dokumentumok tartalmazzak.

(4) A fenntartoi ellendrzesi tevékenység reszletes szabdlyait az erre vonatkozo
belsé szervezetszabalyoz6 dokumentum tartalmazza.

V. FEJEZET

Hatdlyba Iéptetd és zaro rendelkezések

29. § (1) A szervezeti egységek ligyrendjét a jelen utasitds hatalybalépését kovetd
30 napon beliil kell elkésziteni.

(2) Jelen szabalyzat elvélaszthatatlan részét képezi:

a) 1. figgelék: Az OKFO szervezeti felépitése;

b) 2. fliggelék: A foigazgatd kozvetlen iranyitasa alatt mikodo szervezeti egységek
feladatai;

c) 3. fuggelék: Az alap- és szakellatasért felelds fOigazgato-helyettes kozvetlen
iranyitasa alatt miikodo szervezeti egységek feladatai;

d) 4. fiiggelék: A népegészségiigyért és prevencioért felelds foigazgatd-helyettes
kozvetlen iranyitasa alatt mitkodo szervezeti egységek feladatai;

e) 5. fiiggelék: A gazdasagi foigazgatd-helyettes kozvetlen iranyitasa alatt mikodo
szervezeti egységek feladatai;

f) 6. fiiggelék: A humanpolitikai és jogi foigazgatd-helyettes kozvetlen iranyitasa
alatt mikodo szervezeti egységek feladatai;

g) 7. figgelék: Az informatikaért felelos foigazgato-helyettes kozvetlen iranyitasa
alatt mikodo szervezeti egységek feladatai;

h) 8. fiiggelék: Az OKFO altal alapitoi, tulajdonosi joggyakorlasban érintett cégek.
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1. fiiggelék

Az OKFO szervezeti felépitése
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2. fuggeléek
A fdigazgato kozvetlen iranyitasa alatt mitkédo szervezeti egységek feladatai

1. A Féigazgatdi Hivatal iranyitdsa alatt allo szervezeti egységek és
szakmai feleldsok feladatai

1.1. A Stratégiai Tervezési és Kontrolling Féosztaly feladatai:

1. a szervezeti egységekkel egyiittmiikodve megfogalmazza az OKFQ altalanos és
konkrét rovid és hosszl tava szervezeti céljait;
fenntartdsa ald tartozd egészségiigyi intézmények stratégidit magiban foglald
Fenntartéi Stratégia - Fejlesztési Tervet (a tovabbiakban: fejlesztési terv), amelyhez
beszerzi az OKFO szervezeti egységeinek javaslatait, az OKFO belsé iranyitasi
eszkozében foglaltak szerint elvégzi a fejlesztési terv idOszakos feliilvizsgalatat;

3. ellatja az OKFO megyei iranyitasi rendszert érintd koordinacios feladatait, ennek
keretében a mitkodést segitd koordinacios rendszert alakit ki és miitkodtet;

4. a szervezeti egységekkel egyiittmiikodve miikodteti az OKFO informacios
rendszerét, gyljti a feladatellatassal kapcsolatos jO gyakorlatokat, Otleteket,
amelyeket adatbazisba rendez és megoszt a szervezeti egységekkel;

5.

6. az OKFO kapcsolattartasi tevékenysége korében felkutatja és fejleszti az
OKFO-n beliili, illetve azon kiviili egyiittmiikodési lehetdségeket;

7. az OKFO illetékes szervezeti egységeivel egyiittmiikodve ujszerii fenntartoi
megoldasokat, médszerekre tesz javaslatot. Vizsgalja és elemzi a hazai ¢és kiilfoldi
fenntarto1 modelleket;

8. feliigyeli a foigazgatd dontéseinek eldkeészitését és végrehajtasat, kozremiikodik
az OKFO szervezeti egységeinél zajlo szakmai feladatellatis nyomon kovetésében,
ellendrzésében, amelyrdl rendszeres tajékoztatast ad a foigazgatonak;

9. az OKFO rendszeres és eseti jellegii feladatai, adatszolgaltatasi kotelezettsége
teljesitése érdekében azonnali tajékoztatast, adatot kérhet az OKFO szervezeti
egységeitol és az OKFO iranyitasa, fenntartdsa ald tartozo egészségiigyi intézmények
vezetoitol;

10. a fdigazgato-helyettesekkel —egyiittmiikodik az OKFO feladatkiadasi,
utankovetést és szamonkérési rendszerének kialakitasaban, mukodtetésében és
iranyitasaban;

11. gondoskodik a tobb szakteriiletet érinté szakmai anyagok eldkészitésérél, az
ahhoz sziikséges szakmai anyagoknak az OKFO szervezeti egységeitél, az OKFO
iranyitasa, fenntartasa ala tartoz6 egészségiigyi intézményektol torténd bekérésérol;

12. kozremiikodik az OKFO-t érinté jogszabalytervezetek, illetve az OKFO belss
iranyitasi eszkozeinek, szerzddéseinek vélemeényezésében;

13. ellatia az OKFO-héz az OKFOQ iranyitasaért felelés minisztertél, az
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egészségiigyért felelos minisztertol, kozponti allamigazgatasi szervtdl érkezé bejovo
iratok, kiildemények szervezeti egységekre torténd szignalasat;

14. tovabbitja az OKFO szervezeti egységeihez a szignalt, valamint a féigazgato
altal kiadmanyozott expedidlando, illetve postdzando iratokat;

15. gondoskodik a kozépiranyitoi eszkozok az OKFO iranyitasa, fenntartisa ala
tartozo egészségiigyi intézmények felé torténd tovabbitasardl;

16. ellatja a Foigazgatoi Vezetsi Ertekezlet, az Orszagos Vezetdi Ertekezlet,
valamint a tovabbi dontés-elokészitést tamogatd forumok eldkészitésével,
szervezésével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat, az ott elhangzottakrol
emlékeztetot készit, amelyet jovahagyast kdvetden tovabbit az értekezlet résztvevoi
¢s a feladatok végrehajtasara kotelezett felelosok részére;

17. hattéranyagot allit Ossze a foigazgatd programjaihoz, amelyhez adatot,
informaciot kérhet az OKFQO szervezeti egységeitél és az OKFO iranyitasa,
fenntartasa ala tartozo egészségiigyi intézmények vezetoitol;

18. gondoskodik az OKFO egységes vezetéi informacids rendszerének
kialakitasarol és mukodtetésérol, ennek keretében:

a) javaslatot tesz azokra a kiilsé kornyezetre és az OKFO belsd mikodésére
vonatkoz6 adatkorokre, amelyekre az adatgytijtéseket és elemzéseket el kell végezni,

b) javaslatot tesz az adatgyiijtés modszereire, eszkozeire, gyakorisagara és az
adatgytjtés feleléseire,

c) gondoskodik az intézkedések eredményességének és hatasanak mérésérdl és a
célokhoz viszonyitott kiértékelésrdl, ennek keretében kidolgozza, és az OKFO
szintjén 0sszehangolja a kiértékelések szempontrendszerét, ideértve a riasztasi savok
kialakitasat, a vezetOi informacids rendszerhez tartozo riportokat €s beszamoldkat;

19. a kiértekelés eredményei alapjan - sziikség szerint - gondoskodik az eltérés
okainak feltarasarol, elemzésérol az érintett felelds teriiletekkel egytittmiikodve;

20. kezdeményezi a korrekcios intézkedések végrehajtasat, és gondoskodik azok
hatasainak megvizsgalasarol és az eredményeknek a vezetdi informacios rendszerben
torténd megjelenitésérol;

21. kidolgozza az egészségligyi intézményekre vonatkozd kontrolling koncepcidt,
az irdnyitott egészségligyi intézményekre vonatkozd kontrolling rendszert miikodteti,
kontrolling beszamolokat és elemzéseket allit 6ssze, ellatja az iranyitott egészségiigyi
intézményekre vonatkozé kontrolling feladatok szakmai irdnyitasat és koordinacidjat;

22. koordinalja és elkésziti az egészségiigyi intézmények és az OKFO éves
értékelését;

23. kezeli a féigazgatoi dokumentumtarat;

24. nyilvantartja a féigazgat6 altal meghatarozott hataridds feladatokat helyzetét;

25. el6késziti a szakmai valaszok féigazgatdi engedélyezését;

26. részt vesz az OKFO fenntartisaba tartozod egészségiigyi intézmények szakmai
tevékenységének (szolgaltatasnytjtas, -szervezés, -fejlesztés) ellendrzésében,
iranyitdsaban  egyiittmiikodésben az  alap- és  szakellatasért  felelds
foigazgato-helyettessel;

27. ellatja az egészségiigyi intézményekre kialakitott teljesitményértékelési és
monitoringrendszerek kialakitasi, miikodtetési, tovabbfejlesztési feladatait;
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28.
29. a foigazgatoi informacios igények kiszolgalasara eseti vagy rendszeres
kimutatasokat, riportokat készit.

1.2. A Komplex Ellendrzési Féosztaly feladatai:

a) koordinalja az OKFO szervezeti egységeinek intézményi ellendrzési feladatait;

b) kapcsolatot tart az egészségiigyi intézményeket érintd hatdsagi ellendrzési
hataskorrel rendelkezd, az egészségiigyért felelds miniszter altal irdnyitott
szervezetekkel, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalokkal az ellendrzési
feladatai ellatasa kapcsan, e szervezetekkel koordinalt, egyiittes ellendrzéseket folytat
le;

c) az OKFO fenntartisa és tulajdonosi joggyakorldsa ala tartozd egészségiigyi
intézményekben az egységes gyakorlat ¢és moddszertan kialakitasat célzd
ellendrzéseket folytat le;

d) az OKFO hataskorrel rendelkezd szervezeti egységének bevonasaval
megvizsgalja az egészségligyl intézményekben a torvenyesség ¢€s a szakmai
szabalyok betartasat, a hibak és hidnyossagok, illetve az esetlegesen jogszabalysértd
gyakorlat okait, azok koriilményeit feltarja, elemzi, értékeli, tovabba jogszabaly-
vagy egyéb normasértés észlelése esetén azok megsziintetése érdekében javaslatot
tesz a szerv vezetdjének tajékoztatasara €s a sziikséges intézkedésekre vonatkozdan;

e) feldolgozza és véleményezi az OKFO iranyitisa, fenntartasa ald tartozo
egészségligyl intézmények stratégiai fejlesztési terveit, el0késziti azokat féigazgatoi
jovahagyasra;

f) az OKFO rendszeres és eseti jellegli feladatai, adatszolgaltatasi kotelezettsége
teljesitése érdekében azonnali tajékoztatast, adatot kérhet az OKFO szervezeti
egységeitdl és az OKFO iranyitasa, fenntartisa ala tartozo egészségiigyi intézmények
vezetoitol;

g) javaslatot tesz az OKFO egységes vezetdi informacios rendszerének tartalmara
¢s mukodésére vonatkozodan,;

h) kozremiikodik az intézkedést elkészité rendeld szervezeti egységgel az OKFO
altal elrendelt intézkedések eredményességének ¢és hatasdnak mérésében,
értékelésében, nyomon kovetesében, a korrekcios intézkedések végrehajtasanak
ellen6rzésében;

1) az egészségligyi intézmények részére egységes adatszolgaltatasokat készit eld, és
orszagos 0sszesitést, elemzést €s jelentést készit az egyes témakorok szerint.

1.3. Az Adatvédelmi tisztvisel6 feladatai:

a) az adatvédelmi targyu jogszabalytervezetek véleményezése soran az adatkezeld
szervekkel egyiittmiikodve kialakitja és képviseli az OKFO allaspontjat;

b) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel 0Osszefliggd jogszabaly-valtozasokat,
javaslatot tesz az OKFO belsg szabalyozasanak modositasara;

) kdzremiikddik az adatkezeléssel 6sszefiiggd dontések elokészitésében, valamint
az €rintettek jogainak biztositdsaban;

d) vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast;
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e) szakmai oldalrél elékésziti az OKFO kozérdeki adatok kozzétételére vonatkozd
belsé szervezetszabalyzé dokumentumot, gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

f) kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaggal (a
tovabbiakban: Hat6sag), teljesiti a Hatosag felé fennallo bejelentési kotelezettséget,
kozremiikodik a Hatosag OKFO-t érintd vizsgalataiban, gondoskodik a Hatosag
megkereséseinek megvalaszolasarol;

g) kivizsgalja az OKFO-hoz érkezett adatvédelmi targy( bejelentéseket és
panaszokat;

h) intézi az alapvetd jogok biztosatdl érkezd, adatvédelmet érinté megkereséseket,
panaszokat;

i) évente irasban beszamol a féigazgatonak az OKFO adatvédelmi és adatbiztonsagi
helyzetérol;

j) ellatja a vonatkozo jogszabalyokban, illetve az OKFO belsé szervezetszabalyozo
dokumentumaiban részére meghatarozott feladatokat;

k) feladatai ellatasa soran szorosan egyiittmikodik az informatikaért felelGs
foigazgato-helyettessel.

1.4. Az Informatikai biztonsagi felelos feladatai:

a) az informaciovédelmi, illetve informaciotechnologiai belsé szabalyozokat
elkésziti és aktualizélja;

b) az informaciévédelmi, illetve informacidtechnologiai belsé szabalyozokhoz
kapcsolddd oktatdsokat megszervezi, gondoskodik az eldirdsok betartasardl és
betartatasarol, rendszerszintli ellendérzéseket és auditokat végez a szabalyzokban
foglaltak alapjan;

C) az alkalmazas- és infrastruktirafejlesztések soran az informaciovédelmi, illetve
informacidtechnologiai biztonsagi célokat meghatarozza, a fejlesztés soran azok
teljestilését ellendrzi, kockazatelemzéseket végez;

d) ellatja a vonatkozo jogszabalyokban, illetve az OKFO belsd szervezetszabalyozo
dokumentumaiban részére meghatarozott feladatokat;

e) feladatai ecllatdsa soran szorosan egyiittmiikddik az informatikaért felelds
foigazgatd-helyettessel.

1.5. Az Integritas tanacsado feladatai:

a) kozremiikodik az OKFO mikodésével kapcsolatos integritdsi és korrupcios
kockdzatok felmérésében, az azok kezelésére szolgadlod Intézkedési Terv, valamint az
annak végrehajtasarol szo616 Integritas Jelentés elkészitésében;

b) javaslatot tesz az OKFO hivatasetikai és antikorrupcids témaji képzései
megtartdsara, valamint kozremiikodik ezek végrehajtasaban;

c) a feladata ellatdsa soran egyiittmiikodik az OKFO szervezeti egységeinek
vezetdivel, munkatarsaival, kapcsolatot tart - feladatkorével Osszefiiggésben - a
korrupcioellenességgel, integritassal foglalkozo mas szervekkel és szervezetekkel;

d) ellatja a vonatkozo jogszabalyokban, illetve az OKFO belsd szervezetszabalyozo
dokumentumaiban részére meghatarozott feladatokat.
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1.6. A Védelmi referens feladatai:

a) elkésziti az OKFO egészségiigyi valsaghelyzeti feladatok ellatasara vonatkozo
részterveét;

b) az OKFO iranyitdsaért felelds miniszter altal létrehozott védelmi referensi
rendszer tagjaként ellatja az OKFO irdnyitasaért felelés miniszter altal meghatarozott
feladatokat;

c) elkésziti és folyamatosan karbantartja az OKFO készenléti iigyeleti és riasztasi
szabalyzatat egészségiigyi valsaghelyzet, rendkiviili esemény, katasztréfahelyzet,
kiilonleges jogrend kezelésére;

d) javaslatot tesz a foigazgatd részére a katasztrofavédelemrdl és a hozza
kapcsolddo egyes torvények modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIL torvényben
meghatarozott feladatok vonatkozasdban;

e) a Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsag elOterjesztéseit
véleményezi, javaslatot tesz a foigazgatonak;

f) figyelemmel kiséri, javaslatot, ¢észrevételt tesz a fOigazgatd részére a
létfontossagu rendszerek €s 1étesitmények azonositasardl, kijelolésérol és védelmérol
52616 2012. évi CLXVI. torvény OKFO altali végrehajtasa vonatkozasaban;

g) figyelemmel kiséri, el6késziti az OKFO kiilonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrdl sz616 szabalyzatat;

h) a feladata ellatisa sordn egyiittmiikodik az OKFO szervezeti egységeinek
vezetdivel, munkatarsaival, kapcsolatot tart - feladatkorével Osszefiiggésben - a
katasztrofavédelemmel, honvédelemmel, egészségiigyi valsag- és veszélyhelyzet
kezelésével foglalkozo mas szervekkel €s szervezetekkel;

i) ellatja a vonatkozo jogszabalyokban, illetve az OKFO belsd szervezetszabalyozo
dokumentumaiban részére meghatarozott feladatokat.

1.7. A Foigazgatdi Titkarsag feladatai:

a) a titkarsagi adminisztrativ feladatok ellatdsaval kozremikodik a foigazgatd
altalanos és szakmai iranyito, illetve vezetési feladatainak operativ végrehajtasaban;

b) elvégzi a foigazgatd vagy a fOigazgatoi hivatalvezetd altal kiszignalt tigyekkel
kapcsolatos koordinacids feladatokat, az ligyintézést nyomon kdoveti, és figyelemmel
kiséri a fOigazgatd 4ltal meghatirozott belsé ¢€s kiilsé hataridoket és egyéb
feladatszabasok végrehajtasat;

c) ellatja a féigazgatd kimend és beérkezo irott és elektronikus kiildeményeinek
atadas-atvételét, kezelését, gondoskodik a féigazgatohoz felterjesztett dokumentumok
osszehangolt véleményezésérdl, kezeli az OKFO kozponti elektronikus levelezését;

d) kapcsolatot tart az OKFO szervezeti egységeivel, a feladatok hatékony
végrehajtasa ¢érdekében a fdigazgatdé vagy a fOigazgatdi hivatalvezetd utasitasa
alapjan intézkedéseket és tajékoztatast kérhet az OKFO barmely szervezeti
egységének vezet6jétol;

e) a foigazgatd tevékenységének tamogatasa korében adminisztrativ kapcsolatot tart
a  Belligyminisztériummal, @mas  minisztériumokkal,  hattérintézményekkel,
egyetemekkel, az OKFO fenntartisa ald tartozd és egyéb egészségiigyi
szolgaltatokkal, szakmai szervezetekkel;

f) gondoskodik a féigazgatdé hivatalos programjanak szervezésérél és
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nyilvantartasarol; a féigazgatdi targyalasokat nyilvantartja, a latogatokat fogadja;

g) kozremiikodik a Foigazgatéi Vezetéi FErtekezlet és mas értekezletek
szervezésében, a targyalasok anyagainak el6készitésében, a technikai feltételek
biztositasaban.

2. Afdigazgato iranyitasa alatt allo szervezeti egysegek feladatai

2.1. A Belso Ellenérzési Foosztaly feladatai:

a) vizsgalja az OKFO teljes tevékenységi korét, kiilonosen a koltségvetési
bevételek és kiadasok tervezését, felhasznalasat és elszamolasat, valamint az
eszkozokkel és forrasokkal vald gazdéalkodast, a vezetdi tevékenység és dontések
tamogatéasa érdekében a hibak, hianyossagok feltarasat, valamint az OKFO iranyitasa,
fenntartdsa ald tartoz6 egészségiligyl intézmények tevékenységét, kiilondsen a
koltségvetési bevetelek és kiadasok tervezesét, felhasznilasat €s elszamolasat,
valamint az eszkozokkel €s forrasokkal valo gazdalkodast;

b) iranyitja a belsé ellenérzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot add és
tandcsado tevékenységét;

c) elkésziti és legalabb kétévente feliilvizsgalja a belsé ellendrzési tevékenység
végrehajtasat szabalyozo belso ellendrzési kézikonyvet;

d) Osszeallitia a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési
tervet, megszervezi, iranyitja, nyomon koveti az ellenérzési terv megvalosulésat,
végrehajtasat;

e) tajékoztatja a foigazgatot az éves ellendrzési terv megvaldsitasarol és az attol
valo eltérésekrol;

f) vizsgalja ¢és értékeli a bels6 kontrollrendszerek kiépitését, miikodését,
jogszabalyoknak ¢és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint muikddésének
gazdasdgossagat, hatékonysagat €s eredményessegét;

g) biintetd, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot
ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanujanak felmeriilése esetén a
foigazgatot, a fOigazgatd érintettsége esetén az iranyitd szerv vezetdjét -
haladéktalanul - tajékoztatja, javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara;

h) Gsszeallitja az éves ellendrzési jelentést, amelynek keretében onértékelést ad a
belsé ellenérzés mindségérol, targyi és személyi feltételeinek alakulasarol,

i) javaslatot készit a féigazgato felé az OKFO tevékenységét és munkaszervezetét
érintd szabalyozd rendszer sziikséges modositasara;

J) gondoskodik az ellenérzések nyilvantartasar6l, valamint az allamhaztartasért
felelés miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatd figyelembevételével olyan
nyilvantartasi rendszert alakit ki és mtikodtet, amellyel a belsé ellendrzési jelentésben
tett megallapitdsok ¢és javaslatok alapjan késziilt intézkedési tervekben foglalt
feladatok végrehajtasat nyomon kovetheti;

k) a belso ellenérzési tevékenység mindségének fenntartasa, javitasa érdekében
éves képzeési tervet allit 0ssze;

I) gondoskodik a belsé ellendrzési kézikonyvben meghatarozott, a belsé ellenérzési
tevékenység mindségét biztositod eljarasok alkalmazasarol;



31/2020. (XII. 30.) BM utasitas - az Orszagos Korhazi Féigazgatosag szervezeti és mitkodési szabalyzatarol
Hataly: 2023.1.1. - Jogtar
38/83 oldal

m) ellatja az OKFO iranyitasa, fenntartasa ala tartozd egészségiigyi intézmények
belso ellendrzési tevékenységének szakmai ellendrzését;

n) koordinalja az OKFO iranyitdsa, fenntartdsa ald tartozo egészségiigyi
intézmények belsé ellendrzési tevékenységét, Osszesiti az OKFO iranyitasa,
fenntartasa ald tartozd egészségligyi intézmények éves ellendrzési terveit és éves
ellendrzési jelentéseit.

2.1.1. A foosztaly dolgozoi tevékenységiik ellatasa soran nem utasithatok, az
OKFO operativ mitkodésével kapcsolatos feladatokkal nem bizhatok meg.

2.1.2. A fbosztaly tevékenysége kiterjed az OKFO és az altala feliigyelt
egészségligyi intézmények minden folyamatara és tertiletére.

2.1.3. A foéosztaly miikodését az iigyrend, a belsé ellendrzési tevékenység eljarasi
szabalyait a Bels6 Ellendrzési Kézikonyv részletezi.

2.2. A Mindségiranyitasi Igazgatosag iranyitasa alatt allo szervezeti egységek és
szakmai felel6sok feladatali

2.2.1. A Mingségiranyitasi Féosztaly feladatai:

a) mikodteti az OKFO mindségiranyitasi rendszerét;

b) monitorozza az OKFO és az altala feliigyelt egészségiigyi intézmények
egészségligyl szakmai tevékenységét, és javaslatot tesz a tevékenység esetleges
moédositasara;

c) gondoskodik a klinikai audit rendszer mikodtetésérol, a klinikai audit
modszertandnak alkalmazasdval biztositja az egységes szempontrendszer alapjan
torténd szakmai értékelést;

d) modszertani tdmogatast nyujt az OKFO iranyitasa, fenntartasa ald tartozod
egeszseégiigyl intézményekben zajlo klinikai auditok végzésehez;

e) iranyitja az orszagos szintii klinikai auditokat;

f) mindségiranyitasi javaslatokkal tamogatja az egészségiigyi kutatasi és fejlesztési
eredmények intézményi bevezetését, a népegeszseégiigyi programok veégrehajtasat;

g) kozremiikddik a jogszabalyokon és nemzetkozi megallapodasokon alapulod
szakmai adatgyiijtésben;

h) egylittmtkodik a hatosagi szakfeliigyelettel az egészségligyrdl szold 1997. évi
CLIV. torvény rendelkezései alapjan;

1) tamogatja az intézmények klinikai auditra vonatkoz6 mddszertani feladatait;

J) koordinalja az intézmények betegellatd és népegészségiigyi egységeiben dolgozod
klinikai audit felel6sok feladatait;

k) elemzi és értékeli az egészségiigyi szakellatok miikodési hatékonysagat és
eredményességét;

1) az egészségiiggyel kapcsolatos fejlesztési, elemzési, értékelési, kutatasi, szakértoi
¢s szakmai tdmogatasi feladatokat 14t el.

2.2.2. A Nemzetkozi €és Rendszerelemzési Foosztaly feladatai:

a) kapcsolatot 1étesit és tart fenn a szakmai feliigyelet teriiletén miikodé nemzetkozi
szervezetekkel;

b) az intézmények szakmai monitorozasi feladatait kovetéen az eredmények
nemzetkozi 0sszevetését elvégzi;
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C) szakmai kérdésekben az egészségpolitikai dontéshozatal szdmara nemzetkdzi
Osszehasonlito tanulmanyokat készit;

d) hazai és nemzetkozi szakmai adatszolgaltatasi kotelezettséget teljesit;

e) képviseli az OKFO-t a Magyar Egészségiigyi Rendszer Teljesitményértékelése
nemzetkozi 6sszehasonlitasban és a Teljesitményértékel6 Munkacsoportban;

f) részt vesz az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Programban.

2.3. A Pélyazati és Projektkoordinéacids Igazgatosag irdnyitasa alatt alld szervezeti
egységek és szakmai felelosok feladatai

2.3.1. A Projektlebonyolitasi €s Projekttervezési Fdosztaly feladatai:

1. kézremikodés az egészségligyl agazatot érintd stratégidk ¢€s hosszi tava

fejlesztési  tervek  kidolgozaséaban, agazati  prioritasok, célkitiizések
meghatarozasaban;

2. az agazati fejlesztések elokészitése, egylittmiikodve a szakteriileti vezetokkel,

3. uniés, hazai ¢és egyéb palyazati forrasok figyelése és kapcsolattartas a
forrasgazdakkal, iranyit6 hatdsagokkal, nemzetkozi szervezetekkel;

4. palyazati lehetoségek és palyazatok eldkeészitése, koordinacioja, osszeallitasa és
benyujtasa, egylittmiikdodve az illetékes szakteriileti vezetokkel;

5. kiemelt unids, nagyprojekt, standard, hazai és egyéb, a fdigazgatod altal eseti
dontés alapjan hataskorébe utalt megvaldsuld projektek litemterveinek eldkészitése, a
projektek megvalodsitasdhoz sziikséges operativ tevékenységek ellatdsa €s szakmai
nyomon kovetése, a projektek lebonyolitdsahoz sziikséges projektmenedzsment
feladatok ellatasa, a projektmenedzser delegaldsa a projektbe;

6. az unios, hazai ¢és egyeb forrasbol megvalosuld projektek Osszehangolasa,
végrehajtasa ¢és felligyelete;

7. az esetleges tovabbfejlesztésekkel kapcsolatosan kozremiitkodés a Palyazati,
Adatszolgaltatasi és Projektfenntartasi FOosztallyal a relevans adatok és igények
osszegylijtésében €s rendszerezésében, majd azok dontésre felterjesztésében;

8. kozremiikodés a Palyazati, Adatszolgaltatasi €s Projektfenntartasi Foosztallyal az
egyes, OKFO-n beliil inditott projektek mas projektekkel vald tartalmi
Osszefiiggésének ellendrzésében és kontrollaldsaban;

9. kozremiikodés a Kommunikacios és PR Fdosztallyal az eredménytermékekhez
kot6do kommunikacios stratégia  kialakitasaban, a kommunikacios
tevékenységekben, kiilonos tekintettel az eredménytermékekhez kotodo értekezletek,
rendezvények szervezéséhez kapcsolodd feladatok ellatasara, az OKFO és mas
intézmények altal szervezett szakmai rendezvényeken szakértd részvétel
biztositasara;
az edukacios tevekenységekben, humdnerdforrds programok kialakitasdban,
egylittmitkodve az agazat valamennyi képzési és tajékoztatasi tevékenységet folytatd
intézményével,

11. az OKFOQ részvételének szervezése, koordinalasa és lebonyolitdsa az eurdpai
uniods, hazai, nemzetkozi vagy egyéb forrasbol megvalosuld projektekhez kapcsolddo
feladatokban;
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12. a projektek megvaldsitasanak 6sszehangolasa, koordindlésa, feliigyelete;

13. az egyes unios vagy hazai projektek koézbeszerzési terveinek jogszabalyban
foglalt hataridében torténé elokészitése, egylittmiikodve a szakteriileti vezetokkel;

14. projekteken alapuldo miikodésének keretén beliil az OKFO eurdpai unids és
hazai forrasbol megvalosuld projektjeinek jogszabalyi eldirdsoknak és a tamogatasi
szerzédéseknek megfeleld lebonyolitasa, az ennek érdekében sziikséges szerzédések
elokészittetése, megkotésének koordinalasa a Jogi és Igazgatasi Foosztaly
kozremiikodésével, valamint az egyes teljesitések ellendrzése, atvétele;

15. a tamogatasi szerzddésben foglalt beszdmolok hataridében torténd,
szerzédésszerli €s jogszabalyszerli leadasa;

16. a foosztalyhoz tartoz6 palyazatokhoz és projektekhez kapcsoldodd horizontalis
feladatok elokészitése és koordinacioja;

17. projekt eredménytermékek atadasa az illetékes szakmai fOosztalynak, a
projektek fenntartasa soran folyamatos egyeztetés a kapcsolodd feladatokat ellato
szervezeti egysegekkel;

18. a fbosztalyhoz tartozd projektek végrehajtasanak ellenérzése, szabalyossagi
feliigyelet ellatésa;

19. féosztalyhoz tartozd projektek vonatkozasaban a kért adattartalommal és
formaban, hataridében torténd adatszolgéltatas az illetékes szakmai foosztaly részére;

20. a foigazgato és az igazgato altal kdzvetleniil delegalt feladatok ellatasa.

2.3.2. A Projekt Pénziigyi Féosztaly feladatai:

a) a kiemelt eurdpai unidos, hazai és nemzetkozi projektek és koltségvetési
feladatainak lebonyolitasaval 0Osszefliggd tevékenységek ellatdsa, a projektek
lebonyolitasahoz sziikséges pénziigyi feladatok ellatasa, a pénziigyi vezetd delegalasa
a projektbe;

b) a 2021-2027-es programozasi idoszakban a palyazatok pénziigyi tervezése,
lebonyolitasa, a projektek pénziigyi eldrehaladdsaval kapcsolatos jelentések,
beszamoldk hataridOben torténd elkészitése, valamint a projektekhez sziikséges
kontrolling  feladatok  elvégzése ¢és dokumentaldsa, a  szakteriiletekkel
egyiittmiikodésben;

C) pénziigyi és likviditas-menedzsment szempontbol szakmai tdmogatas nyujtasa,
elszamolastechnikai-szabalyossagi  feliigyelet ¢és kontrolling tevékenység a
projekttervezés és végrehajtas folyamatiaban az OKFO, valamint az egészségiigyi
agazat adott projekt altal érintett hattérintézményei szamara;

d) a projektek lebonyolitasahoz sziikséges beszerzések és kozbeszerzések
projektoldali pénziigyi tervezése €s ellenjegyzésének eldkészitése;

e) a projektek koltségvetésének, likviditasi tervének nyomon kovetése, sziikség
esetén modositasa, valtozds bejelentések és tamogatasi szerzOdés modositasok
pénziigyi szempontu feladatainak ellatasa, valamint intézkedés a kifizetési igénylések
beadasa irant;

f) egylittmiikodés a gazdasagi foigazgato-helyettessel annak unids, hazai és
nemzetkozi projekteket érintd feladatai ellatasaban;

g) palyazatokhoz, projektekhez kapcsoloddan a kért adattartalommal és formaban,
valamint hataridében torténd pénziigyi adatszolgaltatds a szakmailag illetékes
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foosztaly részére.

2.3.3. A Pélyazati, Adatszolgaltatasi és Projektfenntartasi Foosztaly feladatai:

1. a foigazgatd altal kozvetleniil delegalt feladatok, illetve kiilonbdzo tipusu
pénziigyl forras terhére kiirt palyazatok eldkészitésében vald koézremiikodés,
palyazatok lebonyolitasa;

2. nemzetkozi palyazati forrasok figyelése és kapcsolattartds a forrasgazdakkal,
nemzetkozi szervezetekkel;

3. a nemzetkdzi palyazati lehetéségek és palyazatok eldkészitése, koordinacidja,
Osszeallitasa és benyujtasa, egylittmiikodve az illetékes szakteriileti vezetokkel,

4. a nemzetkozi projektekhez kapcsolddd szakmai egyeztetések ellatdsa, a
munkacsoportok szervezési ¢€s vezetési feladatainak biztositdsa, valamint a
projektekkel 6sszefiiggd tajékoztatasi és egyeztetési feladatok végzése;

5. nemzetkozi projektek végrehajtasa, 6sszehangolasa, felligyelete €s koordinalasa;

6. nemzetkozi projektekhez kapcsolddo kozbeszerzési eljarasok tamogatisa és
elokészitése;

7. nemzetkozi projektekhez kapcsolodd kommunikacios tevékenység ellatasa, a
Kommunikéacids és PR Féosztallyal egyiittmiikodve;

8. forras lehetdségek feltarasa az egészségligyi dgazatot €rintd stratégidk és hosszu
tava fejlesztési tervek kidolgozasahoz;

9. az egyes, OKFO-n beliil inditott projektek mas projektekkel valo tartalmi
Osszefiiggésének ellendrzése és kontrollalasa;

10. projektmenedzsment- és portfoliomenedzsment-modszertanok fejlesztése;

11. a féosztalyhoz tartoz6 palyazatokhoz és projektekhez kapcsoldodd horizontalis
feladatok elokészitése és koordinacioja;

12. a féosztalyhoz tartozd palyazatok és projektek végrehajtasanak ellendrzése,
szabalyossagi feliigyelet ellatasa;

13. hazai és nemzetk6zi innovacios €s kutatasi projektek koordinalasa, a féigazgato
altal meghatarozott esetekben a projektek végrehajtasa;

14. a fenntartott egészségiigyi intézmények altal végzett kutatas-fejlesztési
tevékenység tekintetében a kutatasok, fejlesztések inditdsanak és megvalosuldsanak
tamogatasa ¢és egyes esetekben koordinacidja, az intézményhdlézat tobbi tagjaval
torténd Osszehangolds, dgazati €s nemzetkozi kapcsolodasi pontok rogzitése;

15. az OKFO fenntartasaba tartozé egészségiigyi intézmények egyedi eurdpai
unidés, hazai ¢és nemzetkézi projektjer végrehajtdsanak monitorozdsa és
megvalositasdnak modszertani tdmogatésa;

16. fenntartott egészségiigyi intézmények altal megvalositott projektek folyamatos
nyomon kdvetése;

17. igény szerint helyszini tanacsadas és segitségnyljtas a fenntartott egészségligyi
intézmények altal megvalositott projektek végrehajtasa kapcsan;

18. a szakteriiletek altal timogatott korhazi fejlesztési igények rendszeres gytljtése,
rendszerezése ¢€s felterjesztése a palyazati és projektkoordinacios igazgatd részére;

19. fenntartott egészségiigyi intézmények projektjeihez kapcsolodoan egységes
adatszolgaltatasi rend kialakitasa és folyamatos karbantartasa;

20. megvalosult ¢és megvaldsuld projektek szakmai tartalmarol egységes
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adatszolgaltatasi rend kialakitasa és folyamatos karbantartésa;

21. a Palyazati és Projektkoordindcios Igazgatosag koordindldsaban megvaldsult és
megvaldsuld  projektek szakmai tartalmaval kapcsolatban a Pélydzati és
Projektkoordinacidos Igazgatosagra érkezd kiils6 és  belsé megkeresések,
adatszolgaltatasok és az informacionyujtas teljesitésének koordinacioja;

22. sajat hataskorben megvalositott intézményi projektek adminisztrativ fenntartasi
feladatainak ellatasa, valamint az OKFO altal fenntartott intézmények 4ltal
végrehajtott projektek fenntartasi feladatai soran tdmogatd €s koordinalo tevékenység
ellatasa;

23. a projekt eredménytermékek atvétele, a projektek tdmogatasi szerzédéseiben
foglalt fenntartasi kotelezettség keretében a projektfenntartdsi jelentések elkészitése
¢s benyujtasa, a projektek fenntartasa soran folyamatos egyeztetés a kapcsolodod
feladatokat ellato szervezeti egységekkel;

24. a hataskorébe tartozd kiemelt europai unids, hazai és nemzetkozi projektek
fenntartasaval 0sszefiiggd tervezesi, nyomon kovetési feladatok ellatasa;

25. az esetleges tovabbfejlesztésekkel kapcsolatban a relevans adatok €s igények
Osszegyljtése €s rendszerezése, majd azok dontésre felterjesztése;

26. az egyes OKFO-n beliil inditott projektek mas projektekkel valo tartalmi
Osszefliggésének ellendrzése.

2.4. A Kommunikacios €s PR Féosztaly feladatai:

a) elkésziti a kommunikacids stratégiat, majd a féigazgatoi jovahagyast kovetoen
végrehajtja azt;

b) kapcsolatot tart a sajtdborganumokkal, a média képviseldivel,

Cc) Osszeallitja a sajtomegkeresésekre adando valaszokat, azokat az iranyitd szerv
erre jogosult szervezeti egységeivel torténd egyeztetést kovetéen megkiildi a
kérdéseket megfogalmazé médiumnak;

d) kezdeményezi a szervezet munkajat, tevékenységét és eredményeit bemutatd
sajtomegjelenéseket;

e) véleményezi kommunikacios szempontbol a tervezett dontéseket;

f) az OKFO bels iranyitasi eszkozében meghatarozott feliileteken és formaban
tajékoztatja a kozvéleményt az OKFO mitkodésérdl, feladatairdl, eredményeirdl;

g) informaciot gyiijt az OKFO vezetéi és az OKFO iranyitisa, fenntartasa ala
tartozd egészségiigyi intézmények szamara a sajtoban megjelend hirekrol,
jogszabalyvaltozasokrol;

h) sajtofigyelést végez, elemzi az OKFO médidban torténd megjelenését, ezzel
osszefliggésben a sziikséges valtoztatasokra javaslatot tesz;

1) szervezi a fobigazgatd nyilvanos szerepléseit, Osszeallitia a szerepléshez,
beszédhez sziikséges hattéranyagokat;

j) javaslatot tesz az OKFOQ, a féigazgato, az allami intézményfenntartas, valamint az
OKFO iranyitisa, fenntartisa ala tartozd egészségiigyi intézmények arculatanak
alakitasahoz;

k) képzéseket, tréningeket szervez a nyilatkozattételre jogosultak szamara;

) ellatja az OKFO szovivéi feladatait;

m) szerkeszti az OKFO honlapjat és egyéb, a foéigazgatd altal meghatarozott
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kiadvanyokat;

n) kézremiikodik az eurdpai unids tamogatasi programok kommunikacids terveinek
elkészitésében, végrehajtasdnak koordinalasaban;

0) véleményezi az unidés programok Kkeretében 1étrejott kommunikacios
vonatkozasu eredménytermékek kotelezd arculati elemeinek hasznélatat;

p) koordinalja és szervezi az OKFO és a fdigazgatd nemzetkdzi kapcsolatait,
megjelenéseit.

3. fliggelék

Az alap- és szakellatasert felelds tf6igazgato-helyettes kézvetlen iranyitisa alatt
Mitkodo szervezeti egysegek feladatai

1. A Szakellatasfejlesztési és Koordindcios Igazgatosag iranyitdsa alatt
allo szervezeti egységek feladatai

1.1. A Szakellatas Tervezeési €s Szolgaltatas-fejlesztési Foosztaly feladatai:

1. az egészségligyi intézmények muiikodesi hatékonysaganak és eredményességének
elemzése és értékelése;

2. az OKFO orvosszakmai, mindségiigyi, ellatasszervezési, kontrolling
tevékenység, vezetéi dontés-elokészités, valamint az agazati teljesitményértékelés
tamogatasa céljabol adatszolgaltatas nyudjtasa a vezetdi informacios rendszerbe;

3. az NNK, a NEAK ¢és az EESZT strukturdlt adatai alapjan adatszolgaltatas
nyQjtasa a vezetdi informacids rendszerbe az egészségligyi rendszer strukturalis,
mikodési, finanszirozasi, szakmai, orvostechnoldgiai és pénziigyi, valamint a
szolgaltatdsokhoz valdo egyenld esélyli hozzaférés Osszefliggéseinek vizsgalata
céljabol;

4. epidemioldgiai trendelOrejelzési és modellezési feladatok;

5. az OKFO és a megyei iranyitd intézmények részére riportok és elemzések
el6allitasa;

6. OECD, WHO, EUROSTAT ¢és KSH adatgytijtés, -feldolgozas és adatszolgaltatas
végrehajtasa, részvetel az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program vonatkozo
adatgyijtéseiben;

7. a kapacitasok 10 szdzalékat el nem érd kapacitds modositasok koordinécioja,
dontésre valo elokészitése;

8. a kapacitdsok 10 szazalék feletti modositasdra vonatkozd kezdeményezések
Osszeallitasa;

9. a megyei ellatastervezési és fejlesztési tervek koordinacidja, modszertani keretek
kialakitasa;

10. févarosi és Pest megyei ellatastervezési és fejlesztési tervezés iranyitasa és
koordinacioja;

11. a fels6oktatasi intézmények ellatoi esetében az ellatastervezési és fejlesztési
tervezés iranyitasa és koordinacidja;
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12. infrastrukturalis fejlesztési tervek véleményezése;

13. 4gazati szakértéi feladatok ellatdsa Kormany részére, illetve fejlesztési
programokban részvétel;

14. részvétel a betegellatdst ¢érintd finanszirozast érintd  atalakitasok
kidolgozésaban;

15. dgazati rendszerértékelési feladatok ellatasa;

16. fejezeti €s cim szintli koltségvetés tervezés tAmogatasa;

17. a finanszirozas médositasat érintd kezdeményezések értékelése, véleményezése,
az OKFO iranyitisa ald tartozé intézmények esetében a TVK atcsoportositas
kezdeményezése;

18. tobbletkapacitas-befogadasi kérelmek tartalmi ¢s formai eldkészitése,
benyujtasa a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6hoz;

19. reszvétel a tobbletkapacitas-befogadasi kérelmeket Birdldé Bizottsag
munkdjaban;

20. kozremiikodes a Finanszirozasi Kodkarbantartd Bizottsag munkéjaban.

1.2. Az Ellatasszervezesi €s Teriileti Koordinacids FOosztaly feladatai:

a) részvétel az OKFO iranyitasa és szakmai fenntartdsa ala tartozd egészségiigyi
intézmények szakmai tevékenységének (szolgaltatasnyujtas, -szervezes, -fejlesztés)
ellendrzésében, iranyitasaban - egyiittmiikodésben a Szakellatas Tervezési ¢€s
Szolgéaltatas-fejlesztési Foosztallyal;

b) a megyei betegiranyitasi rendszer (ideértve a felsdoktatasi intézmények
betegellatoi altal iranyitott korhazi rendszert) modszertani kereteinek kidolgozésa az
Alapellatasfejlesztési Igazgatosaggal egyiittmiikodve;

C) a megyei és megyén atnytld betegltszervezés gyakorlatinak elemzése és
ertékelése, javaslatok megfogalmazasa;

d) ellatas-igénybevételi utak tervezése;

e) egyedi és specialis betegellatas vonatkozasaban esetmenedzseri feladatok
ellatasa;

f) a megyei és térségi szolgaltatas-szervezési feladatok koordinacidja, dontési
javaslatok elékészitése, ennek részeként a betegutak kidolgozasa, megszervezése és
ellendrzése, a varolistak csokkentési lehetdségeire javaslatok készitése, illetve a
megyei iranyitd intézmények és a felsdoktatasi intézmények ellatdéinak varolistak
csokkentésére vonatkozo tevékenységének értékelése;

g) a megyei iranyitod és varosi intézményekre (ideértve a felsdoktatasi intézmények
ellatoit 1s) kialakitott teljesitményértékelési €és monitoringrendszerek térségi
feladatainak ellatasa;

h) a megyei szakmai, human és infrastruktira fejlesztési igények koordinacioja,
elokészitése, a kapcsoldodd monitoring feladatok ellatasanak segitése;

1) @ megyei szinti infrastrukturalis és személyi feltételek (ingatlan, gép, miiszer)
értékelése, sziikségletek megtervezése és ellendrzése;

J) az egészségiigyi intézmények kozotti egylittmiikodés, kozos feladatellatas
lehetéségeinek a feltarasa, azok megszervezésének tamogatasa, feliigyelete;

k) a megyei iranyitd intézményi iranyitasi rendszerben (ideértve a felsdoktatasi
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intézmények ellatoit is) beliil folydo szakmai fejlesztések térségi és orszagos
Osszehangolasa;

I) a térségi stratégia kidolgozasa, illetve a térségen beliili intézmények
stratégiaalkotasi folyamatanak feliigyelete;

m) kapcsolattartas az egészségiigyi agazat megyei szerepldivel (hatdsagok,
egészségiigyi szolgaltatok, egyéb kiilso szervezetek);

n) az egészségiigyi intézmények részére egységes szakmai adatszolgaltatasi igény
elokészitése és az orszagos Osszesités, elemzés ¢és jelentés elkészitése az egyes
témakorok szerint;

0) az OKFO fenntartasiba tartozo intézményekben zajlé klinikai vizsgalatok
tamogatasa €s koordinacioja;

p) orvosszakmai vezetoi palyazatok feliigyelete.

1.3. Az Egészségiigyi Szabalyozasi Foosztaly feladatai:

a) az egészségligyi agazati jogszabalyalkotds keretében az orvosszakmai
kérdésekben az OKFO allaspontjanak kidolgozasa;

b) részvétel az agazati miikodési és személyi feltételeket érintd szabalyozasi
feladatok kidolgozésaban;

c) az alap- és szakellatast érint6 szakmai szabalyozasok, iranymutatasok, ajanlasok
kidolgozasa;

d) az OKFO részérél a szakmai iranyelvfejlesztés koordinacioja, a fenntartott
intézmények szakértdinek bevonasa a protokollok és iranyelvek fejlesztésébe;

e) kozremiikodés agazati szakmai fejlesztési programokban;

f) az OKFO altal kiadott szakmai utasitasok elokészitése;

g) a terapias eljarasokra vonatkoz6 technologiaértékelés moddszertani kereteinek
kidolgozasa;

h) az innovativ terapias eljarasok evidenciainak Osszegytjtése, koltség- és
hatasvizsgalatok kidolgozasa a hazai klinikai gyakorlatra, javaslattétel 0j terapiak
bevezetésére, elterjesztésére;

1) az egészségiigyi szakmai kollégium miikodésérol szo16 26/2020. (VIII. 4.) EMMI
rendelet alapjdn az egészségligyi Szakmai Kollégium adminisztrativ jellegii
feladatainak ellatasa, valamint kapcsolattartds a Szakmai Kollégium tagozataival;

J) az Egészségiigyi Tudomanyos Tanacs (a tovabbiakban: ETT) szerveinek -
elnoksége, bizottsadgai és igazsagiigyi szakértdi testiilete - miikodésével kapcsolatos
egyes adminisztracios feladatok ellatdsa a minisztériummal egylittmiikodve;

k) az elektronikus halottvizsgalati bizonyitvany eléallitasaval kapcsolatos feladatok
szakmai tamogatasa.

2. Az Alapellatas-fejlesztési Igazgatosag iranyitdasa alatt allo szervezeti
egysegek feladatai

2.1. Az Alapellatas-tervezési és Fejlesztési Foosztaly feladatai:
a) részvétel az alapellatas megujitasat célzd praxiskozosségi  mikodés
fejlesztésében és elinditasaban, valamint a finanszirozast érintd javaslatok
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kidolgozasaban;

b) a kollegialis praxiskozosségek, a szoros praxiskdzosségek, valamint a jarasi
fogorvosi praxiskozosségek beérkezd felvételi, illetve nyilvantartasba vételi
kérelmeinek és azok modositasainak, illetve a kollegidlis praxisk6zosségi tagsag
torlésére vagy a szoros praxisk0zosségi nyilvantartdsbol vald torlésére iranyulo
kérelmek ligyintézése; praxiskdzosségek torlése a nyilvantartasbol, valamint tovabbi,
a praxiskozosségekrol szolo 53/2021. (II. 9.) Korm. rendeletben meghatarozott
feladatok ellatasa;

¢) mikodteti a kollegialis szakmai vezet6i haldzatot;

d) részvétel a praxisprogramok tervezésében és szakmai elokészitésében;

e) az alapellatassal kapcsolatos agazati szakértéi feladatok ellatdsa az
egészségligyért felelos miniszter altal vezetett minisztérium és a Kormany részére;

f) az Gjonnan induld6 és folyamatban 1évO Praxisprogramok iranyitasa és
mukodtetése;

g) a Praxisprogramokhoz kapcsolédd indikatorok mérése, monitoring hattér
mukodtetése;

h) az alapellatas iranyitasara vonatkoz6 modszertani keretrendszer kidolgozasa, a
bevezetés elOkészitése, a mddszertan megfeleldsségének értékelése;

1) javaslattétel a szakteriiletet érint0 vizsgalati és terapias eljarasok rendjére, 1j
megel6zési modszerek bevezetésére, illetve hatékonysaguk javitasara;

J) Osszeallitja és naprakészen tartja a tarsadalombiztositasi és szakértdi ismeretek
vizsga tananyagat, vizsgabizottsdgot hoz Iétre, a vizsgat megszervezi és lebonyolitja;

k) kozremiikodik a praxisjog vasarlasra, valamint letelepedés tamogatasara kiirt
palyazatok elOkesziteésében, megvalositasaban;

I) az alapellatas teljesitményének és miikodési feltételeinek értékelése, illetve
kozremiltkodés a szakmai iranyelvek ¢€s ajanlasok kialakitdsaban, végrehajtasanak
monitorozasaban;

m) részt vesz a szakterilete adatgyiijtési rendszerének kialakitasaban,
korszeriisitésében, javaslatot tesz az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Programban
torténd modositasokra;

n) folyamatosan figyelemmel kiséri az alapellatas specifikus hazai és nemzetkozi
szakmai iranyelveit, palyazati lehetdségeket;

0) részt vesz a hazai és nemzetkozi, alapellatast érinté projektek kidolgozasaban,
megvalositasdnak koordinalasaban;

p) tajékoztatast ad, valamint javaslatot fogalmaz meg a feladatkorét, illetve az
alapellatas finanszirozasat érintd jogalkotds, jogszabaly, jogi és mas szabalyozasi
eszkoz modositasdnak indokoltsdgardl az illetékes szervek szamara a Jogi
Igazgatosag, valamint a Stratégiai Tervezési és Kontrolling Féosztaly bevonasaval.

2.2. A Praxiskoordinacios és Nyilvantartasi Fosztaly feladatai:

a) egészségligyi szolgaltatoi feladatok ellatasa a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és
fogorvosi tevekenységrdl szolo 4/2000. (II. 25.) EiM rendelet alapjan miikodtetett
,Praxisprogram 1.” képzési programban, ¢és az ezzel kapcsolatos szakmai ¢€s
adminisztrativ feladatok ellatasa;
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b) a praxisprogramok esetében

ba) kapcsolattartds a praxisprogramban részt vevd Szereplékkel, iranyitja a
programmal kapcsolatos feladatok ellatasat,

bb) elkésziti a praxisprogrammal kapcsolatos szerzodések tervezeteit;

c) praxiskezel6i tevékenysége keretében

ca) nyilvantartast vezet a praxisjogokrol, a tartésan betoltetlen haziorvosi, hazi
gyermekorvosi €s fogorvosi korzetekrdl, a praxisjogra vonatkozo adasvételeket
regisztralja,

cb) kozzéteszi és hirdeti a megvasarolhatd praxisjogokat, melynek keretében
feliiletet biztosit hirdetmények téritésmentes megjelentetésé¢hez;

d) az 6nall6 orvosi tevékenységrol szold 2000. évi II. tdrvény végrehajtasarol szo16
313/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet szerinti feladatkorében eljarva végzi a
praxisjogokhoz kapcsolodd hatosagi iligyintézést ¢és az egyéb, jogszabalyban
meghatarozott feladatokat, kiilonosen

da) praxisjog engedélyezését,

db) meglévo praxisengedély modositasat,

dc) praxisjog engedélyezése iranti kérelem alapjan indult eljaras megsziintetését,

dd) praxisjog engedélyezése iranti kérelem alapjan indult eljaras sziineteltetését,

de) praxisjogot engedélyez6 hatarozat visszavonasat,

df) praxisjog megsziintetésének, megsziinésének megallapitasat,

dg) praxisjogra jogosultsag fennallasarol hatosagi bizonyitvany kiallitasat,

dh) praxisjogra jogosultsagrol adatszolgaltatast maganszemély részére,

di) praxisjogra jogosultsagrol adatszolgaltatast NEAK palyazatokhoz,

dj) Onkormanyzatok részére véleményezést feladatellatasi  elészerzodés
megkotéséhez,

dk) a 313/2011. (XII. 23.) Korm. rendeletben meghatarozott tovabbi ellendrzési
feladatokat;

e) kidolgozza ¢és kozzéteszi az egészségligyi alapellatdsok korzeteinek
kialakitasahoz sziikséges szempontrendszert;

f) az alapellatasi korzetek feliilvizsgalata, valamint az egészségiigyi alapellatasrol
sz016 2015. évi CXXIII. torvény szerinti véleményezése;

g) sziikség esetén tajékoztatas és javaslat megfogalmazasa a feladatkorét, illetve az
alapellatds finanszirozasat érintd jogalkotéds, jogszabaly, jogi €s mas szabalyozasi
eszkoz modositasanak indokoltsagarol a Jogi Igazgatdsag bevonaséaval az illetékes
szervek szamara;

h) szakmailag segiti az alapellatasban dolgoz6é orvosok, szakdolgozdok
tevékenységét, résziikre tovabbképzo-tajékoztatd rendezvényeket szervezhet, illetve
tarthat.

3. A Humdnreprodukcios Igazgatosag iranyitasa alatt allo szervezeti
egysegek feladatai

3.1. A Humanreprodukcids Stratégiai Foosztaly feladatai:
a) ellatja az asszisztalt human reprodukcios kezeléssel kapcsolatos kodzponti
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koordinacios feladatokat;

b) kozremiikodik a human reprodukciot érintdé agazati szakmai koncepciok
kialakitasaban;

c) ellatja a human reprodukcids jarobeteg-ellatas modszertani szervezésének
feladatait;

d) ellenérzi az egészségiigyért felelés miniszter altal elfogadott, érvényben 1évo
szakmai irdnyelvek alkalmazasat az asszisztalt humén reprodukcios szolgaltatoknal;

e) megvizsgalja a human reprodukcidhoz kapcsolddo képzések rendszerét, felméri a
sziilkséges humadanerdforras-igényt, javaslatot tesz a szakemberek (ndgyogydsz
szakorvos, szakasszisztens, embriologus, andrologus, csaladtervezési tanacsadd
védono) képzésére, biztositja annak feliigyeletét, egyeztet a szakmai tagozatokkal, és
javaslatot tesz a szakmai kompetenciak fejlesztésére;

f) javaslatot tesz a képzésekhez kapcsolddd mddszertani kdzpont kialakitasara;

g) javaslatot tesz az asszisztalt reprodukcids intézetek eurdpai akkreditacidjara,
illetve segiti, timogatja annak megszervezeését;
kialakitdsdban, az edukaciés tevékenységekben, programok kialakitdsdban,
egylttmiikodve az dgazat valamennyi képzési €s tdjékoztatasi tevékenységet folytatd
intézményével,

1) javaslatot tesz az orszagos fertilitas prezervacios halozat szakmai koncepcidjanak
kidolgozasara, és feliigyeli annak miikodését;

J) javaslatot tesz a szolgaltatok eszkdzparkja fejlesztésének koncepcidjara.

3.2. A Humanreprodukcids Kontrolling Féosztaly feladatai:

a) ellatja az asszisztalt human reprodukcios kezeléssel kapcsolatos kozponti
kontrolling feladatokat;

b) kézremikodik a humén reprodukciot érintd agazati finanszirozasi rendszer
kialakitasaban;

c) ellendrzi az egészségiigyért felelds miniszter altal elfogadott, érvényben 1évo
finanszirozasi szabalyok betartasat a szolgaltatoknal;

d) javaslatot tesz az asszisztalt human reprodukcios tevékenység és a hozza
kapcsolddod szakteriiletek finanszirozasara az egészségiigyért felelés miniszter altal
vezetett minisztérium részere;

e) javaslatot tesz az asszisztalt reprodukcios eljarasok mindséget 0sztonzd
finanszirozasi rendszerének atalakitasdra az egészségiigyért felel6s miniszter altal
vezetett minisztérium részére;

f) javaslatot tesz a mindségi ellatasra 0sztonzé bérrendszer kialakitasara a human
reprodukcids agazatban dolgozok vonatkozéasaban,;

g) kialakitja az asszisztalt reprodukcids ellatashoz kapcsolddd egységes
adatszolgaltatasi rendet, 1étrehozza és miikodteti a Nemzeti Human Reprodukcids
Regisztert a betegtdjékoztatok, nyomtatvanyok online elérhetdsége, valamint a
betegelégedettségi mérések lebonyolitasa érdekében;

h) meghatarozza az asszisztalt reprodukcios eljarasok eredményességét leird
paramétereket, és elkésziti az ellatashoz kapcsolddod elemzéseket és jelentéseket.
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4. fuggelek

A népegészsegiigyért és prevencioeért felelds foigazgato-helyettes kozvetlen iranyitisa
alatt mikodo szervezeti egységek feladatai

1. A Népegeszsegiigyi és Prevencio Szervezési Igazgatosag iranyitdsa
alatt allo szervezeti egysegek feladatal

1.1. A Népegészségiigyi Szervezési Fdosztaly feladatai:

1. rész vesz a népegészségiigyi €s betegségmegeldzési programok kialakitasaban,
azok véleményezésében,;

2. szervezi ¢s koordindlja a népegészségligyl programok beillesztését az
egészségiigyl ellatorendszer mikodésébe, iranyitja a betegségmegel6zés és
egeszsegfejlesztés feladatait;

3. az OKFO szakmai tarsszervezeti egységeivel egyiittmiikodésben iranyitja és
felligyeli a fenntartott intézmények prevencids tevékenységeit, népegészségligyet
érint6 palyazati programokban valo részvételét;

4. koordinalja ¢és feliigyeli a prevencios célu egészségligyi feladatellatast;

5. kidolgozza az alapellatasban zajlo betegsegmegeldz€s szakmai iranyitasi elemeit
az OKFO szakmai tarsszervezeti egységeivel egyiittmiikodésben;

6. részt vesz a prevencios célu lakossagi kampanyok eldkészitésében, koordinalja
az ellatorendszer részvételét a lakossagi kampanyban;

7. feliigyeli és ellendrzi a palyazati és koltségvetési forrasbol megvaldsulod egyéni
¢s kozosségi egészségfejlesztési tevékenységet ¢€s az ellatorendszerrel valo
egylttmiikodést a fenntartott egészségiigyi intézményekben;

8. részt vesz a betegségmegeldzeési, szlirési €s egészségfejlesztési feladatellatas
szakmai, szervezesi €s finanszirozasi javaslatainak a kidolgozasaban;

9. szakmai iranyitasi tamogatast biztosit a korhazi, iskolai, anyatejgyijté
allomasokon szervezett, valamint a csaladvédelmi ¢€s teriileti védondi tevékenységek
ellatashoz;

10. elemzi ¢és értékeli a védonoi ellatds szakmai teljesitményét, a mindségi és
szakmai indikatorait;

11. javaslatot tesz a védondi ellatds szakmai, szervezési és finanszirozasi
atalakitasara;

12. jovéhagyja a telepiilési onkormédnyzatok védondi korzetei védondi korzetek
megallapitasara és kialakitasara vonatkozo tervezetét;

13. vezeti a védonodi korzetek nyilvantartasat;

14. az alap- és szakellatasért felel6s foigazgatd-helyettessel egyiittmiikodve
koordindlja a népegészségiigyi ¢€s prevenciés feladatokban meghatarozott
szakteriiletek (alap- ¢és szakellatds, szocialis ellatas, oktatas, jelzorendszer)
egylittmiitkodését;

15. feladatainak ellatasdban egyiittmiikodik szakmai €s civil szervezetekkel;
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16. iranyitja a kollegialis védondi mentorok szakmai tevékenységét;

17. modszertani utmutatokat €s eljarasrendeket dolgoz ki a védoéndi ellatas szakmai
terileteire;

18. modszertani anyagokat dolgoz ki a gyermekvallalasi lehetdségek
hozzaférhetdségének konnyitése érdekében;

19. képzéseket szervez a ndvédelem, a prevencid, a fertilitas teriiletén, valamint
egyéb kapcsolodo szakteriileteken;

20. javaslatot készit a pre- és periconcepcionalis gondozas fejlesztésének teriiletein.

1.2. A Betegbiztonsag Fejlesztési Féosztaly feladatai:

a) feliigyeli az orszagban foly6 korhazhigiénés, infekcidkontroll tevékenységet;

b) részt vesz az orszagos infekciokontroll stratégia kidolgozasaban, iranyitja az
OKFO altal iranyitott intézményeken beliil a célok megvalositasat;

c) figyelemmel kiséri az ECDC, az Eurdpai Bizottsag és a WHO infekciokontrollal
kapcsolatos ajanlasait,

d) az egészségiigyi ellatassal Osszefiiggd fertézések és vonatkozd teriiletek
feliigyelete céljabol a Nemzeti Nosocomialis Surveillance Rendszert (a tovabbiakban:
NNSR), adatait kiértékeli, és beavatkozast kezdeményez a kritikus teriileteken;

e) egységes szabalyozasi keretrendszert alakit ki az infekciokontrollra, ellenérzi a
forrasok és feltételek meglétét a feladatellatas megfeleld biztositasahoz;

f) részt vesz a korhazi jarvany esetén annak kezelésében és a kivizsgalasaban;

g) egyiittmiikodik az infekcidkontroll szakmai ajanlasok és szakmai tapasztalatok
értékelésében az NNK ¢és a teriileti népegészségiigyi szervek szakteriileti osztalyaival;

h) figyelemmel kiséri az antimikrobialis rezisztencia és az antimikrobialis szer
felhaszndlast az irdnyitott intézményekben;

1) koordinalja a betegbiztonsagi standardok kidolgozasat és azok bevezetését,
akkreditalt rendszerek kialakitasat.

2. Az Apolasiigyi Koordindcios Igazgatésdg iranyitisa alatt allé
szervezeti egységek feladatai

2.1. Az Apolasszakmai Fdosztaly feladatai:

a) az apolasi folyamatok szakmai tamogatasa és fejlesztése a jarObeteg-,
fekvobeteg-szakellatasi, alapellatasi és egyéb egészségiigyi (otthoni szakellatas,
tigyeleti ellatas) ellatasi rendszerben;

b) apoloi és egyéb egészségligyi dolgozoi humanképzési sziikséglet meghatarozasa;

c) képzési és 0Osztondijprogramok, valamint egyéb programok szakpolitikai
véleményezése, egylittmiikddés a javaslatok kidolgozaséaban;

d) részvétel az alap- és szakellatas fejlesztésében, ennek részeként a szakdolgozoi
feladatrendszer fejlesztése, a szakdolgozoi részvételre éplild éapolasi, gondozasi,
sziirési €s egészségfejlesztési tevékenyseégek kidolgozasa;

e) kronikus, nem fert6z6 betegségek apolasi-gondozasi feladatainak modszertani
fejlesztése, a nem fert6zd kronikus gondozas kialakitdsanak koordinacioja;

f) az otthonapolas és hazi betegellatas szakmai fejlesztése;
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g) szakmai iranyelvek figyelembevételével javaslat készitése az 4apolashoz
kapcsolddd szakmai irdnyelvek és protokollok kidolgozasanak, eldkészitésének
érdekében;

h) részvétel, a szakdolgozokra vonatkozdan, a teljesitményértékelési rendszer
kialakitasdban €s tovabbfejlesztésében;

1) apolasszakmai monitoringrendszer kialakitasa és miikodtetése;

J) kapcsolattartas az iranyité megyei egészségiigyi szolgaltatok apolasi igazgatdival,
az egészségiigy teriiletén miikodo szakmai €s érdekvédelmi szervezetekkel;

k) apolasszakmai fejlesztési programok tamogatasa, eszkdozok beszerzéséhez
szakmai javaslattétel;

I) javaslatot tesz az orszagos féapoloi feladat- és hataskor kialakitasara;

m) javaslatot tesz az apoloi hataskorok és kompetenciak fejlesztésére;

n) szakmai anyagokkal tamogatja az egészségiigyi lakossagi kampanyok
elokészitését;

0) javaslatot tesz az apoloi, szakapoloi, szakdolgozoi ellatas szakmai, szervezési és
finanszirozasi atalakitasara;

p) szakmailag segiti az egészségiigyi ellatasban dolgozo apolok, szakdolgozok
tevékenységét, résziikre tajékoztatd rendezvényeket, értekezleteket szervezhet, illetve
tarthat;

q) az ecgészségiigyl intézmények apolasszakmat érintdé szakmai kérdései
tekintetében az egészségpolitikai dontéshozatal szamara javaslatokat készit;

r) az apolasszakmat érintd szakmai anyagokat elemzi és értékeli, javaslatokat
fogalmaz meg.

2.2. Az Apolasfeliigyeleti Féosztaly feladatai:

a) figyelemmel kiséri az egészségiigyi szakdolgozok ki- és berendelési folyamatat;

b) feladatai ellatasaban kapcsolatot tart a Nemzeti Népegészségiigyi Kozponttal, a
Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeldvel, az egészségiligyi intézmények apolasi
igazgatoival, az egészségiigy terilletén mikodé szakmai szervezetekkel,
egyeslletekkel;

c) figyelemmel kiséri az apolas személyi, targyi, szakmai, kornyezeti feltételeinek
megvalosuldsat és az apoldsra vonatkozo szakmai szabalyok érvényesiilését;

d) apolasfeliigyeletet tamogatd apolasi és mérési-értékelési rendszert dolgoz ki;

e) koordinalja és végzi a fekvo- és jarObeteg-szakellatas, alapellatas, otthoni
szakapoléds, otthoni hospice ellatas vonatkozdsdban a kompetenciaszemléletii
apolasszakmai tamogatast és monitoringot;

f) folyamatosan vizsgalja az egészségiligyi szolgalati jogviszonyban allo
egészségiigyl szakdolgozokat €érintd, engedélyezett tovabbi munkavégzésre iranyulo
jogviszonyokat ¢és személyes kozremiikoddi jogviszonyokat, szakdolgozdk
tekintetében a kozremitkodoket;

g) folyamatos kapcsolattartas a megyei iranyito intézmények apolasi igazgatoival, a
feladatellatas koordinacioja apolasszakmai tdmogatas és monitoring céllal;

h) a feliigyeleti munkatapasztalatai alapjan javaslatot tesz az egészségiigyi
szakdolgozodk tekintetében képzések, tovabbképzések szervezésére €s az apoloképzés
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fejlesztésére;

i) javaslatot tesz az Apolasfeliigyeleti Szakértéi Halozat létrehozasara, azt
kialakitja, biztositja az apolasfeliigyeleti szakértdk szakmai tovabbképzését, éves
tovabbképzési tervet készit; 1étrehozasat kovetéen koordindlja az Apolasfeliigyeleti
Szakért6i Halozat tevékenységét, végzi az Apolasfeliigyeleti Szakért6i Néviegyzék
karbantartasat;

j) javaslatot tesz az OKFO 4apolasszakmai célii adatgytijtési rendszerének
kialakitasdra, részt vesz az adatgyljtést megvaldsitd monitoringrendszer
kialakitasaban és mukodtetésében;

k) a feliigyeleti tevékenység visszacsatolasaként javaslatot fogalmaz meg az apoloi
kapacitasok hatékony felhasznaldsara, &polasszakmai irdnyelvfejlesztésre ¢és az
apolast tamogato infokommunikaciods rendszer fejlesztésére.

5. fliggelek

A gazdasagi foigazgato-helyettes kozvetlen iranyitdasa alatt mitkédo szervezeti
egységek feladatai

1. A Beszerzési és Készletgazdalkodasi Igazgatosag irdnyitasa alatt allo
szervezeti egysegek feladatai

1.1. A Beszerzési Féosztaly feladatai:

a) a kozbeszerzésekre ¢és beszerzésekre vonatkozd fOigazgatdi utasitasok
elékészitése;

b) beszerzési és kozbeszerzési szakértelem biztositasa a gazdasagi és egyéb
dontések, intézkedések elokészitésében;

C) mas szervezeti egység beszerzési és kozbeszerzési targyi megkereséseivel
kapcsolatban allasfoglalas készitése;

d) a szakteriiletet érint6 jogszabalytervezetek beszerzési, kozbeszerzési szemponta
véleményezése;

e) kozremiikodés a szerzodések elbkészitésében, azok beszerzési, kozbeszerzési
szempontl véleményezése;

f) az OKFO miikodéséhez kapcsolodd belsé beszerzési igények felmérése,
elokészitése és lebonyolitasa;

g) a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok - ideértve az eurdpai unids, hazai és
nemzetkdzi projektekhez kapcsolodd kozbeszerzési eljardsokat - lebonyolitasa,
egylittmiikodés az eljarasok lebonyolitasdban az erre kijeldlt allami szervvel;

h) kapcsolattartas az OKFO szervezeti egységeivel a kozbeszerzési és beszerzési
eljarasok tény- és tervezett adatainak nyilvantartasa, 0sszesitése érdekében, az éves
kozbeszerzési terv Osszedllitdsa, a jogszabalyokban meghatarozott kdotelezden
kozzéteendé adatok bekérése az érintett szervezeti egységektol, ezen adatok
0sszesitése, intézkedés a kozzétételiikrol;

1) kozbeszerzési iligyekben a Kozbeszerzési Dontobizottsag el6tti jogorvoslati
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eljarasokban az OKFO képviselete, jogvitas ligyekben a kozbeszerzésekkel
kapcsolatos dokumentumok 0sszeéllitasa;

j) intézményi és projekt kozbeszerzések esetén az OKFO fenntartasaba, illetve
irdnyitasa alé tartozd egészségiigyi intézmények miikodéséhez kapcsolodd beszerzési
¢s kozbeszerzési igények felmérése a vonatkozo tervek bekérése és azok vizsgalata
utjan, €s azok beszerzési, kdzbeszerzési szempontu értékelése;

k) intézményi és projekt kozbeszerzések esetén az intézményfenntartashoz és
tulajdonosi jogok gyakorlasahoz kapcsolodd kozbeszerzési feladatok ellatasa:

ka) az iranyitasa és/vagy szakmai feliigyelete ala tartozo egészségiigyi intézmények
éves beszerzési €s kozbeszerzési tervének vizsgalata, kozbeszerzési tervének
jovahagyésa ¢és ellendrzése;

kb) beszerzési sziikségletek és igények agazati monitorozasa;

kc) agazati beszerzések szakmai elOkészitése, részvétel az agazati szinti
kozbeszerzési eljarasokban, azok szakmai értékelésében,;

kd) keretmegallapodasok és az illetékes szervezeti egysége visszajelzési alapjan a
keretek fogyasarol folyamatos nyilvantartas vezetése;

ke) az iranyitasa ala tartozod egészségiligyi intézmények jogszabalyban, illetve
foigazgatdi utasitisban meghatarozott kozbeszerzési eljarasainak  elozetes,
folyamatba épitett és utdellendrzése;

kf) az OKFO-re atruhazott hataskorben megvaldsuld kozbeszerzési tevékenység
szakmai feliigyeletének ellatasa;

kg) egyiittmiikodés a kdzpontositott egészségiigyi kdzbeszerzéseket, valamint az
osszevont kozbeszerzéseket lebonyolitd - atruhazott hataskorben megvalosuld
kozbeszerzési tevékenységet lebonyolito - szervezettel.

1.2. Az Egészségiigyi Készlet- és Tartalékgazdalkodasi Fdosztaly feladatai:

1. az Allami Egészségiigyi Tartalékkal (a tovabbiakban: AEUT) valo gazdalkodas
keretében:

la. a készletek beszerzése, szakszerii tarolasa ¢és karbantartasa,

1b. a keészletek meghatarozott szavatossagi idejii elemeinek esetében a szavatossagi
1d6n beliil torténd cserélése, mindségmegdvo cseréje,

lc. a taroldsara szolgald raktdrak kapcsan készletezési feladatok ellatdsa az
Uzemeltetési Féosztallyal egyiittmiikddve;

1d. a készletek nyilvantartésa;

2. a FBosztaly altal kezelt AEGT-re, valamint jarvanyok elleni védekezést szolgalo
véddeszkozokre ¢és  tartalékkészletekre  vonatkozd  informatikai  rendszer
mitkodtetésének szakmai tamogatésa;

3. az AEuT-tel valé gazdalkodas kapcsan az anyagok, eszkozok hasznalatba torténd
kiadasa és visszavétele;

4. az AEUT készletszintet meghaladd, illetve a normabél kikeriild részének
értékesitése, értékesithetetlen eszkdzeinek, lejart szavatossagi idejli egészségiigyi
fogybdanyagainak selejtezése;

5. az AEiiT-készletek kezelése a kozponti nyilvantartasban (CT-EcoStat), analitikai
feldolgozasa, cikktorzsadatok valtozasainak rogzitése, modositasi javaslatok
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felterjesztése, valtozasok rogzitése;

6. az AelT bérleti konstrukciora javaslattétel, bérleti szerzédések eldkészitése,
naprakész nyilvantartasa;

7. részvétel a beszerzések, kozbeszerzések miiszaki specifikacidinak elkészitésében;

8. a jarvanyok elleni védekezést szolgalo véddeszkozkészletek €s tartalékkészletek
korében az OKFO altal beszerzett védéeszkozok, gyogyszerek, egyéb
védbeszkozkészletek - kivéve a Palyazati és Projektkoordinacios Igazgatosag altal
kezelt orvos- és korhaztechnikai eszkozoket - kezelése, kiadasanak kezdeményezése
¢és koordinalasa;

9. az AEiT-készletek éves, illetve haroméves leltarozasi iitemtervének elkészitése,
leltar eldtti selejtezések tervezése, megszervezése, selejtezési okmanyok eldkészitése,
leltarellenori feladatok ellatasa;

10. keszletfejlesztési, felujitasi, karbantartdsi, iddszakos feliilvizsgalati,
mindségmegovo cserére vonatkozo éves tervek elkészitése;

11. a kiilfoldre iranyuld vagy onnan érkezd egészségiigyi segélyszallitmanyokkal
kapcsolatos iligyintézes;

12. az egészségiigyi és tartalékkészletek esetében a raktdrak szakmai iranyitasa,
mutszaki szakmai tartalom szerinti ellendrzésének elvégzése, raktarosok,
raktarkezeldk jelentéseinek és elszdmolasainak fogadasa és ellendrzése;

13. segélyek, védelmi felkésziilést szolgald gyakorlatok eldokészitése, sszeallitasa;

14. kozremiikodés - az Uzemeltetési Féosztallyal kozosen - az AEUT-készletekkel
torténd feladatellatast szolgdldo gépjarmiivek iizemeltetésének ¢€s hasznalatanak
meghatarozasaban;

15. a sziikségkorhazak készenlétben tartdsa érdekében az azokban elhelyezett
egyszer hasznalatos eszkozok és a gyogyszerek lejarati idejének figyelemmel
kisérése;

16. a cserek 1don beliili elvégzésének ellendrzése és az allandd 100%-0s
feltoltottseg feliigyelete;

17. szakmai javaslatok kidolgozasa az orvosi segélyhelyek, valamint a
sziikségkorhdzak beinditdsanak rugalmassa tétele és a logisztika szervezettsége
érdekében;

18. adatfeldolgozoi feladatok ellatdsa az egészségiigyi dokumentacidt kezeld
jogutdod nélkiilli megsziinése esetén az adatkezelési feladatokat ellatdo szerv
kijelolésérdl szold 44/2008. (II. 29.) Korm. rendelet alapjan a jogutdd nélkiil
megsziint egészségligylr intézményektdl atvett egészségligyi dokumentécid
fenntartasa, ¢és e dokumentacioba az ¢érintett kérelmére, vagy jogszabalyban
feljogositott szerv vagy személy inditvdnya alapjan betekintés biztositasa,
adatszolgaltatas, masolat kiadésa;

19. a jogutod nélkiil megsziint egészségiigyi intézmények ¢és a szolgaltatok
egeészseégligyl, mitkodési irataival, dokumentacidival kapcsolatos feladatok ellatasa,
betekintésre torténd kiaddsa, valamint irattdri anyagok évenkénti feliilvizsgalata,
selejtezésre torténo elokészitése, dokumentaciokbol torténd kutatas biztositasa;

20. a féosztalyi irattarazas elvégzése.
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2. A Koltségveteési Igazgatosag iranyitdsa alatt allo szervezeti egységek
feladatal

2.1. A Koltségvetési Gazdalkodasi és Feliigyeleti Foosztaly feladatai:

1. a koltségvetés tervezésével, teljesitésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

2. gazdasagi tigyekben kapcsolattartas az egészségiigyért felelés miniszter altal
vezetett, valamint az irdnyitdo minisztériummal, egyéb kiils6 szervezetekkel;

3. az OKFO altal iranyitott intézmények koltségvetésének tervezésével,
teljesitésével kapcsolatos feladatok ellatasdban részvétel;

4. az OKFOQ iranyitdsa ala tartozd egészségiigyi intézmények koltségvetésének
elokészitése, koltségvetési keretszamok kialakitasa, ehhez moédszertani Utmutatas
kiadasa, felterjesztése jovahagyasra;

5. a koltségvetési beszamolok, 1d0kozi mérleg- ¢€s koltségvetési jelentések
elkészitésehez modszertani tamogatéas ny\jtasa;

6. az OKFO altal iranyitott egészségiigyi intézmények altal elkészitett koltségvetési
beszamolok, 1d0kozi mérleg- €s koltsegvetési jelentesek osszegylyjtése, ellendrzése €s
tovabbitasa a minisztérium, illetve a féigazgato felée;

7. az egeészségligyl intézményrendszer gazdalkodasdnak megszervezése ¢&s
iranyitasa, a kozponti koérhazi integralt gazdalkodasi rendszer (KKIGR) szakmai
mukodtetése;

8. azon vagyonelemek hasznositasdban valdé kozremiikodés, amelyeknél a
tulajdonosi jogokat az OKFO gyakorolja;

9. koézremiikodés a vagyonkezelési szerzddésminta kidolgozasaban €és a vagyon
hasznalatat biztosito szerzodések elokészitésében;

10. kapcsolattartas az egészségiigyl agazat szerepldivel (minisztérium, hatosagok,
egészségiigyi szolgaltatok, egyéb kiilso szervezetek);

11. az intézményi gazdalkodasi hatékonysag ellendrzési modszertandnak
kidolgozasa a Belso Ellenorzési Féosztaly bevonasaval;

12. az intézményi alaptevékenységgel kapcsolatos miikodési hatékonysag
ellendrzési modszertananak kidolgozasa;

13. éves ellendrzési terv készitése az irdnyitd megyei intézmények, a megyei
intézmények, az orszagos gyogyintézetek és a felsGoktatdsi intézmények klinikai
kozpontjai szamara a Koltségvetési Gazdalkodasi és Feliigyeleti Foosztaly altal
lefolytatandé ellendérzésekhez;

14. az ¢érintett tarsféosztalyokkal egylittmiikodésben az iranyitott intézmények
ellendrzési modszertananak kidolgozasa ¢és alkalmazasa a Belsé Ellendrzési
Fdosztaly bevonasaval;

15. a Dbelsé szabalyozasoknak megfeleléen az iranyitott intézmények
gazdalkodasanak, szabalyozottsaganak ellendrzése;

16. folyamatos beszamolas az ellendrzések tapasztalatairol, a feltart hidnyossagok
javitasdban modszertani Gtmutatas nyujtasa;

17. a fejlesztési, beruhazasi, tdmogatasi €s konszolidacios igények rangsorolasa,
javaslattétel a dontéshozoi forumok részére.
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2.2. A Pénziigyi és Szamviteli Fdosztaly feladatai:

1. az OKFO szamviteli rendjének kialakitisa, az OKFO koltségvetésének
osszellitisa az OKFO koltségvetési beszamolojanak, id6kozi mérleg- és
koltségvetési jelentések elkészitése, az egységes intézményi szamlarend mitkodtetése;

2. a pénzgazdalkodassal, eldirdnyzat-felhaszndlassal ¢€s -nyilvantartassal,
kotelezettségvallalas nyilvantartassal kapcsolatos feladatok ellatasa;

3. a zarlati munkalatokkal, leltarkészitéssel kapcsolatos feladatok ellatasa;

4. a koltségvetési beszamolok, évkozi jelentések, adatszolgaltatasok elkészitése;

5. az el6iranyzatok modositasa, nyilvantartasa;

6. az adokkal és jarulékokkal kapcsolatos nyilvantartdsi, elszamolasi, bevallasi
feladatok ellatasa;

7. a jogszabalyok altal és sajat hataskorben eldirt analitikus nyilvantartasok
vezetése;

8. a pénzeszkozok kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

9. pénziigyi elszamolasok ellendrzése;

10. kovetelésmenedzsment;

11. a kiktildetésekkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése;

12. lakaskolcsonnel kapcsolatos feladatok ellatasa, nyilvantartasok vezetése;

13. az OKFO kezelésében 1évS eurdpai uniés és nemzetkdzi projektek pénziigyi és
szamviteli feladatainak feliigyelete;

14. az europai unidés ¢€és nemzetkdzi projektek pénzmozgasaival kapcsolatos
feladatok ellatasa;

15. a bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatok ellatasa;

16. a bérszamfejtéssel kapcsolatos nyilvantartasi, elszamolasi, bevallasi feladatok
ellatasa;

17. vezetér informacido szolgaltatisa az intézményi és projekt koltségvetések
pénziigyi teljesitésének alakulasarol;

18. napi pénziigyi-szamviteli feladatok elvégzése, a kiilon szabalyzatban
meghatarozott  gazdasagi események  vonatkozasaban, kotelezettségvallalas
nyilvantartdssal kapcsolatos feladatok ellatasa;

19. a pénzeszkozok kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

20. a szakképzés koltségvetési forrasanak kezelésével kapcsolatos nyilvantartasi,
illetve az egészségligyért felelds miniszter altal vezetett minisztérium egészségiigyi
szakképzési (rezidens) rendszer milkkodésének tdmogatasa cimili fejezeti kezelésii
eléiranyzataval kapcsolatosan kotott lebonyolitdoi megallapodashoz  kapcesolodo
szakmai feladatok ellatasa, kiilonosen:

20a. elemzo szamitasok, elorejelzések készitése az egészségiigyért felel6s miniszter
altal vezetett minisztérium részére a targyévet koveto iddszak forrasigényére,

20b. a tamogatasok elszamolasa, jogszabalyi megfeleldség vizsgalata,

20c. a tamogatasok felhasznalasat kovetden évente benyujtott szakmai €s pénziigyi
beszamoldk megfeleldségének vizsgalata €s elbirdlasa;

21. a szakképzéshez fiiz6d6 Osztondijakkal kapcsolatos pénziigyi eldkészitd
feladatok ellatasa, kiillondsen:

21a. a beérkezett igazolasok alapjan az 6sztondij-utalasok elokészitése,
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21b. az atutalt 6sztondijak nyilvantartasa,
21c. kapcsolattartas az 6sztondijasokkal az 6sztondijak kifizetésével kapcsolatban.

2.3. A Koltségvetési Elemzési Féosztaly feladatai:

a) az intézmények kozotti hattérszolgaltatasok orszagos, megyei és intézménykozi
Osszevont ellatasara hataselemzések készitése, az Osszevont feladatellatasra
javaslatok kidolgozasa;

b) az intézményi hattérszolgaltatasok személyi és infrastrukturalis feltételeihez
kapcsolodd koltségeinek elemzése €s értékelése;

C) az egészségiigyi szakellatok teljesitményadatainak elemzése és értékelése;

d) az egészségliggyel kapcsolatos gazdasagi elemzés ¢és kutatds, tamogatasi
feladatok ellatasa;

e) az elemi koltségvetések Osszegylijtése, ellendrzése, tovabbitasa az iranyitd szerv
felé, valamint az éves beszamolok ellendrzése, tovabbitasa a foigazgato felé;

f) évkozi eldiranyzat-modositasok ellendrzése, eldzetes jovahagyasa, a feliigyeleti
szervi hataskorbe tartozo eldiranyzat-modositasok jovahagyasra valo felterjesztése a
foigazgato felé;

g) rendszeres ¢€s eseti, gazdasagi és pénziigyi tartalmu adatszolgaltatasok bekérése,
sziikség szerinti Osszesitése €s tovabbitdsa az irdnyitd minisztérium, a Magyar
Allamkincstar és egyéb érintett szervezetek felé.

3. A Miiszaki és Uzemeltetési Igazgatdsag irdanyitasa alatt all6 szervezeti
egysegek feladatai

3.1. Az Uzemeltetési Féosztaly feladatai:

1. az OKFO kezelésében 1év6, valamint a bérelt ingatlanok és eszkozok
tizemeltetési €s karbantartasi feladatainak elvégzése;

2. az OKFO munkavédelmi, tiizvédelmi, energetikai, energiagazdalkodasi
feladatainak ellatasa, valamint a kornyezetvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa,
koordinalasa;

3. a kozvetlen kezelésii ingatlanokkal kapcsolatos vagyonkezeléssel Osszefiiggd
dontés-el6készitd feladatok ellatasa;

4. az AEUT taroldsira szolgald raktarak fenntartisa és mikodtetése az
Egészségligyi Készlet- és Tartalékgazdalkodasi Féosztallyal egyiittmiikodve;

5. gondoskodas az OKFO miikodéséhez sziikséges berendezési és hasznalati
targyak, eszk6zok biztositasardl, azok folyamatos karbantartasarol, selejtezésérol;

6. gondoskodas a fOigazgatosagi értekezletek, rendezvények szervezéséhez
kapcsolddo technikai feltételek biztositasarol;

7. az OKFO gépjarmii-iizemeltetési feladatainak ellatasa, a gépjarmiivekkel
kapcsolatos lizemanyag-elszamolas, valamint a sajat gépjarmiivek hasznalataval
kapcsolatos elszamolasok elvégzése;

8. az AEiiT-készletekkel torténd feladatellatast szolgalé — gépjarmiivek
tizemeltetésének €s hasznalatdnak meghatarozasa;

9. mobiltelefonok, valamint telefonkdzpont mitkodésének biztositasa;
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10. telefonkonyv elkészitése és folyamatos karbantartésa;

11. kdzremiikodés az lizemeltetési és miiszaki feladatokhoz kapcsoléddan az éves
koltségvetési €s beruhdzasi terv készitésében;

12. kozremiikodés az éves targyi eszkoz és készletleltar lebonyolitdsaban;

13. kozremiikodés az ingdsagok selejtezésének és értékesitésének lebonyolitasaban;

14. szallitasi és logisztikai feladatok ellatasa az OKFO szervezeti egységei részére;

15. recepcid, portaszolgalat és Orzésvédelem megszervezése, a személy- ¢és
teherforgalom rendjének biztositasa;

16. a raktarral kapcsolatos feladatok ellatasa az egészségligyi €s tartalékkészletek
kivételével;

17. a kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott beszerzések lebonyolitasa;

18. az intézmények haszndlataban 1év6 ingatlanok tekintetében felujitas ¢&s
beruhdzas nyomon kovetése, sziikség szerinti miliszaki szemponti véleményezese,
ellenérzése;

19. az OKFO vagyonkezelésében allo és az egészségiigyi szolgaltatok részére
hasznalatra tovabbadott egyes ingd vagyonelemek kezelése, ha az nem tartozik az
OKFO-n beliil més szervezeti egység feladatkorébe;

20. az intézmények haszndlatdban 1€évd ingatlanok tekintetében az lizemeltetés
rendeltetésszeri hasznalatanak ellendrzése, szakmai koordinalasa;

21. az OKFO biztositasi jogviszonyainak és az egyedi biztositasi események
kezelése, koordinacioja;

22. kézremiikodés birtokatruhazasi eljarasokban;

23. miiszaki és beruhdzasi témaju adatgytijtés, azokbol elemzések készitése;

24. azon ingatlanokhoz kapcsolodd jogviszonyok kezelése ¢€s nyilvantartasa,
amelyeknél a tulajdonosi jogokat az OKFO gyakorolja, vagy az ingatlan az OKFO
vagyonkezelésében, illetve hasznalatdban van;

25. az egészségligyl intézmények tevékenységéhez nem sziikséges ingatlan
vagyonelemek kezelése;

26. az intézmények ingatlaniizemeltetési gyakorlatanak, koltségeinek elemzése,
értékelése;

27. az intézmények ingatlaniizemeltetési gyakorlatdra orszagos, megyei ¢€s
intézménykozi  Osszevont  ellatdsara  hatdselemzések  készitése, Osszevont
feladatellatasra javaslatok kidolgozasa;

28. az intézmények ingatlanlizemeltetéshez kapcsolodd szerzédésallomanyanak
atvilagitdsa, az ehhez kapcsolodd fenntartdoi szerzédésmintdk kidolgozésa,
tizemeltetési miiszaki leirdsok €s ajanlasok készitése;

29. intézmények ingatlanlizemeltetésének nyomon kovetésére alkalmas
informatikai rendszer mikodtetése;

30. az intézmények hasznalatdban 1évd ingatlanok tekintetében felyjitas és
beruhazas nyomon kovetése, sziikség szerinti ellendrzése.

3.2. A Vagyongazdalkodasi és Beruhazasi Fdosztaly feladatai:
1. azon vagyonelemek hasznositasa, €s a vonatkozd szerzddések megkdtése,
amelyeknél a tulajdonosi jogokat az OKFO gyakorolja, ide nem értve ingdsagok
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tekintetében az Uzemeltetési Fosztaly hataskorébe tartozo feladatokat;

2. azon vagyont ¢rint6 valtozasok kovetése, ingatlanok esetében az
ingatlan-nyilvantartds adatainak ellenérzésével az ingatlanok jogi helyzetének
rendezése, amelyeknél a tulajdonosi jogokat az OKFO gyakorolja;

3. azon ingatlanok tekintetében a tulajdonosi ellendérzések vagyongazdalkodasi
szempontl lefolytatdsa a vagyonkezel6nél, amelyeknél a tulajdonosi jogokat az
OKFO gyakorolja;

4. azon ingatlanvagyonban jogszabaly alapjan, vagy mdas okbol bekovetkezo
valtozéasok esetén a szilikséges szerzddések megkotése, az ingatlan birtokba addsanak
lebonyolitdsa - egyiittmiikddve az Uzemeltetési Fdosztallyal -, amelyeknél a
tulajdonosi jogokat az OKFO gyakorolja;

5. azon ingatlanokhoz kapcsolodod jogviszonyok kezelése ¢és nyilvantartasa,
amelyeknél a tulajdonosi jogokat az OKFO gyakorolja, vagy az ingatlan
vagyonkezelgje, illetve hasznaldja;

6. a nem kozvetlen kezelési ingatlanokkal kapcsolatos vagyonkezeléssel
Osszefiiggd dontés-elokészitd feladatok ellatasa;

7. az OKFO vagyonkezelésében 4allo és az egészségiigyi szolgaltatok részére
hasznalatba adott vagyonelemek - kivéve ingatlanok - kezelése;

8. egylttmiikodés az MNV Zrt.-vel, a Nemzeti Foldiigyi Kozponttal és mas
tulajdonosi joggyakorlokkal az ingatlangazdalkodas és vagyonkezelés teriiletén, a
Fdosztaly feladatai tekintetében az MNV Zrt. felé teljesitendd adatszolgéltatasi
feladatok ellatasa;

9. a tulajdonosi hozzijarulasok, meghatalmazasok kiadasa azon ingatlanok
esetében, amelyeknél a tulajdonosi jogokat az OKFO gyakorolja;

10. azon gazdasagi tarsasagok adatainak nyilvantartasa ¢€s ellendrzése, a gazdasagi
tarsasagi részesedések kozponti nyilvantartdsa, valamint a gazdasdgi tarsasagok
milkodésének folyamatos feliigyelete ¢€s ellendrzése, amelyeknél a tulajdonosi
jogokat az OKFO gyakorolja;

11. azon gazdasagi tarsasagok mérlegbeszamoloinak ellendrzése, elfogadasa,
Id6szakos pénziigyi kontrolling jelentések feldolgozasa, sziikség esetén a tulajdonosi
beavatkozdsok eldkészitése ¢€s azok végrehajtasanak ellendrzése, amelyeknél a
tulajdonosi jogokat az OKFO gyakorolja;

12. azon gazdasagi tarsasagok tekintetében a tulajdonosi joggyakorlé altal kiadando
meghatalmazéasok, mandatumok ¢és alapitéi hatarozatok elkészitése, nyilvantartasa,
amelyeknél a tulajdonosi jogokat az OKFO gyakorolja;

13. azon gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatban az orszagleltar, az orszaggyulési
jelentés €s egyéb adatszolgaltatasok elkészitése, amelyeknél a tulajdonosi jogokat az
OKFO gyakorolja;

14. az egészségiigyi intézmények tevékenységéhez nem sziikséges ingatlanok
értékesitése esetén az értékesités lebonyolitasa;

15. azon alapitvanyok tekintetében az alapitdi jogok gyakorlasaval kapcsolatosan
felmeriild feladatok ellatdsa, az alapitdoi dontések elOkészitése, amelyeknél a
tulajdonosi jogokat az OKFO gyakorolja;

16. agazati ingatlan és gép-miszer kataszter mikodtetése;
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17. a tulajdonosi jog gyakorlasaval kapcsolatos feladatok meghatarozasa,
vagyonkezelésiszerzOdés-minta elkészitése €s a vagyon hasznalatat biztosito
szerzédések koordinacioja;

18. kozremiikodés a vagyon hasznalatat biztosito szerzédések engedélyezésében;

19. koézremiikodés a Korhazi Piactér rendszer esetében az intézmények szdmadra a
hozzaférés biztositasaban;

20. modszertani keretek ¢és eljarasok biztositdsa a megyei intézményi
vagyongazdalkodasi feladatok ellatdsahoz.

6. fliggelék

A humanpolitikai és jogi foigazgaté-helyettes kozvetlen iranyitasa
alatt mikodo szervezeti egységek feladatai

1. A Jogi Igazgatosag iranyitasa alatt 4116 szervezeti egységek feladatai

1.1. A Jogi és Igazgatasi FOosztaly feladatai:

1. az OKFO jogi képviselete a birosagok és mas hatosagok elétt, illetve az OKFO
kiilsO partnereivel torténd egyeztetéseken, valamint a Kozbeszerzési DontObizottsag
el6tti jogorvoslati eljarasokban az OKFO képviseletében eljard szervezeti egység
tamogatasa;

2. az OKFO szerzédésmintainak elkészitése, modositasa, kozremiikodés a
szerzddések eldkészitésében, a szerzddéstervezetek véleményezése €s véglegesitése;

3. az OKFO féigazgatoja, a foigazgatd-helyettesek, igazgatosagok és féosztalyok
kérésére kotelmi jogi allasfoglaldsok készitése;

4. az OKFO egységes iratkezelési rendszerének kialakitasa;

5. munkajoggal kapcsolatos tandcsadas;

6. a jogi teriiletet érintd adatszolgéltatasok elkészitése;

7. jogi lgyekben operativ szinten torténd kapcsolattartas az egészségiligyl agazat
szerepldivel (minisztérium, hatosagok, szakmai szervezetek, egészségiligyi
szolgaltatok), részvétel szakmai egyeztetéseken;

8. a késedelmes fizetéshez kapcsolodo jogi feladatok ellatasa;

9. az intézményiranyitashoz, intézményfenntartaishoz ¢és a tulajdonosi
joggyakorlashoz kapcsolodo jogi feladatok ellatasa, ennek keretében:

9a. az intézményi szerzddések jogi véleményezése;

Ob. az egészségiigyi intézmények altal lefolytatott peres ligyek nyilvantartasa,
feliigyelete;

10. az egészségiigyért felelés miniszter altal vezetett minisztérium kezelésében
1éve, Egészségiigyi Intézmények Rendkiviili Tamogatasa Megnevezésii Fejezeti
Kezelésti Eldiranyzat Felhasznalasara Javaslatot Tevd Bizottsag {iléseinek és
elektronikus szavazasainak szervezése, emlékeztetoinek elkészitése;

11. a szervezeti egységek javaslatai alapjan az OKFO éves intézményi
munkatervének elkészitése, a munkaterv nyilvantartasanak biztositésa;
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12. az iratkezeléssel Osszefiiggd feladatok ellatasa, ennek keretében:

12a. az iratkezeléshez sziikséges személyi, szervezeti, targyi, technikai feltételek,
valamint a vonatkoz6 jogszabalyi eldirasoknak megfeleld elektronikus iktatasi,
iratkezelési szoftver biztositasa;

12b. az iratkezel6 rendszerrel kapcsolatos tesztelésben vald kozremiikodés,
problémak gyljtése, fejlesztésekkel kapcsolatos visszacsatolas az informatikéaért
felel6s foigazgato-helyettes részére;

12c. az OKFO Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak elkészitése, sziikség szerinti
modositdsa, az irattari terv évenkénti feliilvizsgélata;

12d. az iratkezelési és irattarazasi tevékenység miikodtetése, fejlesztése az OKFO-n
beliil;

12e. az iratkezelési felel6sok tevékenységének koordindlésa;

12f.  az  iratkezeléssel foglalkozé  ligykezeldk  szakmai  képzésének,
tovabbképzésenek biztositasa;

12g. a bélyegzok kozponti nyilvantartasa, kiadasa, leltarozasa, illetve a bélyegzok
ellendrzése és selejtezése, az ADH-DHSZ tipusu elektronikus alairassal rendelkezok
nyilvéantartasdnak vezetése;

12h. a Kozponti Irattarnak atadott tigyiratok kezelése €s Orzése, gondoskodas az
lgyiratok selejtezésérdl €s a selejtezett iratanyag biztonsagi eldirdsok szerinti
megsemmisitésérdl, valamint a maradando értékii iratok Magyar Nemzeti Levéltar
részére torténd atadasarol;

121. a kozponti szolgaltatd (Nemzeti Dokumentumkezeld Nonprofit Zartkoriien
Miikodé Részveénytarsasag) részére kotelezOen atadandd irattarazott iratanyag -
kozponti kozigazgatasi irattarba torténo - atadasanak elOkeészitése, koordinalasa;

12j. az irattari anyagokhoz torténd hozzaférés biztositasa a vonatkoz6 jogszabalyok
figyelembevételével;

12k. a nem selejtezheté tigyiratok védelme és a jogszabalynak megfeleld
iratkezelési rend biztositasa érdekében egyiittmiikodés a Magyar Nemzeti Levéltarral
¢s a Belliigyminisztérium Iratkezelési €s Iratfeliigyeleti FOosztalyaval;

13. a féigazgato irasbeli megbizéasa alapjan az OKFO-hoz érkezd kiildemények elsé
koros szignalasa;

14. a kiadmanyozasi jog delegalasanak, illetve visszavondsanak nyilvantartasa;

15. elektronikus Uton torténd kapcsolattartas esetén annak szervezeten beliili
szakmai tAmogatasa;

16. az elektronikus iigyintézéshez kapcsolddd koordinacidos ¢és javaslattételi
feladatok ellatasa, valamennyi egyeb, az elektronikus iligyintézéssel kozvetleniil
kapcsolatos vagy kozvetetten kapcsolodo feladat.

1.2. A Szabalyozasfeliigyeleti FOosztaly feladatai:

1. az érintett szakmai szervezeti egységek altal kezdeményezett és elokészitett belsd
szabalyoz6 dokumentumok véleményezése, egyeztetése, kiadasa és nyilvantartasa;

2. az iranyitott egészségiigyi intézmények szabdlyzatai és egyeb, foigazgatdi
jovéahagyast 1gényld dokumentumai elfogaddsanak koordinaciodja, jogi kontrolljanak
biztositasa, kialakitdsukban az egységes elvek, modszertanok meghatarozasa;
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3. rendszeres - éves munkaterv alapjan szervezett - intézményi szabalyozasi
feliilvizsgéalat végrehajtasa a Szakellatasfejlesztési és Koordinacids Igazgatdsag
bevonasaval;

4. az intézményi szabalyozasi gyakorlat segitése, j6 gyakorlatok megosztasa;

5. a kozépiranyitol eszkozok eldkészitése, frissitése, rendszeres feliilvizsgélata a
Szakellatasfejlesztési és Koordinacios Igazgatosag bevonasaval,

6. az OKFO féigazgatdija, a foigazgato-helyettesek, igazgatosagok és fosztalyok
kérésére jogszabalyt, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozt, belsd szabalyzatot érintd
jogi allasfoglalasok készitése;

7. kozremiikodés az OKFO-t és az iranyitott intézményeket érintd
jogszabalytervezetek elOkészitésében, az &agazati jogszabalyok elemzése és az
esetleges modositasokra vonatkozo javaslatok kezdeményezése;

8. szakvélemény-tervezetek elokészitése, véleményezése;

9. az OKFO barmely szervezeti egységének feladatkorét — érintd
jogszabaly-valtoztatasrol torténd tajékoztatasi kotelezettség, kiegészitve a sziikséges
magyarazatokkal, értelmezésekkel;

10. az intézményirdnyitashoz, intézményfenntartishoz ¢és a tulajdonosi
joggyakorlashoz kapcsolodo jogi feladatok ellatasa, ennek keretében:

10a. az intézmények altal a fenntart6 felé tovabbitott ligyek jogi értékelése;

10b. tulajdonosi joggyakorlashoz kapcsolodo jogi feladatok ellatésa;

10c. az intézményi fenntartoi feladatok keretében felmeriild, a vagyonelemekhez
kapcsolddo tigykorben érkezett jogi feladatok ellatasa;

11. a hivatalos kozigazgatasi egyeztet€és keretében a minisztérium altal kiildott
jogszabalytervezetek, a Kormany részére benyujtando eldterjesztések €s jelentések
OKFO-n beliili véleményezésének koordinalasa;

12. a belsé szervezetszabalyozo eszk6zok egy eredeti példanyanak megdrzése;

13. az OKFO szervezetét és miikodését érintd altalanos jogi feladatkorok ellatasa.

1.3. Betegjogi ¢és Panaszkezelési Fosztaly feladatai:

1. az OKFO-hoz, valamint az intézményekhez érkezett panaszok jogi szempontu
vizsgalata, kezelése, koordinacidja, nyilvantartasa;

2. a betegjogok hatékony érvényesiilésének segitése kozépiranyitdi eszkozokkel.

2. A Humanerdforras-iranyitasi [gazgatosag iranyitdsa alatt 4116 szervezeti egységek
feladatai az alabbiak:

2.1. Az Agazati Humanerdforras-monitoring Féosztaly feladatai:

a) az egészségiigyrdl szold 1997. évi CLIV. térvény 114. §-a szerinti egységes
egészségiigyl humanerdforras-monitoringrendszerbe (a tovabbiakban: HMR) torténd
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasa, adatfeldolgozo feladatok, illetve az
egészségiigyl humanerdforras helyzetérdl szolo beszamold készitésével kapcsolatos
feladatok ellatasa, a HMR-bol torténd adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok
ellatasa, a HMR szakmai mukodtetésének ellatasa;

b) az egészségiigyi emberi eréforrassal kapcsolatban az agazati dontéshozatal
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tdmogatasara rendszeres €s eseti elemzések veégzése;

c) humaneréforras szempontbol a regionalis 1étszamadatok - kiilonds tekintettel a
tertileti kiilonbségek, hianyszakma-teriiletek - elemzése, értékelése;

d) kozremiikodés az évente egy alkalommal meghatarozasra keriilé egészségiigyi
fels6foka szakiranyG szakképzési rendszerhez kapcsolodd keretszamokra és
hianyszakmakra vonatkozé javaslat el6készitésében;

e) az egészségiligyi agazatban dolgozok bér- és 1étszamstatisztikai adatainak
Osszegylijtése €s elemzése, valamint az egészségligylr ellatorendszerrel
Osszefliggésben az dgazati dontéshozatalt eldsegité rendszerelemzési feladatok
ellatasa;

f) az 4gazati humaner6forras-tervek  kialakitasa, kompetenciasziikséglet
meghatéarozasa, képzési igények feltarasa;

g) a fenntartott és iranyitott intézmények human eréforras sziikségletének tervezése,
a kapcsolodd munkaerdpiaci lehetéségek €s tervek dsszehangolasa és koordinalasa,
valamint az 4agazati dontés-elokészitést szolgald humanerdforras koncepciok
elokészitésében kozremiukodoi, elemzoi feladatok ellatasa;

h) az OKFO humanpolitikai és jogi féigazgato-helyettesének irdnyitisa ala tartozo
szervezeti egységek humadnerdforrds-adatbédzisait érinté hazai, nemzetkozi
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése;

1) a rendelkezésére allo statisztikai adatok alapjan az egészségiigyi agazatban
foglalkoztatottak 1étszam- ¢&s szakképzettségi helyzetének alakuldsa elemzése ¢€s
értékelése;

J) rendszeres idékozonként felmérés és tajékoztatd készitése az egészségligyi
intézmények aktualis szakdolgozoi 1étszamhelyzetérdl, kiilonds tekintettel az apoloi
1étszamokra, javaslatot tesz a mennyis€gi €s mindségi (képzettségi) sziikségletekre
vonatkozodan;

k) egészségligyi szakdolgozoi  humaneréforras-fejlesztéssel — kapcsolatos
szempontbol kozremiikodés a fejlesztési koncepciok szakmai kidolgozasaban, részt
vesz a helyzetelemzések elkészitéseében;

I) az egészségiigyi képzésben, szakképzésben, tovabbképzésben részt vevok
szamanak alakuldsanak figyelemmel kisérése, a varhatd egészségiigyi képesitéssel,
szakképesitéssel rendelkezdk 1étszamanak, szakirany szerinti Osszetételének elemzése
¢s értékelése, az elemzés eredményei alapjan javaslatot tesz a sziikséges intézkedések
elékészitésére;

m) az egészségiigyi teriileten jelentkezd szakmai képzési igények felmérése;

n) a statisztikai adatszolgaltatds eredményeinek eclkészitése, Osszesitése az
egészségligyi szakképzés és vizsgaztatas témakorében.

2.2. A Humanerdforras Iranyitasi és Nyilvantartasi FOosztaly feladatai:
intézményrendszert érintd humanstratégia elkészitése és felterjesztése foigazgatoi
jovahagyasra;

b) az OKFO humanpolitikai/személyiigyi feladatainak el6készitése és végrehajtasa
a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozottak szerint;
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C) a munkakori leiras mintak és a munkakori leirasok elkészitése az €rintett szakmai
vezetd szakmai tartalmi javaslatanak figyelembevételével, a munkakori leirdsok
nyilvantartdsa és megdrzése;

d) az OKFO allomanyaba tartozo személyek személyi anyaganak vezetése;

e) a humanpolitikai/személyiigyi tartalma szabalyozasi feladatok eldkészitése a Jogi
¢s Igazgatasi FOosztaly részére;

f) a kormanyzati szolgalati jogviszony és a munkajogviszony keletkezésébdl,
modositdsabol, megsziinésébdl adodd munkatigyi, személyiigyi feladatok ellatasa;

g) az OKFO részére meghatarozott alaplétszamba tartozod 4llashelyek és
kozpontositott allashelyallomanybél az OKFQO részére rendelkezésre bocsatott
allashelyek adatair6l nyilvantartas vezetése;

h) gondoskodas a foglalkozas-egészségiigyi szolgalattal kapcsolatos eldirasok
betartasarol, az idoszakos munkaalkalmassagi vizsgalatok koordinalasa;

1) a szakteriiletét érintd statisztikai és egyéb jelentések elkészitése és tovabbitasa;

J) a jogszabalyokban eldirt teljesitményértékelési rendszerek miikodtetése;

k) a foglalkoztatottak és hozzatartozoik vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével
kapcsolatos feladatok ellatasa;

) az ellatasokhoz, a szocialis és egyéb juttatasokhoz, kedvezményekhez kapcsolodo
igénylések, nyilvantartasok ¢és ezek tigyviteléhez kapcsoldédd humanpolitikai
feladatok ellatasa;

m) a fegyelmi eljarasok lefolytatasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok
cllatasa;

n) a munkaidohoz és az éves szabadsagolashoz kapcsolddd nyilvantartasi és
ugyviteli feladatok ellatasa;

0) az OKFO képzési igényeinek, sziikségleteinek felmérése a kormanytisztvisel 5k
részere eldirt  tovabbképzésre vonatkozd  jogszabalyban rogzitettek
figyelembevételével, képzeési terv készitése, belsd képzeésekkel, tovabbképzésekkel
kapcsolatos szervezeési, adminisztracios feladatok ellatasa;

p) tanulmanyi szerzédések megkotésével kapcsolatos humanpolitikai feladatok
ellatasa, tanulmanyi szerz6dések nyilvantartasa, nyomon kovetése;

q) a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szolo 1995. évi CXXV. torvényben, a
nemzetbiztonsagi ellendrzés és a feliilvizsgélati eljards sordn a biztonsagi kérddiv
kitoltésének eljardsi szabdlyairdl, valamint a nemzetbiztonsdgi -ellendrzéssel
Osszefliggésben a Iényeges adatokban bekovetkezett valtozas bejelentésének rendjérol
szolo 418/2016. (XII. 14.) Korm. rendeletben, tovabba az emberi erdforrasok
minisztere feladat- és hataskorét érintéen a nemzetbiztonsagi ellendrzés ald esd
személyek meghatarozasarol szolo 20/2015. (IV. 10.) EMMI rendeletben
meghatarozott feladatok ellatasa;

r) a foglalkoztatottak tovabbi jogviszony-bejelentésével kapcsolatos tigyintézés,
Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos dontések eldkészitési feladatainak ellatasa;

s) a foglalkoztatottak esélyegyenlOségi panaszainak kezelése;

t) az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrdl szoldo 2020. évi C. torvény és a
végrehajtasat segitd tovabbi jogszabalyok 4ltal az OKFO-t és az orszagos
korhaz-foigazgatot érinté feladatok elokészitése, ellatasa, az egészségiigyi szolgalati
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jogviszonyban 1évék javadalmazasi rendszerének szabalyozdsa, ehhez kapcsolddod
ellendrzések lefolytatasa, monitorozasa;

u) a fenntartott, valamint az iranyitott egészségiigyi intézmények vezetoi ¢és
foglalkoztatottjai  tekintetében az orszagos korhaz-féigazgatdo szamara a
jogszabalyban meghatdrozott munkaltatoil jogok gyakorlasdhoz kapcsolodd feladatok
ellatasa;

V) a jogszabalyban meghatarozott egészségiigyi intézmények foglalkoztatottjai
tovabbi jogviszony létesitésének engedélyezésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

W) a kozszféraban alkalmazand6 nyugdijpolitikai elvekrdl szold 1700/2012. (XII.
29.) Korm. hatarozat alapjan a tovabbfoglalkoztatasi eljarassal kapcsolatos feladatok
ellatasa;

X) a fenntartoi feladatokkal Osszefliggésben felmeriil6 humanpolitikai kérdések
teljes korti tAmogatasa.

3. A Humanerdforras-fejlesztési Igazgatosag irdnyitdsa alatt 4ll6 szervezeti
egysegek feladatai az alabbiak:

3.1. Az Egészségiigyi Képzési Foosztaly feladatai:

a) az egészségiigyli agazathoz tartozd szakképesitésekkel és a szakdolgozok
képzésével kapcsolatosan:

aa) az egészségiigyért felelés miniszter hataskorében az egészségligyi agazatba
tartozo szakképesitések pedagogiai dokumentumainak kidolgozasa, elokészitése és
feliilvizsgalata,

ab) javaslattétel és szakértokkel valo egyiittmlikodés a szakmai-pedagogiai
dokumentumok fejlesztése soran,

ac) képzési dokumentaciok fejlesztése,

ad) kiilon megbizas alapjan képzéseken és szakmai vizsgakon valo ellendrzés,

ae) szakmai ¢és pedagogiai szakértokkel vald kapcsolattartas a fejlesztési
folyamatokban, szakképzésben részt vevok tdmogatasa,

af) tanartovabbképzési programok készitése, akkreditaltatasa,

ag) tanulmanyi és tehetséggondozo versenyek, tajékoztatd napok szervezése,

ah) szakképzést érintd kutatasok végzése, a szakmai vizsgakkal kapcsolatos
tapasztalatok, eredmények elemzése, javaslattétel a fejlesztésre, képzési
dokumentaciok implementalasa,

ai) szakmai irasbeli/interaktiv vizsgak feladatbankjanak elkészitése, pedagogiai
feliilvizsgalata, aktualizalasa,

aj) mingsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok végrehajtasa és
koordinalasa,

ak) az egészségiigyi szakképzések szakmai vizsga irasbeli vizsga feladatlapjainak
elkészitése ¢€s eljuttatdsanak megszervezése a vizsgaszervezOkhoz, szakmai
vizsgaelnoki kijeldléssel kapcsolatos feladatok ellatasa, a szakértok és vizsgdztatok
felkészitése és tovabbképzeése,

al) a természetgyogyaszati képzések irasbeli vizsga feladatlapjainak elkészitése és
eljuttatasanak megszervezése a vizsgaszervezokhoz,
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am)

an) a szakmai vizsgakkal kapcsolatos tapasztalatok, eredmények gyiijtése,

ao) az egészségligyért felelésminiszter agazataba tartozd OKJ-s képzések
tekintetében a szakmai vizsgabizottsag elnokének kijelolésével kapcsolatos feladatok
ellatasa, igy kiilonosen:

aoa) megvizsgalja a vizsgaelnoki kijelolés jogszabalyi megfelel6ségét,

aob) a beérkezett kérelmek alapjan kijeloli a vizsgaclnokoket az egészségiigy
tertiletén folyo iskolarendszeren kiviili OKJ-s képzéseket lezar6 szakmai vizsgara,

aoc) feldolgozza a megbizoé altal rendelkezésére bocsatott, a szakmai vizsgaelnokok
altal megkiildott vizsgaelnoki jelentéseket;

b) képzések szervezésével kapcsolatosan:

ba) jovahagyasra eldkésziti a felnottképzési torvény és az agazati jogszabalyok
hatalya ala tartozo képzések inditasara vonatkozo rovid €s hosszl tavu terveket,

bb) elkésziti, elémindsitteti és engedélyezésre benyujtja - a képzési koroknek
torténd megfeleloség figyelembevételével - az egyes képzési programokat,

bc) szervezi, iranyitja, koordinalja, ellendrzi a képzések -elokészitését &Es
lebonyolitasat,

bd) osszeallitja a képzési tajékoztatokat, gondoskodik annak meghirdetésérol,

be) részt vesz a képzési ajanlatok elkészitésében, kozremilkodik a képzési
koltségkalkulaciok eldkészitésében,

bf) biztositja az egyes képzések elméleti és gyakorlohelyi megvaldsulasahoz
sziikséges személyi-targyi feltételeket,

bg) értékeli, elemzi a képzések megvalosulasat, eredményeit felhasznalja a
stratégiai tervezes soran;

C) tovabbképzések szervezésével kapcsolatosan:

ca) jovahagyasra elOkésziti a szakdolgozoi kotelezd ¢és szabadon valasztott,
valamint egyéb tovabbképzések inditasara vonatkozo rovid és hosszu tavua terveket,

ch) elkésziti, eldomindsitteti és engedélyeztetésre benyljtja az egyes tovabbképzési
programokat,

CC) szervezi, iranyitja, koordinalja, ellendrzi a tovabbképzések elOkészitését és
lebonyolitasat,

cd) Osszeallitia a tovabbképzési tajékoztatokat, gondoskodik a felhivasok
kozzétételérol,

ce) kozremiikddik a tovabbképzési koltségkalkulaciok elékészitésében,

cf) biztositja az egyes tovabbképzések megvalosulasahoz sziikséges személyi és
targyi feltételeket,

cg) értékeli, elemzi a tovabbképzések megvaldsulasat, eredményeit felhasznalja a
stratégiai tervezes soran;

d) vizsgak szervezésével kapcsolatosan:

da) jogszabalyi felhatalmazas alapjan mukodteti az agazati szakmai és modulzard
vizsgacentrumot sajat €s befogadott vizsgak esetében,

db) jogszabalyi felhatalmazas alapjan lefolytatja a természetgyogyaszati
tevékenységet végzOk modul és szakmai vizsgdztatasat, elokésziti, modositja, illetve
kozzéteszi a természetgyogyaszati vizsgaszabalyzatot,
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dc) elokésziti és szervezi az egyes vizsgaidoszakokhoz tartozd szakmai és
modulzaré vizsgakat,

dd) elkésziti és jovahagyasra benyujtja a vizsgajelentéseket,

de) kozremuikodik a vizsgakra vonatkozo koltségkalkulaciok elokészitésében,

df) ellatja az agazati vizsgacentrum miikodtetésével kapcsolatos feladatokat,

dg) biztositja az egyes vizsgak megvalosulasahoz sziikséges személyi és targyi
feltételeket, értékeli, elemzi a vizsgdk megvalosuldsat, eredményeit felhasznélja a
stratégiai tervezés soran;

e) a képzések, tovabbképzések, vizsgak nyilvantartasaval kapcsolatos
engedélyeztetési, nyilvantartdsba vételi, jelentési, adatbeviteli, adatkezelési ¢és
adminisztracios feladatok ellatasa;

f) a képzések, tovabbképzések, vizsgak eldkészitésére lebonyolitasara,
utomunkalataira vonatkozo dokumentacios feladatok ellatasa;

g) a jogszabalyban elbirt papiralapit és elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettségek, statisztikai jelentések teljesitése;

h) az Europass bizonyitvany kiegészito kiallitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa;

1) kdozremiikodés a képzések, tovabbképzések, vizsgak megvalositasahoz sziikséges
megbizdsi €és  egylttmlikodési  szerzOdések, szakmai  teljesitésigazoldsok
elkészitésében;

J) a képzési oraszam-igazolasok, bizonyitvanymasodlatok, hiteles masolatok
kiallitasa, kibocsatasa;

k) a képzés, tovabbképzés és vizsga iratmintaja (bizonylati album) elkészitése,
karbantartasa;

I) a képzés, tovabbképzés ¢és vizsga adatbazisainak vezetésével kapcsolatos
feladatok ellatasa;

m) a szigori szamadasu nyomtatvanyok megrendelésére, nyilvantartasara,
megorzésere, selejtezésére, megsemmisitésere iranyulo feladatok ellatasa;

n) mikodteti a felnottképzési mindségiranyitasi rendszert;

0) a Nemzeti Vizsgabizottsag miikodési feltételeinek biztositasa:

0oa) a szak- és licencvizsgaztatassal kapcsolatos szervezési és adminisztrativ
feladatainak végzése,

ob) a szakorvosok, szakgyogyszerészek, szakfogorvosok és  klinikai
szakpszichologusok tekintetében a szakvizsgédk, licencvizsgdk dokumentalasa,
szervezése €s adminisztracidja,

oc) szakvizsgak és licencvizsgak elOkészitése, szervezése, bizonyitvanyok ¢és
tantsitvanyok kiallitasa,

od) a Vizsganaptar és tajékoztaté megjelentetése,

oe) a jegyzékonyvek adatainak elektronikus adatbazisban valo rogzitése,

of) statisztikai jelentések készitése, adatszolgaltatas,

0g) kiilfoldi hivatalok szamara a szakvizsgarol és licencvizsgarol idegen nyelvi
igazolas kiadasa,

oh) a szak- és licencvizsgaztatoi adatbazis karbantartasa,

oi) folyamatos kapcsolattartas az agazati minisztériummal, az egyetemek szak- és
tovabbképzo6 kdzpontjaival, a grémiumok vezetdivel,
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0J)) a Nemzeti Vizsgabizottsig mintalevél-, dokumentumgyijteményének
(bizonylati album) karbantartasa,

0k) az elveszett, eltulajdonitott vagy megsemmisiilt bizonyitvanyok, tanusitvanyok
potlésa;

p) a Szakkonyvtar miikodési feltételeinek biztositasa;

q) a Humaneréforras-fejlesztési Igazgatosag tevékenységével dsszefiiggd, honlapon
talalhat6 informacidk ellendrzése, aktualizalasa, sajtofigyelés végzése, sajtdészemle
készitése;
eszk6zok ¢€s feliiletek kidolgozéasaban,;

s) a foosztaly tevékenységével kapcsolatos szakmai rendezvények szervezése;

t) képzésben részt vevok tajékoztatasaval kapcsolatosan: informacids lap kiadasa,
tajekoztatd honlapok miikodtetése, Virtualis Iskola miitkodtetése, digitalis irastudas és
digitalis kompetenciafejlesztés az egészségiligyr szakképzésben részt vevok ¢€s a
szakdolgozok részére;

u) pedagogiai tajékoztatassal kapcsolatosan: kiadok kozott 1étrejott megallapodas
szerint az egészségiligyl szakképzést tamogatd kiadvanyok terjesztése és
forgalmazasa;

V) az egészségiigyi szakképzéssel kapcsolatos anyagok, taniigyi dokumentumok
(tantervek, tankonyvek, segédletek stb.) gyljtése;

w) kiad6i feladatokkal kapcsolatosan: papiralapi és e-learning formatumu
jegyzetek, tananyagok, oktatasi segédletek iratdsa, szerkesztése, lektoralésa,
jegyzetek, tananyagok, oktatdsi segédletek nyomdai elOkészitése, reprografiai,
kotészeti 1gények kielégitése, jegyzetek, tananyagok, oktatasi segédletek kiadasa az
egeszségiigyl  szakképzésekhez az  egészségligyi  szakképzeések  oktatasi
dokumentumainak kiadasa;

X) a kiadvanyok terjesztésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

) az  Orszagos  Egészségtudomanyi  Szakkonyvtar — Kabitoszeriigyi
kiilongylijtemény, tovabba az EU virtualis letéti konyvtar gondozésa;

z) az Orszagos Egészségtudomanyi Szakkonyvtar honlapjanak folyamatos
gondozasa; konyvtari, dokumentacios feladatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa;

aa) a hazai orvostudomanyi és hatarteriileti szakfolyoiratok cikkeinek feldolgozasa
¢s publikaldsa a Magyar Orvosi Bibliografidban (MOB);

bb) a nyilvanossag tajékoztatasa a meglévd dokumentumallomanybol, adatbazisbol,
valamint mas konyvtarak dokumentumaibdl ¢és  elektronikusan  elérhetd
adatbazisokbol;

cC) az olvasoterem ¢€s a konyvtari raktarak mikodtetése;

dd) a Szakkonyvtar miikodéséhez, az 4gazati minisztérium és az OKFO
munkdjahoz, a dontések eldkészitéséhez sziikséges dokumentumok és forrasanyagok
beszerzése, nyilvantartasba vétele;

ee) a dokumentumok formai feltarasa a konyvtari integralt rendszerben, tartalmi
feltarasa a konyvtari szakrend alapjan, valamint retrospektiv konverzid végzése;

ff)

gg) a fenntartott egészségiligyi intézmények konyvtarai egyiittmiikodésének
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koordinalasa, a kozos katalogussal kapcsolatos iigyek intézése;

hh) a WHO letéti konyvtar folyamatos gondozasa, az Egészségiigyi Vilagszervezet
(WHO) Euroépai Regiondlis Iroddja angol nyelvli dokumentumainak gyarapitésa,
feltarasa, a honlapoldal gondozasa, tajékoztatas.

3.2. A Nyilvéantartasi és Képzéstamogatasi FOosztaly feladatai:

a) az alapnyilvantartassal kapcsolatos feladatai:

aa) vezeti az egészségiigyi szakképesitést szerzett személyek alapnyilvantartasat,

ab) az egészségiigyi szakképesitések megszerzésérél oklevelet, bizonyitvanyt
kiallito szervek, tovabba az egészségiigyi szakképesitést elismerd hatdsagok jelentése
alapjan nyilvantartasba veszi az egészségligyi szakképesitést szerzett személyeket, és
arr6l kérelemre hatosagi bizonyitvanyt allit ki,

ac) kérelemre hatdsagi kivonatot allit ki az érintett személy alapnyilvantartasban
torténd szereplésének tényéral,

ad) gondoskodik az alapnyilvantartasi lapok biztonsagos 6rzésérol,

ae) az alapnyilvantartas adataiban bekovetkezett valtozast az alapnyilvantartési
lapon atvezeti, az elhalalozas tényét rogziti, és gondoskodik az alapnyilvantartasi lap
maradandoé értéki iratként torténé megorzésérol,

b) az adatallomany hitelességének ellendrzése érdekében adategyeztetés végzése a
miikodési nyilvantartdssal az alapnyilvantartdsba felvételt nyert személyek személyi
adatairdl, oklevelének szamardl, valamint az alapnyilvantartasba torténd felvétel
tényérdl €s annak idépontjardl;

c) a NEAK értesitése az alapnyilvantartasba vett orvosokrol, fogorvosokrol az
orvosi bélyegzd elkészittetése, az orvos, fogorvos névvaltozdsa vagy egészsegiigyi
tevékenység soran hasznalt nevének megvaltozasa esetén cseréje, halala esetén
bevonasa érdekében;

d) kapcsolattartas az Oktatasi Hivatal Magyar Ekvivalencia és Informacios
Kozpontjaval az elismert egészségiigyl diplomaval, bizonyitvannyal rendelkezd
személyeknek az alapnyilvantartasba tortend felvétele céljabol;

e) kapcsolatot tart az oklevelet, bizonyitvanyt kiallitd szervekkel az egészségiigyi
szakképzettséget szerzett személyek alapnyilvantartasba torténd felvétele érdekében;

f) a kérelmet elutasito hatarozat elleni jogorvoslat esetén - ha sajat hataskérben nem
modositja, vagy nem vonja vissza a hatarozatat - aldirdsra el6késziti a masodfokon
eljaré szervnek szolo felterjesztd végzést, és a tovabbitashoz Gsszeszereli az ligyben
keletkezett dokumentumokat;

g) az alapnyilvantartassal 0Osszefliggd telefonos, személyes és e-mailes
ugyfélszolgalati feladatok ellatasa;

h) a HMR mikodtetése érdekében a jogszabaly szerinti adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése;

i) az OKFO honlapjan az alapnyilvéantartast érintd informaciok hatalyositasa;

J) @ miikodési nyilvantartassal kapcsolatos feladatai:

ja) vezeti az egészségiigyi dolgozok miikodési nyilvantartasat, lefolytatja a
miikodési nyilvantartasba vételi, megljitasi, meghosszabbitasi, illetve torlési, torlést
kovetd uyjrafelvételi eljardsokat, gondoskodik a miikodési nyilvantartasba vett
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személyek hatosagi igazolvanyanak kiallitasarol,

jb) a tarshatésagok iranyaba teljesiti a jogszabaly szerinti adatszolgaltatasi
kotelezettségét,

jc) kérelemre hatosagi bizonyitvanyt, illetve kivonatot allit ki az érintett személy
miikodési nyilvantartasban torténd szereplésének tényérol,

jd) a mikodési nyilvantartas adataiban bekovetkezett valtozast a miikodési
nyilvantartasi lapon datvezeti, az elhaldlozds tényét rogziti, €s gondoskodik a
muikodési nyilvantartasi lap maradandé értéki iratként torténd megorzésérol,

je) az adatallomany hitelességének ellenérzése érdekében adategyeztetést végez az
alapnyilvantartassal a miikodési nyilvantartasba felvételt nyert személyek személyi
adatair6l, oklevelének szamaro6l, valamint az alapnyilvantartasba torténd felvétel
tényérdl és annak idépontjarol,

Jf) gondoskodik a mikddési nyilvantartasi lapok biztonsagos 6rzésérol,

Jg) a kérelmet elutasitd hatarozat elleni jogorvoslat esetén - ha sajat hataskorben
nem modositja, vagy nem vonja vissza a hatarozatdt - aldirasra elOkésziti a
masodfokon eljar6 szervnek szolo felterjeszté végzést, €s a tovabbitashoz
Osszeszereli az tigyben keletkezett dokumentumokat,

jh) kapcsolatot tart a tovabbképz6 intézményekkel,

ji) ellaja a mikodési nyilvantartasi telefonos, személyes ¢és e-mailes
tigyfélszolgalati feladatokat,

J]) az adatvédelmi jogszabalyok keretei kozott adatszolgaltatasi feladatot 1at el,

JK) értesiti az érvénytelenitett miikodési nyilvantartasi igazolvanyokrol - kozzététel
céljabol - az Egészségiigyi Kozlony szerkesztOseget;

k) kozremiikodés a feladatkorébe tartozd szabalyozasokhoz kapcsolddd koncepciok
kidolgozasaban, valamint jogszabalytervezetek elOkészitésében €s
véleményezéseben;

I) a honlapon a miik6dési nyilvantartast érint informaciok hatalyositasa;

m) a tovabbképzésekre iranyadd jogszabalyban meghatarozottak szerint az
egeszségiigyl szakdolgozok tovabbképzési kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges
tovabbképzési pontok nyilvantartasa a muikodési nyilvantartas  elektronikus
rendszerében;

n) az egészségiigyi szakdolgozok szabadon valaszthato elméleti tovabbképzéseivel
kapcsolatos feladatai:

na) biztositja az egészségligyi szakdolgozoi tovabbképzési rendszer mitkodését,

nb) fogadja az egészségiigyi szakdolgozok szabadon valaszthatdo elméleti
tovabbképzési programjait, megvizsgalja a jogszabalyban meghatarozott feltételek
meglétét,

nc) az egészségiigyi szakdolgozok szabadon valaszthatd elméleti tovabbképzési
programjait megkiildi a Magyar Egészségiigyi Szakdolgozdéi Kamara részére
pontajanlas megtétele céljabol,

nd) elokésziti az egészségligyi szakdolgozok szabadon valaszthatd tovabbképzési
programjainak mingdsitését, a mindsitésérél szOolo hatarozat kiallitasat vagy
jogszabalyi feltételek hidnydban a mindsités iranti kérelem elutasitasat,

ne) nyilvantartasba veszi és kozzéteszi az egészségiigyi szakdolgozok mindsitett
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tovabbképzéseit,

nf) tajékoztatja az egészségligyi szakdolgozok mindsitett tovabbképzéseirdl a
Magyar Egészségiigyi Szakdolgoz6i Kamarit,

ng) kapcsolatot tart a tovabbképzéseket szervezd intézményekkel,

nh) teljesiti a HMR miukodtetése érdekében a jogszabaly szerinti adatszolgaltatasi
kotelezettségét;

0) a kotelez6 szakmacsoportos és a kotelezd szinten tartd tovabbképzésekkel
kapcsolatos feladatai:

0a) biztositja az egészségligyi szakdolgozoi tovabbképzési rendszer miikodését,

ob) fogadja és nyilvantartja a kotelezO szakmacsoportos tovabbképzési szervezési
jog megszerzésére iranyulo kérelmeket,

oc) a kotelezd szakmacsoportos tovabbképzésre valo jogosultsag odaitélésérol szold
hatarozat elokészitése a jogszabalyban megnevezett szervezetek véleményei kikéréset
kovetoen,

od) a honlapon kozzéteszi a kotelezé szakmacsoportos tovabbképzésre jogosult
intézmények névsorat,

oe) a honlapon kozzéteszi a kotelezO szakmacsoportos tovabbképzési jog
megszlinését,

of) nyilvantartasba veszi és kozzéteszi a kotelezé szakmacsoportos tovabbképzési
tanfolyamokat,

0g) a kotelezd szakmacsoportos tovabbképzések megvalositasarol érkezo
jelentéseket, szakmai beszamolokat fogadja és feldolgozza,

oh) koordinalja a kotelez6 szakmacsoportos ¢és kotelezd szinten tartd
tovabbképzések szervezoi részére folyositando koltségtamogatast,

0i) tamogatja a kotelez6 szakmacsoportos €s kotelezd szinten tartd tovabbképzések
szervezésere jogosult intézmények tevékenyseget,

0j) a HMR mikodtetése érdekében teljesiti a jogszabaly szerinti adatszolgaltatasi
kotelezettségeét,

ok) a jogszabaly szerint a kotelezé szakmacsoportos tovabbképzési tanfolyamok
szakmai tartalmat a honlapjan folyamatosan hozzaférhetové teszi;

p) az egészségiigyi fels6fokt szakiranyl szakképzés (a tovabbiakban: szakképzés)
keretében benyujtott timogatasi igényekkel kapcsolatos feladatok ellatasa:

pa) a timogathat6 szakképzési keretszamok kozzététele az OKFO honlapjan,

pb) a tamogatasi igénylési nyilatkozatok, szandéknyilatkozatok fogadasa,
nyilvantartdsba vétele, jogszeriiségének vizsgalata,

pc) tamogatasi igényléssel kapcsolatos dontés elokészitése,

pd) az igényldk és a szakképzést koordinald felsGoktatasi intézmények tajékoztatasa
a dontésrol,

pe) a szakképzésbe 1épett jeloltek nyilvantartasba vétele,

pf) tajékoztatas nyljtasa a tamogatasi igényléssel kapcsolatos megkeresésekre,

pQ) a szakképzések teljesitésének nyomon kovetése,

ph) a szakképzésiiket sziineteltetékkel és véglegesen megszakitokkal kapcsolatos
feladatok ellatasa,

pi) helyszini ellenérzési feladatok ellatasa,
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pj) elérejelzések, elemzo kimutatasok készitése;

q) egészségiigyért felelds minisztérium egészségiigyi szakképzési (rezidens)
rendszer mukodésének tamogatdsa cimii fejezeti kezelésii eldiranyzataval
kapcsolatosan kotott lebonyolitdi megéllapodashoz kapcsolodd szakmai feladatok
ellatasa:

ga) tamogatasi szerz0dés elokészitésével kapcsolatos tevékenységek elvégzése,

gb) elemzé szamitasok, elérejelzések készitése az dgazati minisztérium részére a
targyévet kovetd 1ddszak keretszamainak kialakitasahoz,

qc) az allamhaztartason kiviili egészségiigyi szolgaltatokat megilletd tdmogatasok
kifizetésének kezdeményezése,

qd) az allamhaztartason beliili egészségiigyi szolgaltatokat megilletd tdmogatasok
kifizetésének kezdeményezése;

r) a szakképzéshez, az egészségligyi BSc képzéshez fiz6dé ¢és a
Michalicza-6sztondijakkal kapcsolatos feladatok ellatasa:

ra) lebonyolitja az 6sztondij-palyaztatast,

rb) a palyazatokat biralat céljabol elékésziti a Biralod Bizottsag részére,

rc) értesiti a palyazokat a palyazat eredményérol,

rd) megkoti az Osztondijas jogviszonyt létrehozo szerzOdéseket a sikeres
palyazokkal,

re) nyilvantartja az 6sztondijasok szakképzéssel, 6sztondijjal 6sszefliggd adatait,

rf) bekéri és ellendrzi a szakképzést koordindldo egyetemektdl a szakképzés
teljesitésérol szolod igazolasokat,

rg) figyelemmel kiséri és ellenérzi az Osztondijasok altal szerzédésben vallalt
kotelezettségek teljesitését,

rh) a Michalicza-6sztondijrendszerrel ~ Osszefliggd  tamogatasi  rendszer
mitkodtetésevel kapcsolatos feladatokat,

ri) kapcsolatot tart a szakképzést koordinalo egyetemekkel és a képzohelyekkel,

rj) tigyfélfogadast biztosit az 6sztondijasok részére,

rk) kozremiikodik agazati 6sztondijprogramok kidolgozasaban;

s) a szakképzésben részt vevO egészségiligyi szolgaltatok szakképzohelyi
akkreditaciojaval kapcsolatos feladatok ellatasa, igy kiilondsen:

sa) fogadja a szakképzést koordinald egyetemektél beérkezd akkreditacios
kérelmeket, sziikség esetén hidnypotlast kér,

sb) felkéri a kiilon jogszabalyban meghatarozott szervezetet a kérelemmel
kapcsolatos szakvéleményaddasra,

sc) kiallitja az akkreditacios hatarozatot, vagy jogszabalyi feltételek teljesitése
hianyaban a kérelmet elutasitja,

sd) az OKFO honlapjan kozzéteszi az akkreditalt egészségiigyi szolgaltatok
jegyzeket;

t) az orvosok, fogorvosok, gyogyszerészek és az egészségiigyi felséfokt szakiranyt
szakképesitéssel rendelkezOk kotelezd szinten tartd €s szabadon valaszthato elméleti
tovabbképzésének mindsitése, ennek keretében:

ta) az e célt szolgalo elektronikus portal segitségével megvizsgalja a felsGoktatasi
intézmény ¢és az egészségiligyi szakmai kollégium illetékes tagozatanak
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pontszdmajanlasaval ellatott tovabbképzési programokat,

tb) a tovabbképzés mindsitésérol - amely az elektronikus portalon keresztiil torténik
- a humanpolitikai és jogi féigazgatd-helyettes dont a féosztaly javaslata alapjan,
amely javaslat az egészségligyi szakmai kollégium illetékes tagozata és a
felsGoktatasi intézmény javaslata és kiilon jogszabalyban foglaltak figyelembevételén
alapszik,

tc) a mindsitett tovabbképzésekrdl elektronikus tton tajékoztatja a tovabbképzés
szervezojét, valamint az illetékes szakmai kamarat;

u) mikodteti a szakorvosképzés mindségbiztositasi rendszerét, igy kiilonosen
értékeli a szakképzést, €s beszdmolot készit annak szinvonaldrol a targyévet
megelézo évre vonatkozoan az egészségligyért felelos miniszter részére;

v) a kiilfoldon szerzett egészségiigyi oklevelekkel, bizonyitvanyokkal, egyéb
tanusitvanyokkal 0sszefiiggo feladatok:

va) a kiilfoldon szerzett egyes egészségiigyi oklevelek, bizonyitvanyok, egyéb
tanusitvanyok ¢€s felséfokl szakiranya szakképesitések elismerésére iranyulo eljaras
lefolytatasa,

vb) a Magyarorszagon kiallitott vagy Magyarorszagon -elismerésre, illetve
honositasra keriilt egyes egészségiigyi oklevelek, bizonyitvanyok, egyéb
tantsitvanyok és felsdfokt szakiranyu szakképesitések kiilfoldon - kiillondsen az
Eurdpai Gazdasagi Térség (a tovabbiakban: EGT) valamely tagallaméaban - torténd
elismertetéséhez sziikséges hatosagi bizonyitvanyok kiéllitdsdhoz kapcsolodo eljaras
lefolytatasa,

vC) nemzeti hatdésagként az egészségiigyi diplomak, szakképesitések, felséfokt
szakirany szakképesitések elismerése tekintetében kapcsolattartas az Eurdpai Uniod
illetékes szerveivel, valamint az EGT tarshatosagaival,

vd) kapcsolattartds - tobbek kozt - az Oktatasi Hivatal Magyar Ekvivalencia és
Informacios Kozpontjaval, a Magyar Orvosi kamaraval, a Magyar Gyogyszerészi
Kamaraval ¢és a Magyar Egészségiigyi Szakdolgozoi Kamaraval,

ve) az EGT tarshatosagainak a hataron atnyulo egészségligyi ellatassal kapcsolatos
megkeresése esetén tdjékoztatds nylujtdsa az egészségligyli dolgozok egészségiigyi
tevékenységveégzésére valo jogosultsdgarol,

vi) az egyes mérgez6 termékek felhasznalasat is magaban foglalé szakmai
tevékenységet szakmai gyakorlaton alapuld elismeréséhez, illetve az ilyen
tevékenységek tekintetében a szakmai gyakorlatrol, tovabba a tevékenység végzésére
valo jogosultsagrol szolo igazolasok kiallitdsahoz kapcsolodo eljarasok lefolytatasa,

vg) adatbazis miikodtetése a feladatkoréhez kapcsolddd belfoldi tarshatésagok
elérhetdségei ¢s a kapcsolddo eurdpai unids vivmanyok tekintetében,

vh) tajékoztatas, felvilagositas adasa az adatbazisban szereplé informaciokrol,

vi) a kiilfoldon felhasznalni kivant orvosi igazolasok hitelesitésével kapcsolatos
feladatok ellatasa,

vj) nyilvantartas vezetése a befizetett igazgatasi szolgaltatasi dijakrol, a be nem
fizetett dijak beszedése,

vk) az Etv. Harmadik Részének hatdlya ala tartozd szakmak tekintetében az
egészségligyi szolgaltatdsokhoz kapcsoloddan, nem gazdasagi célu letelepedéssel jard
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szolgaltatdsnyujtds esetén az eldzetes bejelentési és nyilatkozattételi eljarassal
kapcsolatos feladatok ellatasa, az Etv. XI/A. fejezete szerinti Eurdpa Szakmai Kartya
lIétrehozéasaval ¢és igénybevételével kapcsolatos feladatok ellatdsa, az Etv. X/B.
fejezete szerinti riasztdsi mechanizmussal kapcsolatos kozremilkodd hatosagi
feladatok ellatasa,

vl) a hagyomanyos kinai gyogyaszat teriiletén oklevéllel rendelkez6 személyek
egészségiigyl tevékenységgyakorldsara vonatkozo engedélyek kiadasara iranyulo
eljarasok lefolytatésa,

vm) nyilvantartas vezetése az allami vérellatod szolgalat altal megkotott nemzetkozi
egyezmény vagy megallapodds alapjan egészségiligyi tevékenységet végzo
személyekrol.

7. figgelék

Az informatikai foigazgato-helyettes kozvetlen iranyitasa alatt mitkodo szervezeti
egységek feladatai

1. Az Informatikai Miikédtetési Igazgatosag iranyitasa alatt allo
szervezeti egységek feladatai

1.1. Az Agazati és Tamogatd Rendszerek Uzemeltetési Féosztaly feladatai:

1. ellatja az 4dgazati informatikai rendszerekkel (pl. térinformatikai adatszolgaltatasi
rendszer, AEiiT-tel valo gazdalkodast tdmogatd rendszer) kapcsolatos tizemeltetési,
karbantartasi és fenntartasi feladatokat az EESZT kivételével,;

2. kozremiikodik az EESZT tervezési, fejlesztési, iizemeltetési és fenntartasi
feladatait ellatd6 Egészséginformatikai Szolgaltatd €s Fejlesztési Kozpont Nonprofit
Korlatolt Feleldsségli Tarsasag tekintetében a jogszabalyban meghatdrozott miniszteri
szakmai feliigyeleti jogkor gyakorlasaban;

3. ellatja az OKFO belsé mikodéséhez sziikséges irodai informatikai rendszerek
lizemeltetési és fenntartasi feladatait, valamint az OKFO feliigyeletében 16vé egyes,
kijelolt informatikai rendszerekkel kapcsolatos tizemeltetési és fenntartasi feladatokat
beleértve a vonatkozo nyilvantartasok, dokumentéaciok vezetéset €s kezelését;

4. folyamatosan biztositja az informatikai szolgéltatdsok mindségét, ¢és keresi a
megoldasokat azok javitasara;

5. tamogatja az OKFO altal hasznalt, valamint az 4gazat szerepldi 4ltal hasznalt
informatikai rendszereket tervezo és fejlesztd szervezeti egységeket, partnereket;

6. egyiittmiikodik a mas dgazati szoftverrendszereinek kibocsatasaban,
frissitésében, javitasaban;

7. kialakit és fenntart stabil informatikai tizemelést lehetévé tévo folyamatokat;

8. az lizemeltetési feladatok, szolgaltatdsok szinvonalas ellatdsat tdmogatando
szolgaltatismenedzsment rendszert lizemeltet;

9. a feliigyeletében 1évo rendszereket figyelé monitoringszolgaltatast lizemeltet, és
javaslatokat tesz a tovabbi fejlesztésiikre;
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10. kialakitja, rendszeresen feliilvizsgalja az informatikai

szolgaltataskatalogusanak, valamint a hozz4d kapcsolddd szolgéltatasi szintek
kialakitasat;

11. végrehajtja a szolgaltatasteljesitéssel kapcsolatos rendszeres méréseket ¢€s
jelentéskészitési feladatokat;

12. szakmai kapcsolatot tart a NISZ Zrt.-vel, a rendszercket szolgaltato
partnerekkel, valamint a feliigyeletébe tartozo rendszerekkel érintett szervezetekkel,
¢s segiti munkdjukat a rendszerek szolgaltatasainak miikodtetése érdekében;

13. alkalmazastamogatast nyujt a feliigyeletében 1évo rendszerekre;

14. koveti, kezeli a terliletéhez tartozd kiilsO szolgaltatdéi szerzodéseket, azok
teljesitését;

15. kialakitja és rendszeresen feliilvizsgalja a mentési tervet, ellen6rzi a mentett
allomanyokat ¢és gondoskodik azok biztonsagos tarolasardl, valamint a
virusvédelemmel kapcsolatos (a virusdefinicids adatbazis naprakészen tartasanak
ellendrzéséhez kapcsolodo) feladatok ellatasarol,

16. koordinalja, menedzseli a fenntartasa alatt all6 rendszerek kibocsatasat,
frissitését, javitasat;

17. egyiittmikodik a rendszereket fejleszté szervezeti egységekkel vagy
beszallitokkal a rendszerek telepitésénél, frissitésénél, hibakeresési folyamatokban;

18. az OKFO beszerzési iigyrendje szerint tervezi, beszerzésre elSkésziti,
figyelemmel koveti a beszerzéseket az OKFO szervezetének ellatdsara sziikséges
informatikai, infokommunikacios készletek, licencek vonatkozasaban az érintett
stratégiai €s gazdasagi szervezeti egysegekkel egyiittmikodve;

19.  készletkezelést ¢és  -figyelést végez a  beszerzett informatikai,
infokommunikacios ellato készletek tekintetében, €s gondoskodik a sziikséges
beszerzések tervezésérol;

20. ellatja a szervezet munkaadlloméasok, PC-k, notebookok ¢€s nyomtatok
folyamatos €s biztonsagos lizemeltetéseét;

21. elvégzi a felhasznalooldali informatikai €s mobilkommunikécids eszkozok
lizembe helyezését, mozgatdsat, valamint az ezekre vonatkozd nyilvantartdsok,
dokumentaciok vezetését;

22. elvégzi az informatikai rendszergazdai feladatokat;

23. alkalmazastamogatast nyu;jt a feliigyeletében 1év6 rendszerekre;

24. koveti, kezeli a teriiletéhez tartozo kiilsé szolgaltatoi szerzédéseket, azok
teljesitését;

25. ellatja az adatkezel6i feladatokat, és biztositja a jogszabalyi feleldsséget a kezelt
egészségiigyi adatok tekintetében,;

26. lizemelteti az OKFO Elektronikus Ugyintézési Portaljat (EUR);

27. kapcsolatot tart a kézponti SZEUSZ és KEUSZ szolgaltatokkal szakmai, az
informatikai rendszerek miikkodését érint6 kérdésekben;

28. hibajegykezel6 rendszert iizemeltet, a hibajegykezeld rendszeren keresztiil
érkezett jelzések esetén intézkedést tesz;

29. kezeli és beallitia az OKFO rendszereihez kapcsolédd jogosultsagokat,
naprakészen tartja az egyedi azonositokat, a helyettesitési jogokat, a kiils6 és belsd
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név- és cimtarakat, meghatdrozza és betartatja az lizemeltetési és adatbiztonsagi
kovetelményeket;
30. betartja az ilizemsziinet ¢és ilizemzavar esetén kovetendd -eljardsrendben
foglaltakat;

31. telepiti és beallitja az elektronikus alairasokat és bélyegzoket, ellatja a
kapcsolodd feladatokat az elektronikus aléirds €s bélyegzéhasznalati szabalyzat
szerint, az elektronikus aldir6 tanasitvanyokkal rendelkezdk nyilvantartasat vezeti,

32. ellatjia az OKFO iranyitasa, fenntartasa alatt allo egészségiigyi ellatok
informatikai teriiletének miikodésszabalyozasi feladatait;

33. iranyitja, tamogatja és feliigyeli az OKFO iranyitasa, fenntartasa alatt 4116
egészségligyl ellatok informatikai terliletének teljes mikodését a  belsod
szabalyozéasban foglaltak szerint;

34. dsszehangolja az OKFO iranyitasa, fenntartasa alatt 4llo egészségiigyi ellatok
informatikai fejlesztési, lizemeltetési, fenntartasi tevekenyseégeit;

35. egységesiti, feliigyeli az OKFO iranyitasa, fenntartasa alatt 4llo egészségiigyi
ellatok informatikai szallitdira vonatkozoé szerzodési feltételeket;

36. koordinalja az OKFO iranyitisa, fenntartasa alatt allo egészségiigyi ellatok
informatikai tevékenységeihez kapcsolodd pénziigyi és gazdalkodasi feladatait a
gazdasagi  fOigazgato-helyettessel —szorosan — egyiittmikodve a  tervezések,
kivitelezések soran az 1lizemeltetés ¢&s fenntartas, valamint a beruhazasokhoz
kapcsoloddan;

37. tamogatd szolgaltatasokat nyujt az OKFO iranyitasa, fenntartisa alatt allo
egeszsegiigyi ellatok informatikai feladatainak ellatasahoz;

38. tamogatja az OKFO alap- és szakellatds, valamint a népegészségiigy 6és
prevencioert felelds teriiletek miikodését az egészséginformatikai fejlesztésekkel €s
milkkodés biztositasdval, biztositja az adatelemzési platformot €s eszkozoket a
teriiletek feladatainak ellatasahoz;

39. kialakitja és fenntartja a kapcsolatokat az OKFQ iranyitasa, fenntartasa alatt all6
egeszsegiigyi ellatok informatikai teriileteivel;

40. biztositja a szabalyozasban foglalt EESZT akkreditacios feladatok ellatasanak
feltételeit;

41. kozremiikodik a szabalyozasok, hatosagi eljarasok, engedélyezések,
akkreditaciok elokészitod feladatai soran;

42. ellatja az akkreditacidos hatosagi jogkoroket az eljarasok, engedélyezések,
akkreditaciok és a mikodés soran;

43. elvégzi az eldirt akkreditacids feladatokat;

44. ellatja az informacidszolgaltatas és kapcsolattartas feladatait az intézmények
informatikai teriileteitdl érkezd igényekkel kapcsolatban;

45. rendszeresen kapcsolatot tart az OKFQO iranyitdsa, fenntartisa alatt allo
egészségiigyi ellatokkal, és kezeli a beérkezd igényeket az informatikai rendszerek
kialakitasa, fenntartasa, licencgazdalkodasa, karbantartasa, fejlesztése, tervezése
kapcsan;

46. folyamatosan gyijti és rendszerezi az informatikai fejlesztési igényeket az
OKFQ és az OKFO fenntartasaba tartozé egészségiigyi intézmények tekintetében;
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47. biztositja az OKFO informatikai beruhdzasainak 6sszehangoltsigat a Nemzeti
Egészséginformatikai Stratégiaval,

48. irasban javaslatot tesz a Beszerzési ¢és Készletgazdalkodasi Igazgatonak az
OKFO eurdpai unids, hazai és nemzetkozi forrasbol megvalosuld és a fenntartasi
kotelezettség alatt allo informatikai projektjei jogszabalyi eldirdsoknak ¢és a
tamogatasi szerzodéseknek megfeleld lebonyolitasara, az ennek érdekében sziikséges
szerzddések eldkészittetésére; koordinalja a szerzédések megkdtését a Jogi é€s
Igazgatasi FOosztaly kozremikodésével, valamint ellendrzi az egyes teljesitéseket,
atvételeket, ide nem értve a Projektlebonyolitasi és Projekttervezési Foosztaly altal
ellatott projektadminisztraciot és a projekt tovabbi szerepléivel vald koordinaciot;

49. az OKFO fenntartisaba tartozd egészségiigyi intézmények unids, hazai és
nemzetkdzi forrasbol megvalosulo, illetve megvalosult informatikai projektekjei
szakmai megvalositasanak osszehangolasa, koordinalasa, feliigyelete
egylittmiitkodeésben a Projektlebonyolitasi €s Projekttervezési Foosztallyal, valamint a
Beszerzési és Készletgazdalkodasi Igazgatosaggal;

50. az OKFO fenntartisaba tartozd egészségiigyi intézmények egyedi eurdpai
unids, hazai és nemzetkozi informatikai projektjei végrehajtdsanak monitorozasa, ¢és
megvalositasdnak tdmogatasa, a projektek végrehajtasanak ellendrzése, szabalyossagi
feliigyelet ellatasa, egységes adatszolgaltatasi rend kialakitdsa ¢és folyamatos
karbantartdsa egyiittmiikodésben a Projektlebonyolitdsi ¢és Projekttervezési
Fdosztallyal, valamint a Beszerzési és Készletgazdalkodasi Igazgatdsaggal;

51. az OKFO sajat hataskorében megvaldsitott informatikai projektjeinek
fenntartasa, igy kiilondsen az unids forrasbol megvalosuld informatikai projektek
tamogatasi szerzédéseiben rogzitett fenntartasi feladatok ellatasa, valamint az OKFO
altal fenntartott intézmények 4altal végrehajtott projektek fenntartasi feladatai soran
tamogato ¢s koordindlo tevekenység ellatasa, ide nem értve a Projektlebonyolitasi és
Projektfenntartasi FOosztaly altal ellatott projektadminisztraciot és a projekt tovabbi
szerepléivel valo koordinaciot;

52. elkésziti az OKFO informatikai terveit (beruhazasi terv, beszerzési terv,
miikodési és szolgaltatasi terv) egylittmiikodve a Beszerzési és Készletgazdalkodasi
Igazgatosaggal, feliigyeli azok végrehajtasat, amelyrdl rendszeresen irasban beszdmol
a Beszerzési és Készletgazdalkodasi Igazgatosagnak;

53. tamogatja az OKFO altal feliigyelt intézmények, teriiletek informatikai
fejlesztési projektekben eldkészitési, tervezési feladatait;

54. végrehajtja az OKFO felel8sségi korébe tartozo, informatikai céla beruhazasok
(palyazatok, projektek, fejlesztések, feladatok) mindségbiztositasat;

55. végrehajtia az OKFO informatikai projektjeinek hardver-, szoftver-, licenc- és
szolgéltataselemei beszerzésének elokészitését a szabalyzatokban rogzitettek szerint,
egyiittmiikodve az OKFO kozbeszerzésért felels divizidjaval;

56. tervezi ¢és feliigyeli az egészségiigyi informatikai projektek lizemeltetésre
atadasat és lizemeltetését;

57. az egészséginformatikai projektek tekintetében tervezési, szakmai
projektiranyitasi, végrehajtasi, szakmai projektmenedzsment €s mindségbiztositasi
feladatokat lat el;
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58. iranyitja az OKFO iranyitasa, fenntartisa alatt 4llo egészségiigyi ellatok
informatikai tevékenységeinek pénziigyi és gazdalkodasi feladatait a tervezések,
kivitelezések soran az iizemeltetés ¢és fenntartds, valamint a beruhazasokhoz
kapcsoloddan;

59. egylittmiikodik és tamogatja a Palyazati és Projektkoordinacios Igazgatosagot
az europal unios vagy mas jellegli forrasok tervezése, felhasznéalasa ¢és eldirt
kotelezettségek betartdsahoz sziikséges adatokkal az egészséginformatikai projektek
tekintetében;

60. gondoskodik az informatikaért felelds féigazgatd-helyettes iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységek kozbeszerzési és beszerzési terveinek a Beszerzési és
Készletgazdalkodéasi Igazgatosdg iranymutatasainak megfeleld ¢és jogszabalyban
foglalt hataridoben torténd elékészitésérdl, egységesitésérol és folyamatos
aktualizalasarol egytittmikodve a gazdasagi féigazgato-helyettessel,

61. végrehajtja az OKFO felel$sségi korébe tartozo, informatikai célu beruhazasok
(palyazatok, projektek, fejlesztések, feladatok) elOkészitéseét, tervezéseét, peénziigyi
tervezését, az OKFO részvételének szervezését, koordinalasat és iranyitasat az
eurdpai unios, hazai, nemzetkézi vagy egyéb forrasbol megvaldsuld informatikai
projektekhez kapcsolodd feladatokban, ide nem értve a Projekt Pénziigyi Fdosztaly
altal ellatott projektadminisztraciét €és a projekt tovabbi szerepldivel valod
koordinaciot;

62. kozremiikddik az informatikaért felelés foigazgatd-helyettes iranyitasa ala
tartozd szervezeti egységek belsd szabdlyoz6 dokumentumainak kozbeszerzési
szakmai kérdéseket érint6 részeinek kidolgozasaban egylittmiilkodve a Beszerzesi ¢€s
Készletgazdalkodasi Igazgatosaggal €s a Jogi Igazgatosaggal;

63. ellatja az informatikaért felelés foigazgatd-helyettes iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységek kozbeszerzési terveinek, anyagainak a Digitalis Kormanyzati
Ugyndkség (a tovabbiakban: DKU) felé torténd engedélyeztetéshez sziikséges
dokumentaciok eldkeészitését egyiittmikodve a Beszerzési és Keészletgazdalkodasi
[gazgatdsaggal;

64. a gazdasagi foigazgato-helyettessel egyeztetve szakmai felelésoket jelol ki és
delegal a DKU munkacsoportjaiba az elézéleg beadott tervek, anyagok szakmai
tamogatasa érdekében;

65. a DKU 4ltal kiadott dokumentacidkat, anyagokat véleményezi, értékeli, és
ezekkel kapcsolatban javaslatokat fogalmaz meg egyiittmiikodve az OKFO érintett
szervezeti egységeivel;

66. folyamatosan nyomon koveti a folyamatban 1évd beszerzési €s kozbeszerzesi
eljarasok aktualis statuszat, és azok koordinalasa és ellendrzése soran a Beszerzési €s
Készletgazdalkodasi Igazgatosag szamara irdsban beszamolot készit;

67. a kOzbeszerzési és beszerzési eljarasokra vonatkozd adatszolgaltatasokkal €s
elemzésekkel tamogatja a Beszerzési és Készletgazdalkodasi Igazgatosag, valamint
az Informatikai Beruhdzési Igazgatdsag munkajat;

68. gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok tekintetében jogszabalyban foglalt
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesités érdekében sziikséges adatszolgaltatasrol a
Beszerzési és Készletgazdalkodasi Igazgatosag felé¢;
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69. intézkedik a Nemzeti Egészséginformatikai  Testillet fel¢ az
egészséginformatikai fejlesztésekkel Osszefliggd informatikai beszerzési igényekre
vonatkozd tanusitvdnyok bekérése irant egyiittmikodve a Beszerzési ¢és
Készletgazdalkodasi Igazgatosaggal;

70. tervezi, ellatja az informatikai beszallitdi vizsgalatok, kivalasztasi
modszertanok, elemzések, értékelések kidolgozasat, amennyiben beszerzést érint,
akkor egyiittmiitkodve a Beszerzési és Készletgazdalkodasi Igazgatdsaggal,

71. tamogatja az informatikai beszallitok kivalasztasat;

72. egyiittmiikodik az OKFO gazdasagi, pénziigyi, jogi és beszerzési szervezeti
egységeivel, kiilondsen az informatikai teriiletet érint6 kérdésekben, feladatokban;

73. ellatja a szerzddésekkel kapcsolatos adminisztracidés feladatokat az
informatikaért felelds foigazgatd-helyettes feladataihoz kapcsolddodan, nyilvantartast
vezet a szerzdodeésekrol, egyiittmiikodve a Jogi Igazgatosaggal.

1.2. Az Informatikai Fejlesztési Foosztaly feladatai:

a) ellatja az OKFO kezelésében 1év egyes kijelolt szoftverek tovabbi fejlesztését,
javitasat;

b) egyiittmiikodik az OKFO szoftverrendszereinek kibocsatasaban, frissitésében,
javitasaban;

C) intézményt tamogatd szoftvermegoldasokat tervez, fejleszt, tesztel és bocsat ki;

d) megtervezi a hataskorében 1évo fejlesztett rendszerek lizemeltetési koriilményeit,
¢s tamogatja a rendszer lizemeltetdit a kibocsatas végrehajtasaban;

e) javaslatokat tesz, illetve felméréseket végez a szolgaltatasok fejlesztésével
kapcsolatban;

f) igény esetén egyiittmikodik kiils6 fejlesztd partnerekkel a sziikséges
szoftverterméekek, komponensek 1étrehozasdban, tesztelésében, kibocsatasaban;

g) a fejlesztett szoftverek tekintetében biztositja az lizemeltetés timogatasat;

h) ellatja a hataskorében 1évé informatikai fejlesztési projektekben az eldkészitési,
tervezési, rendszerszervezoi, fejlesztési, tesztelési, oktatasi feladatokat;

1) javaslatot ad a szakmai folyamatok elemzésére informatikai szempontbol és az
alkalmazasfejlesztések megvaldsitasara;

J) adatfeldolgozoi feladatot 1at el az egészségligyi dokumentaciot kezeld jogutod
nélkiil megsziind egészségiigyi intézmények esetében, €s ellatja a jogszabalyban
el6irt informatikai feladatokat;

k) tamogatja az intézményhez rendszeresen érkezO6 adatszolgaltatasi igények
kezelését, illetve adatszolgaltatds feladatait;

I) kialakitja az EESZT és az agazati informatikai rendszerekhez tartozé teriiletek
megvalositasaban;

m) létrehozza, karbantartja és terjeszti az oktatasokhoz, képzésekhez tartozo
tananyagokat, a hozza kapcsolddo feliiletet, és tAmogatja a bejelentkezéseket;

n) akkreditaltatja és a szabalyozasokban meghatarozott modon lejelenti az
EESZT-vel kapcsolatos ismereteket tartalmazé tananyagokat és foglalkozasterveket
kiilonb6zd célcsoportok (példaul gyogyszerészek, orvosok, szakdolgozok, egyetemi
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hallgatok, pedagogusok) szdmara;

0) egyiittmiikodik az OKFO informatikai biztonsagi feleldssel és tAmogatja annak
munkdjat, aminek keretében

oa) koordinalja az informacidbiztonsagi kockazat menedzsment feladatokat a
hataskorébe tartozo informacios rendszerek tekintetében;

ob) szakmailag tdmogatja és ellendrzi a hatokorébe tartozo informatikai rendszerek
lizemeltetése ¢és fejlesztése soran a biztonsagi eldirasok betartasat;

0c) erre vonatkozé igény esetén informaciobiztonsagi szempontbol véleményezi az
intézmény altal kotendd szerzddéseket, belsd szabalyozéasokat, eredménytermék
mindségi iranyelveket, sziikség szerint kezdeményezi ezek létrehozasat és részt vesz
a kidolgozasukban, feliilvizsgéalatukban és aktualizdlasukban;

od) kezdeményezi és feliigyeli az IT biztonsaggal 6sszefliggd rendkiviili események
kivizsgalasat, indokolt esetben részt vesz azok kezelésében, az informatikai
biztonsagi feleldssel €s az informatikai fOigazgato-helyettessel torténd egyeztetés
alapjan sziikség esetén eszkalalja a rendkiviili események kivizsgalasat és kezelését
egylittmiitkodo, iranyitod vagy ellendrzo intézmeények vagy hatosagok felée;

oe) végrehajtja a bejelentett és/vagy megismert incidensgyanus események
vizsgalatdt,  kozremiikodik az  incidensekkel  kapcsolatos  intézkedések
végrehajtasaban, javito intézkedések meghatarozasaban;

of) az OKFO szervezetén beliil az informatikai biztonsagi felelés iranymutatasa
alapjan ellatja az incidenskezeléssel kapcsolatos feladatokat;

0g) kezdeményezi az informacidbiztonsagot érinté képzések kialakitasat, részt vesz
ezen folyamatokban, az informatikai biztonsagi feleldssel kozosen értékeli a
képzések eredményét;

oh) a hataskorébe tartozo informaciobiztonsaggal Gsszefiiggd dokumentéaciokat,
eredménytermékeket rendszeresen feliilvizsgalja, sziikség esetén aktualizdlja, illetve
kezdeményezi azok aktualizalasat;

oi) kezeli az EESZT-t érinté adatvédelmi incidensgyanus eseteket, ennek keretében
az OKFO adatvédelmi tisztvisel$jével egyiittmitkodik, munkajat timogatja;

0j) az informatikai biztonsagi feleldssel kozosen egylittmiikodik a Hatosaggal;

ok) tamogatja és tajékoztatast nyujt az OKFO iranyitasa ala tartozd egészségiigyi
intézmények részére a GDPR megfeleléssel kapcsolatban, szakmai tanacsadast
biztosit az egészségiigyi intézmények adatvédelmi tisztviseléi szamara az OKFO
adatvédelmi tisztviseldjének iranymutatasa alapjan;

ol) mikdodteti, fejleszti és karbantartja az egészségiigyi intézmények adatkezelési
nyilvantartasat tamogato kozponti szoftvert;

om) kidolgozza, fejleszti, és karbantartja az informatikai projektekben érintett
informacidés rendszereket, ellatja az e rendszerek biztonsagahoz sziikséges
feladatokat, ajanlasokat és kovetelményeket fogalmaz meg a vonatkozo6 jogszabalyok
¢s belsO szabalyzatok, iparagi sztenderdek €s legjobb gyakorlatok alapjan a projekt
teljes ¢letszakaszdban az informdacids rendszerek biztonsagdnak meglOrzésével ¢és
annak tovabbi erdsitésével kapcsolatban;

on) kidolgozza, fejleszti és karbantartja az informatikai fejlesztési projektek
atvételéhez, mikddtetéséhez  informaciobiztonsdgi  szempontbdl — sziikséges
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dokumentumok korét, rogziti az atvétel informacidbiztonsagi kovetelményeit €s
feladatait, ezek teljesitését mintanyomtatvanyok, sablonok, ellen6rzé listak
kidolgozasaval segiti, a megfogalmazott kovetelmények teljesitését audit program
alapjan ellendrzi;

00) szakmai tdmogatast nyujt, ajanlasokat, kovetelményeket dolgoz ki és
ellendrzéseket végez auditok keretében az OKFO iranyitasa ala tartozo intézményi
rendszerek informaciobiztonsagi megfeleldségével kapcsolatban;

op) informacidbiztonsagi kérdésekben egylittmikodik a hataskorébe tartozo
rendszerek ilizemeltetéivel, az érintett intézmények szakértéivel, szamukra
informacidbiztonsagi szakértdi tdmogatast nyujt, szakmai belatasdnak megfeleléen
szabalyzatokkal, ajanlasokkal és folyamatkidolgozasokkal segiti munkajukat;

0() jogszabalyban eldirt és a szakmai felelosségvallalas alapjan indokolt
kapcsolatot tart kiilsd szervezetekkel az informaciobiztonsag teriiletén;

or) ellendrzi a Nemzeti Egészséginformatikai Stratégidnak vald megfelelést az
informacidbiztonsag teriiletén a projektek tervezése és koordinacidja soran, az
iranyité minisztérium utasitasainak megfeleléen egyiittmiikodik a NEIT-tel.

1.3. A Fejlesztési és Agazati Elemzési Fosztaly feladatai:

a) tervezi, fejleszti, teszteli az agazati informatikai rendszereket és azok
kapcsolodasait, illetve kiils6 fejleszto partner esetén iranyitja a tervezést, fejlesztést,
tesztelést €és kibocsatast;

b) szakmai tdmogatast nyujt a fenntartas, lizemeltetés, hiba- és problémakezelés
feladataiban a rendszerek tizemeltetdinek;

C) megtervezi a fejlesztett rendszerek ilizemeltetési koriilményeit, és tdmogatja a
rendszer tizemeltetdit a kibocsatas, frissités végrehajtasaban;

d) javaslatokat tesz, illetve felméréseket végez a szolgaltatasok fejlesztésével
kapcsolatban;

e) igény esetén egylittmikodik kiilsé fejleszto partnerekkel a sziikséges
szoftvertermékek, komponensek tervezéseben, létrehozdsaban, tesztelésében,
kibocsatasaban;

f) biztositja az lizemeltetés tamogatasat a fejlesztett szoftverek tekintetében;

g) kozremiikodik az lizemeltetdi és felhasznaloi leirasok kidolgozasaban, terveket,
fejlesztéi dokumentaciokat készit;

h) ellatja az agazati informatikai fejlesztési projektekben az elokészitési, tervezési,
rendszerszervezoi, fejlesztési, tesztelési, oktatasi feladatokat;

1) javaslatot ad az agazati szakmai folyamatok elemzésére informatikai szempontbol
¢s az alkalmazasfejlesztések megvaldsitasara;

J) tamogatja az intézményhez rendszeresen érkezd adatszolgaltatasi igényekhez
adatszolgaltatas nyujtasat;

k) ellatja az adatkezelGi feladatokat, és biztositja a jogszabalyi feleldsséget a kezelt
egészségiigyi adatok tekintetében,;

I) timogatja az adatvagyon kiaknazasat;

m) vezeti az EESZT szerinti 6nrendelkezési nyilvantartast;

n) vezeti az EESZT szerinti elektronikus betegségregisztert.
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8. fliggelek

Az OKFO altal alapitéi, tulajdonosi joggyakorlasban érintett cégek

Sorszam | Cégnév Tulajdoni hanyad
mértéke
(%)
1 Ko6zponti Huméanfejlesztési Nonprofit Korlatolt Felel0sségii 100
Tarsasag
2 GALLO HOLDING Ingatlanfejleszté Korlatolt Felel3sségii 0,028
Tarsasag
3 Nemzeti Egészségmegdrzé Kozpont Nonprofit Korlatolt 100
Felel6sségii Tarsasag
4 Hetényi Géza Foglalkozas-egészségiigyi Szolgalat Korlatolt 50
Felel6sségli Tarsasag
5 Egészségiigyi Fejlesztéseket Tamogaté Nonprofit Korlatolt 100
Felel6sségli Tarsasag
6 EDRM Eszak-Dunantali Regionalis Mosoda Korlatolt 100
Felel6sségli Tarsasag
7 MEDICOPUS  Egészségiigyi  Szolgaltatd  Kozhaszna 100
Nonprofit Korlatolt Felel0sségii Tarsasag
8 TRANSHUMAN Fuvaroz6 ¢s Egészségiigyi Szocialis 99,172
Szolgéltatd Korlatolt Feleldsségii Tarsasag
9 Csabai Foglalkozéas-egészségiigyi Szolgaltatdé Korlatolt 50
Felelésségii Tarsasag
10 ,Ugyelet” Keszthely Varoskoérnyéki Orvosi Ugyeletet és 48
Készenlétet  Ellatd6  Nonprofit Kozhaszni  Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag
11 HKGYK Kozép- és Kelet-Eurépai Hagyomanyos Kinai 100
Gyobgyaszati, Oktatd- és Kutatokozpont Nonprofit Korlatolt
Felelosségli Tarsasag
12 EH Ugyelet Egészségiigyi és Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt 100
Felelosségli Tarsasag
13 ,KlinKoord” Klinikai Kutatasi Koordinacios Kozpont 100
Korlatolt Feleldsségli Tarsasag
14 Bacsalmasi Egészségiigyi Szolgaltatd Korlatolt Feleldsségii 5,9
Tarsasag
15 Pharmapolis Klaszter Korlatolt Feleldsségli Tarsasag 7,5
16 Gonc ¢és Térsége Egészségéért Egészségligyi Szolgaltatd 100
K6zhaszni Nonprofit Korlatolt Feleldsségli Tarsasag
17 Zsigmondy Vilmos Harkanyi Gyoégyfiirddkorhaz Nonprofit 100
Korlatolt Feleldsségli Tarsasag
18 Siklosi Korhaz Human-Egészségiigyi Szolgaltatd Nonprofit 25,556
Korlatolt Feleldsségli Tarsasag
19 Kazincbarcikai Korhdz Nonprofit Korlatolt Feleldsségu 100
Tarsasag
20 KAALI Ambulans Nogyogyaszati Intézet Korlatolt 99,1
Felelésségii Tarsasag
21 KAALI REK Reprodukciés Kézpont Korlatolt Felelésségii 100
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Tarsasag
22 PANNON REPRODUKCIOS Intézet Egészségiigyi 6és 100
Szolgaltatd Korlatolt Felelosségli Tarsasag
23 FORGACS Intézet Egészségiigyi és Szolgaltato Korlatolt 100
Felel6sségii Tarsasag
24 VARANDOS Egészségligyi Szolgaltato Korlatolt 100
Felel6sségii Tarsasag
25 STERILITAS Egészségiigyi Ellaté Korlatolt Feleldsségi 100
Tarsasag




